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بسم الله الرحمن الرحيم

المقدمة

انطلاقاً من إیمان المملكة الأردنیة الهاشمیة الراسخ بأهمیة تنمیة قدرات الإنسان 
الأردني، وتسلیحه بالعلم والمعرفة، سعى المركز الوطني لتطویر المناهج، بالتعاون 
الدراسیة وتطویرها، اعتمادًا على  المناهج  التربیة والتعلیم، إلى تحدیث  مع وزارة 
معاییر وطنیة ذات جودة عالمیة، فضلًا عن تبنيّ مهارات القرن الحادي والعشرین، 
ومواكبة مستجدات البحث العلمي، والتحدیث المستمر في مجالات التربیة والتعلیم. 
إرشادي  دلیل  بإعداد  كفاءته؛  وتطویر  أدائه،  وترشید  المعلم،  مهمة  تسهیل  وكذلك 
على نحوٍ یتلاءم والخطة الجدیدة لتطویر مناهج التعلیم الصناعي في المملكة الأردنیة 

الهاشمیة.

یهدف الدلیل عمومًا إلى مساعدة المعلم على تنمیة مهارات الابتكار لدى الطلبة، 
مفاهیم  بتمثُّل  شخصیاتهم  وتعزیز  والعشرین،  الحادي  القرن  مهارات  وإكسابهم 
المواطنة، وترسیخ موضوعات التنمیة المستدامة، وربط دروس التخصص بالدروس 
الأخرى في إطار الحرص على تحقیق التكامل بین المواد المختلفة، إلى جانب ربط 

هذه الأهداف بأجزاء الدروس ومكوناتها وأنشطتها.

وبناءً على ذلك، فإنّ لهذا الدلیل أهدافاً خاصة تتمثل في ما يأتي:

- تنظیم محتوى الدروس، وإدارة الوقت.

- توضیح نتاجات الدروس، ومعاییر الأداء. 

- ترسیخ فكرة ربط الاختبارات والأنشطة التعلیمیة بنتاجات الدروس. 

ف حلول الأنشطة وإجابات أسئلة الدروس. - مساعدة المعلم على تعرُّ

- ربط محتویات الدروس والأنشطة المختلفة باستراتیجیات التعلم المناسبة لها. 

- تحدید وسائل التعلم والتقنیات المناسبة لكل درس، وبیان كیفیة استخدامها في كل 
جزء منه. 
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- بیان مهارات التعلم الخاصة بكل درس. 

إجراءات  وتوضیح  درس،  كل  في  المعلم  یتبعها  أن  یتُوقَّع  التي  الخطوات  - شرح 
التنفیذ.

- تقدیم أسالیب التقویم المناسبة، وتخصیص زمن محدد لكل منها. 

- مساعدة المعلم على تنمیة مهارات التفكیر المنهجي والتحلیل وحل المشكلات لدى 
الطلبة.

- مساعدة المعلم على تحفیز الطلبة، وإثارة الدافعیة لدیهم. 

- التعریف بمحاور المنهاج، وشرح الأسس الفلسفیة والتعلیمیة التي بنُيِعلیها.

المُقترَحة  والأسالیب  والطرائق  الأمثلة  من  عدید  الدلیل عرض  هذا  في  روعي 
ل أن تكون منطلقاً لإبراز قدرات المُعلِّم الإبداعیة على  لتنمیة الخبرات وإثرائها، ونؤُمِّ
وضع البدائل والأنشطة المتنوعة، وإضافة الجدید الذي یثري المحتوى، وبناء أدوات 

تقویم ذات معاییر جدیدة یمُكِن بها تقویم تعلم الطلبة على نحوٍ فاعل.  

وفقكم الله

المؤلفون 
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مية المحوریة لمبحث العلوم  النتاجات التعلُّ

الصناعية الخاصة والتدريب العلمي لتخصص صيانة 

الأجهزة المكتبية
يتُوقَّع من الطالب بعد الانتهاء من دراسة هذا المبحث أن يكون قادرًا على: 

ف مفهوم تصویر الوثائق الكهروستاتي.. 1 تعرُّ

ف وظائف المفاتیح الموجودة في لوحة . 2 ذكْر أنواع آلات تصویر الوثائق، وتعرُّ
ف  الرئیسة ووظیفة كل جزء، وتعرُّ ف أجزائها  بها، وتعرُّ الخاصة  التشغیل 
فیها،  الورق  تغذیة  نظام  مكونات  مُمیِّزًا  فیها،  المستخدمة  التصویر  مراحل 

ومُبیِّناً أهم مكونات وحدة التغذیة الكهربائیة فیها.

تمییز مراحل التصویر في آلات تصویر الوثائق الرقمیة.. 3

تفسیر طرائق مزج الألوان.. 4

مقارنة مراحل تصویر الوثائق أحادیة اللون بمراحل تصویر الوثائق الملونة.. 5

توضیح وحدات التخزین في آلة تصویر الوثائق الرقمیة.. 6

تبیین المزایا الرئیسة للآلات متعددة الوظائف.. 7

ف أهمیة وحدة تلقیم الوثائق ومبدأ عملها وتمییز أنواعها، وفكّ مكوناتها . 8 تعرُّ
وإعادة تركیبها، وتشخیص أعطالها، وتصلیحها وإجراء صیانة لها.

من . 9 مكوّن  كل  وظیفة  ومعرفة  وأنواعها،  الصورة  قلب  وحدة  أهمیة  ف  تعرُّ
وتشخیص  تركیبها،  وإعادة  مكوناتها  وفكّ  عملها،  مبدأ  وتبیُّن  مكوناتها، 

أعطالها، ثم تصلیحها وإجراء صیانة لها.

ف وظیفة وحدات الفرز وأنواعها ومبدأ عملها، وتشخیص أعطالها الشائعة . 10 تعرُّ
وضبطها،  تجمیعها  وإعادة  الرئیسة  مكوناتها  وفكّ  وتصلیحها،  ومسبباتها 

وإجراء الصیانة الوقائیة لها.

أعطالها . 11 وتشخیص  عملها،  ومبدأ  السعة  عالیة  الورق  حافظة  أهمیة  ف  تعرُّ
وتصلیحها، وإجراء الصیانة الوقائیة لها.      
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إرشادات استخدام الدليل

الدروس،  تنفیذ  في  تفید  خاصة  وإجراءات  مقترحات  الدلیل  صفحات  تتضمَّن 
الطلبة،  تفكیر  یثیر  ما  البناّء؛  الصفي  النقاش  الأسئلة وممارسة  ع على طرح  وتشُجِّ
التعلُّمیة  العملیة  في  الرئیس  المحور  بوصفهم  الإیجابیة،  المشاركة  إلى  ویحُفِّزهم 
التعلیمیة. ومن هذه الأسئلة ما یكشف خبرات الطلبة السابقة، ومنها ما یساعد على 
ف أخطاء الطلبة المفاهیمیة، ومنها ما ینُمّي مهارات التفكیر والإبداع لدى الطلبة. تعرُّ

     تتضمَّن صفحات الدلیل أیضًا إجابات الأسئلة وحلول الأنشطة الواردة ضمن 
البنود أو في نهایة الفصل، وأوراق العمل، وأدوات التقویم.
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مفردات الدليل

تخطیط التدريس:عملیة تنظیم الوسائل والخدمات وتعمیمها، وتحدید وضعیات التقویم 
وأسالیب التصحیح والمراجعة والتطویر. 

بشمولیتها  وتمتاز  الطلبة،  یحُقِّقها  أن  یتُوقَّع  التي  الخاصة  النتاجات  التعلُّم:  نتاجات 
وتنوعها )معارف، مهارات، اتجاهات(، وتعَُدُّ مرجعًا للمُعلِّم؛ إذ یبنى علیها المحتوى، 
المناسبة،  التعلُّمیة  النماذج  تصمیم  في  وتسُهِم  للمنهاج،  الأساسیة  الركیزة  وتمُثِّل 

واختیار إستراتیجیات التدریس، وبناء أدوات التقویم المناسبة لها. 

عدد الحصص: المدة الزمنیة المُتوقَّعة لتحقیق نتاجات التعلُّم.

التعلُّم القبلي: المعرفة العلمیة التي اكتسبها الطلبة من خبرات تعلیمیة سابقة، وتعَُدُّ 
أساسًا لتعلمهم الجدید.

التكامل الأفقي: التنسیق بین المباحث الدراسیة، والتنسیق بینها وبین الحیاة العملیة، 
والتنسیق بین هذه المباحث وحاجات طلبة الصف الواحد.

الواحد عمودیاًّ من أسفل إلى أعلى، ومراعاة   المبحث  التكامل الرأسي: تنظیم تعلم 
تدرج الموضوعات وترابطها.

وضبطه؛  التعلیمي  الموقف  تنظیم  إلى  تهدف  التي  الإجراءات  التنفیذ:  إجراءات 
لتسهیل تنفیذ الدرس بكفاءة وفاعلیة.

مصادر التعلُّم: المصادر التعلُّمیة التي یمُكِن للمُعلِّم والطالب الرجوع إلیها؛ بغُْیةََ إثراء 
والكتب،  المراجع،  تشمل  وهي  النتاجات.  تحقیق  وتدعیم  وخبراتهما،  معلوماتهما 
والموسوعات، ومواقع شبكة الإنترنت، والمجتمعات، ووسائل التواصل الاجتماعي، 

وأدوات تكنولوجیا المعلومات والاتصال، وغیر ذلك. 

التي  بالمحتوى،  العلاقة  ذات  الموجزة،  الإثرائیة  المعلومات  الإضافیة:  المعلومات 
یمُكِن للمُعلِّم والطالب الإفادة منها في أثناء شرح الدروس، وكذلك إثارة دافعیة الطالب 

إلى التعلُّم.
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بالمفاهیم  یتعلَّق  ما  الطلبة، في  بین  الشائعة  المحتملة  توقُّع الأخطاء  أخطاء شائعة: 
والمهارات والقیم الواردة في المحتوى.

الفروق الفردية: الصفات التي یمتاز بها كل طالب من الطلبة، سواء كانت صفات 
جسمیة، أو نفسیة سلوكیة، أو لها تعلُّق بالقدرات العقلیة.

المُعلِّم  ینفذها  التي  المنظمة  والإجراءات  الخطوات  وأدواته:  التقويم  إستراتیجیات 
أو الطلبة؛ لتقویم الموقف التعلیمي، وقیاس مدى تحقُّق النتاجات. وهي تمُثِّل عملیة 

مستمرة في أثناء الموقف التعلیمي.
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الخطة الزمنية للدروس

الفصل الدراسي الأول

الدرسالوحدة
عدد الحصص

عملينظري

الأولى: آلات تصوير 
الوثائق

318 الأول: آلات تصویر الوثائق ومكوناتها

936الثاني: مراحل التصویر في آلة تصویر الوثائق

نات نظام تغذیة الورق    36الثالث: مُكوِّ

-3الرابع: وحدة التغذیة الكهربائیة في آلة تصویر الوثائق

624خامسًا: آلة تصویر الوثائق الرقمیة

324سادسًا: آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة

الثانیة: الوحدات 
الملحقة بآلات تصوير 

الوثائق

624الأول: وحدة التلقیم الآلي.

936الثاني: وحدة قلب الصورة وحافظات الورق عالیة السعة.  
624الثالث: وحدة الفرز.

48192المجموع
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مصفوفة المدى والتتابع

الصف الثاني عشر

الفصل الدراسي الأول

عدد الحصصالمحاور الفرعیةالمحاور الرئیسة

آلات تصوير الوثائق

أولًا: آلات تصویر الوثائق ومكوناتها
عملينظري

 318

ثانیًا: مراحل التصویر في آلة تصویر 

الوثائق
936

نات نظام تغذیة الورق     36ثالثًا: مُكوِّ

رابعًا: وحدة التغذیة الكهربائیة في آلة 

تصویر الوثائق
3-

624خامسًا: آلة تصویر الوثائق الرقمیة

324سادسًا: آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة

الوحدات الملحقة بآلات تصوير 
الوثائق

624أولًا: وحدة التلقیم الآلي

ثانیًا: وحدة قلب الصورة وحافظات الورق 

عالیة السعة
936

624ثالثًا: وحدة الفرز

48192المجموع
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التوجيه المهني

    یعَُدُّ التعلیم الثانوي الصناعي أحد فروع التعلیم المهني الذي تتبناّه وزارة التربیة والتعلیم 
لإعداد الكوادر المهنیة المعلمة التي تدعم الاقتصاد الوطني الأردني. وتخصص صیانة الأجهزة 
المكتبیة من التخصصات المهمة والضروریة المطلوبة لسوق العمل الأردني، التي تهدف إلى 
تزوید الأسواق المحلیة والعربیة بحاجتها من الأیدي العاملة المعلمة على تشغیل الأجهزة المكتبیة، 

وتركیبها، وتحدید أعطالها، وصیانتها.

    یهدف هذا التخصص أیضًا إلى احترام مبادئ العمل وقیمه، وغرسها في نفوس الطلبة، 
وفقاً لتعالیم العقیدة الإسلامیة وقیمها الإنسانیة والأخلاق العربیة، فضلًا عن إعداد الطلبة للعمل 
وتأمین الحیاة الكریمة لهم، بعد اكتسابهم مهارات فنیة مُمیَّزة تجعلهم قادرین على مواجهة مختلف 

التحدیات.

ا للكوادر الفنیة المُؤهَّلة القادرة على التكیُّف مع المُتطلَّبات الحالیة     یعَُدُّ التخصص رافدًا مهمًّ
والمستقبلیة والحاجات المُتغیِّرة؛ ما یؤُثِّر إیجاباً في سوق العمل، ویسُهِم في إعداد الطلبة القادرین 
على إدارة الوقت واستثماره، وربط المعرفة الفنیة والنظریة والمهارات التي اكتسبوها بحیاتهم 
العملیة؛ تحقیقاً لرؤیة وزارة التربیة والتعلیم في الاقتصاد المبني على المعرفة، فضلًا عن إكسابهم 

مهارات الحصول على المعرفة وتوظیفها واستثمارها؛ لتكون عوناً لهم في حیاتهم العملیة.

      یهدف هذا التخصص كذلك إلى تطویر مهارات التفكیر وحل المشكلات لدى الطلبة، وإغناء 
نهم من إیجاد حلول  المعرفة النظریة والمهارات العملیة والاتجاهات والقیم الإیجابیة لدیهم؛ ما یمُكِّ
مبتكرة للمشكلات التي یواجهونها، واتخاد القرار المناسب حیالها عن طریق مزاولتهم المهنة في 
الحیاة العملیة وفق أطُرُ سلیمة. وبناءً على ذلك، فإن تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة  یهدف 

إلى تزوید الطلبة بما یأتي:

- المعارف والمهارات الأساسیة في مجال التجهیزات المكتبیة.

- المهارات التخصصیة المُتعلِّقة بصیانة الأجهزة المكتبیة وفق معاییر سوق الممل.

المهنة  تقدیر  بهدف  اتجاهات جدیدة  إیجاد  في  تسُهِم  التي  الأساسیة  العمل  وقیم  المهارات   -
وأخلاقیاتها، والتعامل مع الآخرین بإیجابیة.

- المهارات والاتجاهات التي تساعد الطلبة على التعلُّم الذاتي، والتعلُّم مدى الحیاة.
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إجراءات السلامة العامة والصحة المهنية

أولًا: إجراءات السلامة العامة والصحة المهنیة في الغرفة الصفیة:

الجلوس بصورة صحیحة.	 
التباعد بین الطلبة في المجموعات.	 
توفیر بیئة صفیة ملائمة من: إضاءة، ونظافة، وتهویة، وتوصیل آمن للكهرباء.	 
توفیر أجهزة إطفاء الحریق، ووضعها في مكان مناسب.	 

ثانیاً: إجراءات السلامة العامة والصحة المهنیة في المشغل:

 التزام كل من المُعلِّم والطلبة ارتداء المریول في أثناء التدریب.	 
 توجیه الطلبة إلى التزام قواعد الأمان وتعلیمات السلامة العامة والصحة المهنیة في أثناء 	 

تنفیذ التمارین العملیة، وتوضیح المخاطر المحتملة وكیفیة الوقایة منها.
توعیة الطلبة بخطورة الكهرباء، وتعلیمات تجنب الصعقات الكهربائیة.	 
توجیه الطلبة إلى عدم لمس الأسلاك العاریة، والإبلاغ عنها.	 
د من تأریض الأجهزة.	  تفقُّد المُعلِّم التجهیزات باستمرار في أثناء العمل، والتأكُّ
ح التشریعات الخاصة بالسلامة العامة والصحة المهنیة في المشغل المهني.	  وضع لوحة توُضِّ

ثالثاً: إرشادات مهمة في أثناء تنفیذ التمارین العملیة: 

لفت انتباه الطالب إلى أن یكون حاضر الذهن في أثناء تنفیذ التمارین العملیة.. 1

الاستماع جیدًا لتعلیمات المُعلِّم. . 2

اختیار عناصر التمرین بحسب القیم والمُحدِّدات المرفقة بالمخطط.. 3

توصیل عناصر التمرین بحسب المخطط المرفق بالدارة، وتشغیل الدارة بإشراف المُعلِّم.. 4

تعاون الطلبة، والعمل بروح الفریق.. 5

تجنب العبث بالأجهزة والمعدات. . 6

إتقان العمل في أثناء تنفیذ التمارین العملیة.. 7

إعادة ترتیب مكان العمل بعد الانتهاء من تنفیذ التمارین العملیة.. 8
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  ما مبدأ عمل آلة تصوير الوثائق؟
  ما الفرق بين آلتيَ تصوير الوثائق التماثلية والرقمية؟

الوحدة 
ا�ولى

آلات تصوير الوثائق 
 Photocopiers

نظرة عامة على الوحدة:

ف الطلبة في هذه الوحدة آلات تصوير الوثائق،     سیتعرَّ
وهي تعد من أهم التجهیزات المكتبیة المطلوبة في المنشآت 
الداخلیة  ومكوناتها  عملها،  ومبدأ  والخاصة،  الحكومیة 
تصوير  آلة  تعمل  لا  التي  المستلزمات  وأهم  والخارجیة، 
الوثائق دونها، مستعرضین مراحل التصوير، ونظام تغذية 
تصوير  آلة  بین  والفرق  الوثائق،  تصوير  آلة  في  الورق 
الوثائق الرقمیة أحادية اللون والملونة، وأخیرًا، ربط آلة 

تصوير الوثائق بالحاسوب.

 تأمل الصورة 
توجیه انتباه الطلبة إلى تأمل الصورة الرئیسة وإجابة الأسئلة 

الرئیسة للوحدة. 
ما مبدأ عمل آلة تصویر الوثائق؟

الحصول  بخطوات  متعلقة  إجاباتهم  تكون  أن  الطلبة  إخبار 
على صورة طبق الأصل على ورقة فارغة.

ما الفرق بین آلتي تصویر الوثائق التماثلیة والرقمیة؟ 
التشغیل  حیث  من  النوعین  بین  المقارنة  إلى  الطلبة  توجیه 

والأداء.
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تعرف مفهوم تصویر الوثائق الكهروستاتي.- 
دًا مكوناتها الخارجیة والداخلیة.-  تصنیف آلات تصویر الوثائق، مُحدِّ

النتاجات

-  الكهرباء الساكنة.
- المواد الحساسة للضوء )مستقبلات ضوئیة(. 

- التصویر الكهرستاتي.

 -)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر.- 
التفكیر  الإبداعي.- 
التعلیم التعاوني )الجماعي(.- 

	 الكهرباء الساكنة – الصف السابع – علوم.
	 أشباه الموصلات كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة  - الصف الحادي عشر

- الكهرباء الساكنة.
- أشباه الموصلات.

- الكتاب المدرسي. 
الوسـائل   ،)White Board( وأقـلام  -السـبورة 
جهـاز   ،Data- Show عـرض   جهـاز  التعلیمیـة، 

حاسـوب.

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

المفاهيم والمصطلحات

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

مصادر التعلُّم

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

3أولً

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق 
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- انظر إلى آلات تصویر الوثائق في الشكل، كیف یمكن أن تكون 
دون  والشركات  والجامعات  المدارس   في  المكتبیة  الخدمات 

وجود آلات تصویر الوثائق؟ 
وحسب؟   الوثائق  تصویر  على  ألآلات  هذه  عمل  یقتصر  هل   -
یراعى عرض الصورة على الطلبة، لتحفیزهم  إلى المشاركة، 

وعرض خبراتهم على بعضهم.
- اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.

التهيئة )أنظر وأتساءل(

كیف وُظفت الظاهرة الفیزیائیة )الكهرباء الساكنة( في آلة تصویر الوثائق؟
عزیزي المعلم / المعلمة:  

- اطلب إلى الطلبة كتابة السؤال الوارد في بند )أستكشف( وانتظار انتهاء الدرس الأول للإجابة.
هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا.  ل بین الطلبة مُوجِّ - تجوَّ

الاستكشاف )أستكشف(

التمهید للدرس.. 1
قسّم الطلبة مجموعات غیر متجانسة.. 2
اشرح تطور تكنولوجیا آلات تصویر الوثائق، تصنیف آلات تصویر الوثائق.. 3
الفت نظر الطلبة إلى فقرة )ابحث(، وتفعیل هذا النشاط، رصد مكافأة لطلبة، على أن یتم مناقشة البحث أمام الطلبة. . 4
اشرح مبدأ عمل آلة تصویر الوثائق.. 5
حًا مراحل التصویر الرئیسة. . 6 مُوضِّ
حًا المكون والوظیفة.. 7 شرح مكونات آلة تصویر الوثائق، مُراعِیاً الآتي: عرض الصورة مع الجدول، مُوضِّ
وجّه الطلبة إلى تعرّف مكونات آلة تصویر الوثائق عملیاًّ عند أداء التمرین العملیة. . 8
اشرح المواد المستهلكة في آلة تصویر الوثائق. . 9
االطلب إلى كل مجموعة عرض الملخص على السبورة، تعبئة أداة التقویم التي تراها مناسبة.. 10
راجع الطلبة في المفاهیم التي وردت في الدرس عبر توجیه سؤال:. 11
ماذا تعلمنا في هذا الدرس؟ . 12
اترك مدة زمنیة للطلبة لشرح ما تعلموه، للحصول على تغذیة راجعة.. 13
وظف الخریطة المفاهمیمة في ترسیخ ما دُرس. . 14

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(
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1 - علل:

- تسمى آلات تصویر الوثائق آلات تصویر الكهرستاتیكیة.
- بسبب استخدامها شِحنات كهرستاتیة على مستقبلات ضوئیة حساسة للضوء )الأسطوانة حساسة( لجذب 

جزئیات الحبر  ونقله على ورق الطباعة.
- وجود منفذ )USB( في آلة تصویر الوثائق الرقمیة.

منفذ الناقل التسلسلي العام یسُتخدَم في نقل المعلومات والملفات من آلة تصویر الوثائق الرقمیة وإلیها.

2 -  ضع إشارة )√( إزاء العبارة الصحیحة وإشارة )x( إزاء العبارة غیر الصحیحة في ما يأتي:

أ-عند سقوط إشعاع ضوئي على المادة شبه الموصلة، تقل مقاومتها وبذلك تزداد موصلیتها للكهرباء. )√(
ب-تسُتخدَم صینیة التلقیم الیدوي في تحمیل ورق بحجم مخصص أو ورق خاص. )√(

) x(.جـ-یشُحَن السطح الحساس للضوء بشحنات كهربائیة منتظمة ثنائیة القطبیة
د-تحمل مادة المُظهِر بودرة الحبر وترشقها على الورق المُعَد للتصویر بتأثیر الخصائص المغناطیسیة.)√(

3 - فسر المؤشرات التي تعُرَض على لوحة التشغیل والتحكم في آلة تصوير الوثائق:

اختر مجموعة من الطلبة للبحث في الإنترنت وكتابة تقریر وعرضه على الطلبة بالدرس القادم. - 
كلفّ الطلبة حل أسئلة الدرس، عبر دفتر خاص بالمادة، ثم قدّم لهم ولتقدیم التغذیة الراجعة وصحح بعض المفاهیم.- 

الإثراء والتوسُّع

Add Toner indicator مُبیِّن نفاد مادة بودرة الحبر، في حالة الألوان، یعطي المُبیِّن لون الحبر نفسه 
 

Service Call indicator مُبیِّن حاجة الآلة إلى الصیانة أو استدعاء فني الصیانة

Paper Misfeed indicator مُبیِّن الورق المحشور داخل الآلة

Load Paper indicator مُبیِّن نفاد الورق داخل حافظة الورق أو التلقیم الآلي
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4 - أبین فائدة كل مما يأتي:

أ- مفتاح Preview في لوحة التحكم والتشغیل.
مفتاح التجریب: لتجریب نسخة قبل عملیة النسخ أو استعراض ما قبل الطباعة 

ب- Bypass Tray  صینیة التلقیم الیدوي في آلة تصویر الوثائق.
تحمیل ورق بحجم مخصص أو ورق خاص، مثل: الورق الحراري، الشفافیات، الكرتون.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
القلم والورقة- 
الملاحظة- 
مراجعة الذات. - 

أدوات التقويم:
قائمة الرصد  - 
سلم التقدیر    - 
سجل وصف سیر التعلم - 

إستراتيجيات التقويم وأدواته

1. كتاب صیانة الآلات المكتبیة )نظري وعملي( – المسار المهني – الفرع الصناعي - وزارة التربیة والتعلیم - فلسطین.
2. صیانة آلات تصویر المستندات في تخصص الأجهزة والآلات المكتبیة  - السعودیة. 

مصادر إضافية

الخلط  بین أمر الطباعة وأمر النسخ  في آلة تصویر الوثائق. 	 

الأخطاء الشائعة
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ف المكونات الخارجیة لآلة تصویر الوثائق الرقمیة.-  تعرُّ
ف المكونات الداخلیة لآلة تصویر الوثائق الرقمیة.-  تعرُّ
تجهیز بیئة العمل لآلة تصویر الوثائق الرقمیة.- 
تجهیز الآلة بالمستهلكات )حبر، ورق، أسطوانة حساسة، مظهر( بطریقة صحیحة.- 
تشغیل آلة التصویر لأداء عملیة )النسخ، الطباعة، مسح الوثیقة( بجودة عالیة.  - 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر(.

- اختیار الأدوات والعدد الیدویة والتجهیزات وتطبیق إجراءات السلامة والصحة المهنیة. 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                          
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين
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التدریس المباشر - العمل في الكتاب المدرسي. 	 

التدریس المباشر - التدریبات والتمارین. 	 

التعلم في مجموعات.	 

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس:

الأخطاء الشائعة
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1 - اطلب إلى الطلبة العمل على تجهیز المواد والتجهیزات الخاصة بالتمرین.

2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل وإزالة أي معوقات في المشغل بالإضافة إلى توضیح تعلیمات السلامة 
العامة داخل المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل وتوزیع الأدوار علیهم.

4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدته على تدریب الزملاء على الخطوات العملیة، مراعیاً التنوع في 
اختیار الطلبة(.

5 - نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:

أ - تهویة الورق المستخدم في التمرین.

ب- الإشارة إلى العلامات والأدلة الموجودة داخل الأدراج في  آلة تصویر الوثائق.

جـ - المحافظة على البیئة عبر تقنین استخدام ورق التصویر، مثلًا، استخدام الورق على الوجهین.

6 - كلف الطلبة كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، واستخدام الكتاب المدرسي. 

إجراءات التنفيذ

التقويم

1 - ما الفرق بین درج الورق العادي والدرج ذي السعة الكبیرة )LCT(؟

درج الورق العادي یستوعب 500 ورق، أما الدرج ذو السعة الكبیرة )LCT(، فیستوعب 1500 ورقة.

2 - أذكر مقاسات الورق الأكثر شیوعًا المستخدم في آلة تصویر الوثائق الرقمیة. 

حجم الورقة )مم( الورقة

841 × 1189 مم A0
594 × 841 مم A1
420 × 594 مم A2
297 × 420 مم A3
210 × 297 مم A4
148 × 210 مم A5

3 - متى نلجأ إلى استخدام صینیة التلقیم الیدوي في آلة تصویر الوثائق الرقمیة؟ 

عند الحاجة إلى الطابعة على حجم ورق بخلاف حجم الموجود في أدراج الورق، ظرف أو شفافیات أو كرتون.

تمارين إضافیة:

 Bypass أستخدم آلة تصویر الوثائق في تصویر وثائق على شفافیات خاصة بعملیة التصویر باستخدام مدخل

یراعى اختیار شفافیات تتحمل درجة حرارة مجموعة التثبیت، وخروجها مطبوعة  دون تحشیر.
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 -
تجهیز الآلة بالمستهلكات )حبر، ورق، أسطوانة حساسة، مظهر( بطریقة صحیحة.- 
تشغیل آلة التصویر لأداء عملیة )النسخ، الطباعة، مسح الوثیقة( بجودة عالیة.- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر( التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين
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التدریس المباشر - العمل في الكتاب المدرسي. 	 

التدریس المباشر - التدریبات والتمارین. 	 

التعلم في مجموعات.	 

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس:

رج علبة الحبر الجدیدة؛ لأن هذا یؤثر في تدفق الحبر الجدید في آلة تصویر الوثائق الرقمیة.

الأخطاء الشائعة
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1 - وجه الطلبة إلى تجهیز المواد الخاصة بالتمرین.

2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل وإزالة أي معوقات في المشغل بالإضافة إلى توضیح تعلیمات السلامة 
العامة داخل المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل ووزع الأدوار علیهم.

4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدتك على تدریب الزملاء على الخطوات العملیة، مراعیاً التنوع في 
اختیار الطلبة(.

5 -  نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:

أ - احتواء هذا التمرین مواد سامة وحساسة؛ لذا یجب استخدام أدوات السلامة العامة بحذر شدید.

ب- التأكد من مطابقة المواد المستهلكة للمواصفات الخاصة بآلة تصویر الوثائق الموجودة في المشغل.

جـ - إفراغ  علبة الحبر المستهلك في حاویة مخصصة للمحافظة على البیئة.

6 - كلف الطلبة كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، واستخدام الكتاب المدرسي.

إجراءات التنفيذ

التقويم

1. علل ما یأتي:

- یجب رج علبة الحبر الجدیدة جیدًا، من 5 إلى 10 مرات قبل تركیبها.

رج علبة  الحبر نتیجة تكدس علبة الحبر الجدیدة یؤدي ذلك إلى تكتل الحبر داخل العبوة، فیؤثر في تدفق  
الحبر في أثناء عملیة التصویر، وعلیه، لا بد من رج علبة الحبر جیدًا من 5 إلى 10 مرات قبل تركیبها.

- حاجة الآلة إلى علبة الحبر المستهلكة.

 في أثناء عملیة التصویر یخرج بعض حبر الممزوج بمادة المظهر، یجُمع ویسُحب إلى علبة الحبر المستهلك؛ 
لأن  زیادة الحبر المستهلك مؤشر على حاجة آلة تصویر الوثائق للصیانة، ولیعاد استهلاكه في نفس الآلة

- تغطیة الأسطوانة الحساسة بكیس بلاستیكي أسود قبل تثبیتها مباشرة.

تتكون الأسطوانة الحساسة من مادة حساسة للضوء  تتأثر بالضوء المباشر، فتتلف المادة الحساسة أو فقد لجودتها.

2. أحدد علاقة المظهر بمسحوق الحبر.

 تقوم مادة المظهر بحمل بودرة الحبر وجذبها إلى الورق المعد للتصویر بتأثیر الخواص المغناطیسیة. 
تمارين إضافیة:

أفحص مستوى استهلاك الحبر، متحققاً من حالة المواد المستهلكة، توجیه الطلبة إلى طریقة الدخول إلى إعدادات 
آلة تصویر الوثائق  - شاشة Check Consumable Life  وطباعة تقریر لكل مجموعة.
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 -
تشغیل آلة التصویر لأداء عملیة )النسخ، الطباعة، مسح الوثیقة( بجودة عالیة.- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر( التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                          
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

36

1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز المواد الخاصة بالتمرین.

2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل وإزالة أي معوقات في المشغل وتوضیح تعلیمات السلامة العامة داخل 
المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل.

4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة 
التنوع في اختیار الطلبة.

5 -  نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:

أ - إرشاد الطلبة إلى الطریقة الآمنة لاستخدام شاشة اللمس دون خدشها. 

ب- تفریقهم بین الوثیقة والصورة المنسوخة.

جـ - عند تشغیل الآلة  للنسخ المتعدد، نسخ صورة واحدة تجریبیة ثم نسخ بقیة الكمیة المطلوبة.

د- عند ربط آلة تصویر الوثائق سلكیاًّ بجهاز حاسوب، على المعلم / المعلمة استخدام برنامج تعریف خاص 
بمودیل آلة تصویر الوثائق مع تنزیل الملفات التعریفیة كلها.

إجراءات التنفيذ
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6 - وجههم إلى أهمیة تعبئة نموذج التقویم الذاتي. 

7 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، واستخدام الكتاب المدرسي. 

التقويم

1 – ما الفرق بین أمر نسخ )Copy( وأمر طباعة )Print( المستخدم في آلة تصویر الوثائق الرقمیة. 

أمر النسخ یتطلب وجود وثیقة تدخل عبر جهاز التلقیم الآلي أو یدویاًّ توضع على زجاجة التعریض، في حین 
أمر الطباعة هو أمر من جهاز لابتوب أو حاسوب مكتبي أو مدخل USB یتم الطباعة عبرها.

.HDD لا بد من وجود ذاكرة أو قرص تخزین صلب ،)Scan( 2 – علل: عند استخدام أمر المسح

ن الصورة الممسوحة داخل الآلة لیتم إجراء التعدیلات المطلوبة علیها وطباعتها،  عند إجراء أمر المسح تتُخزَّ
أو نقلها عبر الإنترنت.

3 - هل یمكن تغییر إعدادات آلة تصویر الوثائق عن طریق الحاسوب؟

نعم، یمكن مادامت تتضمن الآلة برنامج إعدادات، ویكون التعدیل في أوامر الطباعة وغیرها من الوظائف المتاحة.
تمارين إضافیة:

 Wi- Fi أستعن بكتیب لتشغیل آلة تصویر الوثائق وتصویر عن بعد )لاسلكیاًّ( باستخدام تقنیة

عزیزي المعلم/ المعلمة یتطلب هذا التمرین وجود لوحة الإلكترونیة داخل آلة تصویر الوثائق معدة لاستقبال 

.Wi- Fi إشارات

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
القلم والورقة- 
الملاحظة- 
مراجعة الذات- 

أدوات التقويم:
قائمة الرصد  - 
سلم التقدیر    - 
سجل وصف سیر التعلم - 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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ف مراحل تصویر الوثیقة، وتصنیف الأسطوانات الحساسة فیها.-  تعرُّ
تتبع مسار انعكاس الوثیقة في مرحلة التعریض لآلة تصویر وثائق رقمیة.- 
ف مبدأ عمل وحدة التظهیر.-  تعرُّ
تتبع خطوات مرحلة النقل، وتعرف مرحلة التثبیت في آلة تصویر الوثائق.- 
تبیان وظیفة وحدة التنظیف والتهیئة في آلة تصویر الوثائق.- 

النتاجات

الأسـطوانات   ،)Drum( للضـوء  الحساسـة  الأسـطوانة 
غیـر العضویة، الأسـطوانات العضویة، مرحلة الشـحن، 

مرحلـة التعریـض، مرحلـة التظهیـر، مرحلـة التثبیـت.

 -)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر- 
التعلُّم في مجموعات- 
التفكیر الناقد- 
 التعلم عبر النشاط- 
حل المشكلات والاستقصاء- 

 كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة   الفصل الدراسي الثاني – الصف الحادي عشر

- المكونات الداخلیة والخارجیة في آلة تصویر الوثائق. 
- المواد المستهلكة المستخدمة في آلة تصویر الوثائق. 

 ،White Board  الكتاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
السـبورة التفاعلي.

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

المفاهيم والمصطلحات

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

مصادر التعلُّم

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

9ثانياً

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق 
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ما مراحل عملیة التصویر؟ وكیف تحدث داخل الآلة؟ - 
 

یسترجع  المعلم / المعلمة ما تم شرحه في الدرس الأول عن عملیة التصویر، عبر المناقشة والعصف الذهني - 
للوصول إلى إجابة )أنظر وأتساءل( مع الاحتفاظ بالإجابة إلى حین الانتهاء من الدرس كاملًا.

التهيئة )أنظر وأتساءل(

ما محور عملیة التصویر في آلة تصویر الوثائق؟- 
یمكن  للمعلم / المعلمة وضع أكثر من صورة للعناصر الموجودة داخل آلة تصویر الوثائق والمناقشة في كل - 

عنصر.

الاستكشاف )أستكشف(

مهد للدرس عبر سؤال )أستكشف(. . 1
اشرح تصنیفات الأسطوانة الحساسة، ثم عرض )أفكر( على السبورة: لماذا ینُصح دائمًا بتجنب لمس سطح . 2

الأسطوانة الحساسة عند صیانتها؟ 
استعن بالأشكال الموجودة في الكتاب المدرسي لشرح مراحل عملیة التصویر. . 3
تنبیه الطلبة إلى فقرات )أتذكر والمعلومة وأفكر( الموجودة في الدرس الثاني.. 4
تابع الطلبة وملاحظتهم ومناقشتهم.. 5
قدم الدعم لهم والمساندة بعد انتهاء المدة الزمنیة المخصصة.. 6
راجعهم في المفاهیم التي وردت في الدرس عبر توجیه سؤال:. 7

ماذا تعلمنا في هذا الدرس؟

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(
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1 - صنف الأسطوانات الحساسة للضوء من حیث المادة الحساسة.

 .)Inorganic Photoconductors( أ- الأسطوانات غیر العضویة
.)Organic Photoconductor: OPC(  ب - الأسطوانات العضویة 

2 - اذكر مكونات مجموعة التعريض في آلة تصوير الوثائق التماثلیة.

الطاولة الزجاجیة – مصباح التعریض – مجموعة المرایا – العدسة 

3 - فرق بین سلك وحدة الشحن وأسطوانة الشحن في طريقة شحن الأسطوانة الحساسة 

سلك الشحن یكون عن بعد، وهو سلك مصنوع من مادة التنجستن موصول بوحدة فولتیة عالیة.
أسطوانة الشحن تكون ملاصقة لسطح الأسطوانة الحساسة، وتتكون من أسطوانة فولاذیة مغطاة بطبقة من 

المطاط،  تشحن بشحنة كهربائیة من وحدة ضغط عالٍ.

4 - علل: تهیئة الأسطوانة الحساسة قبل البدء بعملیة تصوير جديدة.

عملیة  انتهاء  بعد  الأسطوانة  سطح  على  الشحنات  بعض  تبقى  الأولى،  لدورة  التصویر  عملیة  إتمام  بعد 
التنظیف، فیؤثر في فعالیة الأسطوانة الحساسة للدورة الجدیدة؛ لذا نقوم بتهیئة الأسطوانة الحساسة بإزالة 

تلك الشحنات. 

5 - حدد وظیفة كل مما يأتي في وحدة التثبیت.

أ - أسطوانة التسخین العلویة :إذابة ذرات الحبر الموجودة على سطح الورقة.
ب - أسطوانة الضغط السفلیة: تثبیت الحبر المذاب في مسامات الورقة.

جـ- منظم الحرارة: یتحسس ویتحكم في درجة حرارة أسطوانة التسخین العلویة.
د- أظافر الفصل: منع الالتصاق أو التفاف الورقة بوحدة التثبیت وخروجها إلى صینیة الخروج.

وجه الطلبة إلى عمل البحث داخل المدرسة، استخدام المكتبة أو مختبر الحاسوب المتوافر داخل المدرسة.- 
كلف الطلبة حل أسئلة الدرس، عبر دفتر خاص بالمادة وقدم لهم التغذیة الراجعة وصحح بعض المفاهیم.- 
اعرض الخریطة المفاهیمیة للدرس وأطلب إلیهم اقتراح عنوان لهذه الخریطة. - 

الإثراء والتوسُّع
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إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
القلم والورقة- 
الملاحظة- 
مراجعة الذات.- 

أدوات التقويم:
قائمة الرصد  - 
سلم التقدیر    - 
سجل وصف سیر التعلم - 

إستراتيجيات التقويم وأدواته

1. كتاب صیانة الآلات المكتبیة )نظري وعملي( – المسار المهني – الفرع الصناعي - وزارة التربیة والتعلیم - فلسطین.
2. صیانة آلات تصویر المستندات في تخصص الأجهزة والآلات المكتبیة  - السعودیة. 

مصادر إضافية

الأخطاء الشائعة

الرقم   مراحل التصوير في آلة تصوير الوثائق التماثلیة

تشكیل صورة حبریة مرئیة للوثیقة على سطح الأسطوانة الحساسة. 4

شحن سطح الأسطوانة الحساسة بشحنات أحادیة القطبیة وبمستوًى عالٍ من الشحنات. 1

انعكاس الصورة التي تنفذها مجموعة التعریض التي تمسح محتوى الوثیقة الأصلیة بنظام بصري 
متكامل. 2

تثبیت بودرة الحبر على سطح الورقة فلا یمكن مسحه أو إزالته. 5

تكوین صورة كامنة للوثیقة )بكامل مواصفاتها ومحتواها(، على سطح الأسطوانة. 3

6 – رتب مراحل آلة تصوير الوثائق التماثلیة تسلسلیاًّ من 1 إلى 5 بحسب حدوثها:
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 -
فك مجموعة التعریض في آلة تصویر الوثائق بطریقة صحیحة.- 
صیانة مجموعة التعریض في آلة تصویر الوثائق.- 
استبدال مصباح مجموعة التعریض عند الحاجة.- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر

اختیار الأدوات والعدد الیدویة والتجهیزات وتطبیق إجراءات السلامة والصحة المهنیة

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

412

1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز المواد الخاصة بالتمرین.

لتعلیمات  إعادة سریعة  إلى  بالإضافة  المشغل  في  معوقات  أي  وإزالة  العمل  لباس  ارتداء  إلى  - وجههم   2
السلامة العامة داخل المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل.

4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة 

إجراءات التنفيذ

التدریس المباشر )العمل في الكتاب المدرسي(  - 
التدریس المباشر )التدریبات والتمارین( - 
التعلم في مجموعات.- 

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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التنوع في اختیار الطلبة.

5 - نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ – استخدام أدوات تنظیف مناسبة. 

ب- وضع القطع المفكوكة في محل آمن وبعید عن مكان عمل الطلبة.
جـ - الحرص عند تحریك عربة الماسح الضوئي.

د- أخذ نسخة قبل الصیانة ونسخة بعد الصیانة لإجراء مقارنة أمام الطلبة. 

6 - كلفهم الطلبة كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، واستخدام الكتاب المدرسي، وحل التقویم في 
كراسة التدریب العملي.

التقويم

1 - ما وظیفة الزجاجة الجانبیة الصغیرة الموجودة بجوار الزجاجة الرئیسة لمجموعة التعریض؟

تستخدم هذه الزجاجة عند استخدام جهاز التلقیم الآلي حیث تمر الوثیقة فوقها لإجراء عملیة المسح، ملاحظة 
لا تتحرك عربة المسح ولكن تقوم بعملها وهي موجودة تحت الزجاجة الجانبیة.

2 - علل: ینصح باستخدام طریقة شفط الغبار والأتربة بدلًا من تنفیخ الغبار والأتربة داخل مجموعة التعریض.

عملیة التنفیخ تزیل الغبار والأتربة مؤقتاً؛ لأنها تنتقل إلى أجزاء أخرى أو تعود من جدید بعد انتهاء عملیة 
التنفیخ؛ لذا عملیة الشفط هي الإجراء الصحیح.

3 - أذكر الأخطاء التي یقع فیها فني الصیانة عند فك مجموعة التعریض وتركیبها. 

- كسر أو خدش الزجاجة الرئیسیة أو الجانبیة.

- ارتخاء قشاط عربة الماسح الضوئي داخل مجموعة التعریض.

- كسر مصباح التعریض عند الفك أو التركیب.

4 -  نفذ التمرین الإضافي للمجموعة التي أنهت التمرین الأساسي، مراعیاً استخدام أدوات الفك المناسبة وكذلك 
أدوات تنظیف مناسبة. 
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 -
فك وحدة الأسطوانة الحساسة في آلة تصویر الوثائق بطریقة صحیحة.- 
صیانة أجزاء وحدة الشحن العلویة في آلة تصویر الوثائق.- 
استبدال الأسطوانة الحساسة.- 

النتاجات

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

56

1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز المواد الخاصة بالتمرین.

لتعلیمات  إعادة سریعة  إلى  بالإضافة  المشغل  في  معوقات  أي  وإزالة  العمل  لباس  ارتداء  إلى  - وجههم   2
السلامة العامة داخل المشغل. 

3 -قسمهم مجموعات عمل.

4 -اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة 
التنوع في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ

التدریس المباشر- 
التعلم في مجموعات - 

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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5 -  نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ - احتواء هذا التمرین مواد ضارة وحساسة للضوء. 

ب- تفقد القطع الجدیدة قبل التركیب من حیث ملاءمتها للاستبدال.
جـ - احتواء الوحدة بعض النوابض الصغیرة وكذلك التروس المحتاجة إلى التنظیف.

6 - كلف الطلبة كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي على  حل التقویم 
في كراسة التدریب العملي.

7 - اختر أحد الطلبة لشرح ما تم عمله.

التقويم

1 - ما وظیفة وحدة الشحن العلویة الموجودة فوق سطح الأسطوانة الحساسة؟ 

تشحن هذه الوحدة الأسطوانة الحساسة بشحنة أحادیة القطبیة للتهیئة لاستقبال انعكاس صورة الوثیقة من 
مجموعة التعریض.

2 - علل:

وجود رقاقة معلومات خاصة بوحدة الأسطوانة الحساسة.

الرقاقة معلومات خاصة بوحدة الأسطوانة  الرقمیة وتحتوي  الوثائق  آلة تصویر  الرقاقة موجودة في  هذه 
الحساسة من حیث بدء الاستخدام وغیرها من المعلومات.

3 - ذكر الأخطاء التي یقع فیها فني الصیانة عند فك مجموعة التعریض وتركیبها. 

- خدش الأسطوانة الحساسة.  

- قطع سلك الكورونا )سلك الشحن(.  

- إتلاف جلدة التنظیف عبر التركیب الخاطئ.  
تمارين إضافیة:

- باستخدام المعلومات المتاحة لدى، أعد تركیب سلك الكورونا لوحدة الشحن العلویة، باستخدام أدوات عملیة 
صحیحة، ثم اكتب خطوات العمل.

- اختر المواد بعنایة بحیث تكون مطابقة للمواصفات واستخدم زرادیة رفیعة لشد النابض وتثبیت سلك الكورونا. 
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 -
فك وحدة التثبیت في آلة تصویر الوثائق الملونة وصیانتها- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر( التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

618

1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز المواد الخاصة بالتمرین.
لتعلیمات  العمل وإزالة أي معوقات في المشغل بالإضافة إلى إعادة سریعة   لباس  2 - وجههم إلى ارتداء 

السلامة العامة داخل المشغل. 
3 - قسمهم مجموعات عمل.

4 -اختیار المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة 
التنوع في اختیار الطلبة.

5 -  نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ – التأكد من درجة حرارة وحدة التبیت قبل البدء بالتمرین. 

ب- تحتوي أسطوانة التسخین مصباحًا للتسخین وعادة یكون سریع الكسر.

إجراءات التنفيذ

یعتقد بعض الطلبة أن الأسطوانة العلویة مصمتة في وحدة التثبیت في آلة تصویر الوثائق وهي مجوفة لإدخال 
مصباح التسخین. 

الأخطاء الشائعة
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جـ - لا یمكن الحكم على المصباح الموجود داخل تجویف أسطوانة التسخین العلویة بالنظر عند تفقده؛ 
لذا نستخدم جهاز قیاس.

6 - كلفهم  كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي على حل التقویم في 
كراسة التدریب العملي.

7 - اختر أحد الطلبة  لشرح ما تم عمله.
8 - وجهم إلى إجراء التقویم الذاتي ومعرفة مدى استیعابهم التمارین.

التقويم

1 - علل وجود زمن إحماء لآلة تصویر الوثائق الرقمیة:

على  الحبر  تثبت  حتى  داخلها  الموجود  الهالوجیني  المصباح  عبر  الإحماء  إلى  العلویة  الأسطوانة  تحتاج 
الورقة، وهذا یحتاج إلى زمن معین.

2 – وضح سبب وجود تجاعید في الورق المنسوخ الخارج من وحدة التثبیت: 

الضغط  اسطوانتي  دوران  مزامنة  وخلل  التصویر  آلة  في  الموجود  الحرارة  منظم  في  خلل  وجود  عند 
والتسخین، أو خدوش في الأسطوانة العلویة أو عدم مطابقة الورق للمواصفات.

3 – وضح تأثر جودة الورقة المنسوخة في حال عدم صیانة وحدة التثبیت:

- تحشیر الورق.

- وجود بقع حبریة على الورق المنسوخ.

- تجعد أطراف بعض الورق المنسوخ وتمزقه.

4 – ما وظیفة الثیرموستات في وحدة التثبیت؟ 

 هو منظم  حرارة وهي وسیلة للمحافظة على درجة حرارة الأسطوانة العلویة، تفصل أو تصل  الكهرباء 
أتوماتیكیاًّ عن المصباح الهیولوجیني  بحسب درجة الحرارة المطلوبة.

إستراتیجیات التقويم
المعتمد على الأداء- 
القلم والورقة- 

أدوات التقويم:
قائمة رصد - 
استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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تعرف الورق المستخدم في آلة تصویر الوثائق، ممیزًا أجزاء وحدة تغذیة الورق فیها.  - 
تحدید آلیات  سحب الورق.- 
تعرف نظام التزامن  في نقل الورق. - 

النتاجات

.)A3(و )A4( الورق -
- أدلة ضبط حجم الورق. 

- مجس حجم الورق .
- مجس نفاد الورق.

.)Friction Pad Type( احتكاك اللبادة -
.)Reverse Roller Type( الأسطوانة العكسیة -

- نظام التزامن.
.)Registration Roller( أسطونات التسجیل -

الثاني -   كتاب  صیانة الأجهزة المكتبیة )آلیات نقل الحركة(، الفصل الدراسي 
الصف الحادي عشر.

صناعة وانتاج الورق المعد للتصویر - 

 ،White Board  الكتاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
السـبورة التفاعلیة .

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

مصادر التعلُّمالمفاهيم والمصطلحات

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

3ثالثاً

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق 
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 -)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر- 
التعلُّم في مجموعات- 
التفكیر الناقد- 
 التعلم عبر النشاط- 
حل المشكلات والاستقصاء- 

التصویر -  ورق  على  نحصل  كیف 
المستخدم في آلات تصویر الوثائق؟

عبر قطع الأشجار من الغابات تتم عملیة - 
معالجة لقطع الشجر حتى نحصل  على 

ورق التصویر الموجود بین أیدینا. 
هل یمكن استخدام أي من  أنواع  الورق؟- 
لا، تحتاج آلة تصویر الوثائق إلى ورق - 

له مقاسات وأوزان محددة، یحددها منتجو آلات تصویر الوثائق. 
ما أهمیة إعادة تدویر الورق؟- 
إعادة تدویر الورق وإعادة استخدامه تعد من أهم طرائق المحافظة على البیئة والتقلیل من استنزاف الأشجار. - 

التهيئة )أنظر وأتساءل(

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

ما الطرائق المستخدمة في تغذیة الورق وسحبه داخل آلة تصویر الوثائق؟- 
أ( تغذیة الورق تكون عبر: 

1 - أدراج الورق القابلة لتغیر مقاسات الورق 
2 - صینیة التلقیم الیدوي

3 - حافظة الورق ذات السعات العالیة، )الوحدة الثانیة من هذا الكتاب(.
ب( سحب الورق یكون عبر:

1 - احتكاك اللبادة.
2 - الأسطوانة العكسیة.

الاستكشاف )أستكشف(
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مهد للدرس، عبر سؤال أستكشف. . 1
اعرض الورق المستخدم في التصویر، واشرح مواصفاته.. 2
استعن بالأشكال الموجودة في الكتاب المدرسي لشرح مصادر تغذیة الورق. . 3
اشرح آلیات سحب الورق )التقاط الورق( مع التركیز على:. 4

أ( المكون المسؤول عن الالتقاط الورقة في كل طریقة.
ب( المكون المسؤول عن منع الالتقاط الورقة الثانیة مع الورقة الآولى.

ج( مقارنة بین طریقتین.
اشرح مدى أهمیة نظام التزامن في آلة تصویر الوثائق، أنواع الحركة داخل الآلة  وكیف یمكننا تحقیق . 5

التزامن.
اعرض علیهم أخطاء الطباعة نتیجة الخلل في نظام التزامن. . 6
تابعهم عبر الملاحظة والمناقشة. . 7
تقدیم الدعم لهم والمساندة بعد انتهاء المدة الزمنیة المخصصة.. 8
راجعهم في المفاهیم التي وردت في الدرس عبر توجیه سؤال:. 9

ماذا تعلمنا في هذا الدرس؟

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلَّم(

 1 - أذكر وظیفة كل مما يأتي:

أ – أدلة الضبط في حافظة تغذیة الورق.
قطع بلاستیكیة قابلة للضبط، تستخدم في ضبط الورق بحسب المقاس المطلوب وتمنع سحب أكثر من 

ورقة في آن واحد.

بالتعاون مع -  استیراده  أو  الطباعة  تعمل في مجال صناعة ورق  أردنیة  أو مصانع  إلى شركات  نظم زیارة 
للمصانع  فیدیو  مقاطع  تعد  أن  یمكن  الزیارة،  من  تتمكن  لم  حال  في  المعلمة،   / المعلم  وبإشراف  الزملاء 

ویشاهدها الطلبة ویكتبون تقریرًا عنها. 
كلفهم حل أسئلة الدرس، عبر دفتر خاص بالمادة وقدم لهم التغذیة الراجعة وصحح بعض المفاهیم.- 
اعرض الخریطة المفاهیمیة للدرس واطلب إلى الطلبة إعطاء عنوان لهذه الخریطة. - 

الإثراء والتوسُّع
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ب( الأسطوانة العكسیة في آلیة سحب الورق.
مساعدة أسطوانة التغذیة عبر الدوران العكسي على سحب الورق المعد للطباعة للدخول إلى الآلة.

جـ( أسطوانات التسجیل في آلة تصویر الوثائق.
تحقیق التزامن المطلوب في نقل الورق أو تعدیل أي انحراف للورق في أثناء عملیة التغذیة والنقل

2 - هل يمكن الاستغناء عن صینیة التلقیم الیدوي في آلة تصوير الوثائق؟ أوضح ذلك.

لا یمكن الاستغناء عنها بسبب حاجتنا إلى تصویر على مغلفات أو شفافیات أو كرتون یصعب وضعها داخل 
أدراج الورق العادیة وتسبب تعطل آلة التصویر بسبب التحشیر. 

3 - عدد أنواع الحركة التي تتم داخل آلة تصوير الوثائق.

1 - حركة دوران الأسطوانة الحساسة.
2- حركة سحب الورق من الحافظة إلى داخل الآلة )مسار الورقة(.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء - 
 القلم والورقة - 
الملاحظة - 

أدوات التقويم:
قائمة الرصد   - 
سلم التقدیر - 
سجل وصف سیر التعلم- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته

1. كتاب صیانة الآلات المكتبیة )نظري وعملي( – المسار المهني – الفرع الصناعي – وزارة التربیة والتعلیم – فلسطین 
2. صیانة آلات تصویر المستندات في تخصص الأجهزة والآلات المكتبیة  - السعودیة

مصادر إضافية

الأخطاء الشائعة
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 -
تشخیص الأعطال الخاصة بجودة الصورة المنسوخة.- 
إجراء الصیانة اللازمة لمعالجة الأعطال.- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر( التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                          
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

76

الأخطاء الشائعة

1. التدریس المباشر )العمل في الكتاب المدرسي(.  
2. التدریس المباشر )التدریبات والتمارین(.

3.  التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز متطلبات تنفیذ التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل.
4 -  وجه كل مجموعة إلى تنفیذ خطوات إصلاح العطل الأول.

5 - وجه المجموعة التي أنهت إصلاح العطل الأول إلى إصلاح العطل الثاني. 
6 - اطلب إلیهم نسخ صورة ما بعد الإصلاح لتوضیح الفرق قبل إصلاح العطلین وبعده. 

7 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، واستخدام الكتاب المدرسي.
8 - اطلب إلیهم حل التقویم في كراسة التدریب العملي.

9 -الفت نظر الطلبة إلى ضرورة تقییم نفسه عبر جدول  التقویم الذاتي.

إجراءات التنفيذ

التقويم
1 - ما وظیفة سلك الشحن )Charge Wire(؟

یشحن سلك الشحن الأسطوانة الحساسة بشحنة أحادیة القطبیة؛ استعدادًا للقیام بعمله في آلة تصویر الوثائق.
2  - ما الفرق بین العصا البیضاء الرفیعة والعصا البیضاء العريضة من حیث الاستخدام؟

العصا البیضاء الرفیعة یكون موقعها فوق وحدة الشحن وتقوم بتنظیف سلك الشحن، العصا البیضاء العریضة 
تكون أسفل وحدة الشحن وهي مسؤولة عن تنظیف زجاج وحدة الكتابة في آلة تصویر الوثائق الرقمیة.

3  - علل، تحريك العصا إلى الأمام والخلف جزئیاًّ مرات عدة.

تنظیفه  من  للتأكد  الشحن  العصا على سلك  نهایة  في  المثبتة  القطن  قطعة  إلى مرور  تؤدي  العصا  حركة 
بالكامل من آثار الغبار أو الحبر وتفریغ كهرباء سلك الشحن.

إستراتیجیات التقويم
المعتمد على الأداء- 
القلم والورقة- 
التقویم الذاتي- 

أدوات التقويم:
قائمة رصد - 
استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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ف مكونات دارة التغذیة الكهربائیة في آلة تصویر الوثائق.-  تعرُّ

النتاجات

)230V/50Hz( الجهد الكهربائي المتناوب مقداره -
 )Power Supply Circuit( دارة التغذیة الكهربائیة -

)High Voltage Circuit( دارة الجهد العالي -
 )Main Control Circuit( دارة التحكم الرئیسة -

)Control Panel( دارة لوحة المفاتیح -

 -)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر- 
التعلُّم في مجموعات- 
التفكیر الناقد- 
 التعلم عبر النشاط- 

كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة - الوحدة الثانیة - )أساسیات الإلكترونیات(، الفصل 
الدراسي الأول - الصف الحادي عشر

دارات تقویم موجه كاملة.- 
دارة منظم الفولتیة.- 

 ،White Board  الكتاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
السـبورة التفاعلي .

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

المفاهيم والمصطلحات

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

مصادر التعلُّم

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

3رابعًا

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق 
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ما الفولتیات المستخدمة داخل آلة تصویر الوثائق؟- 
یتم تغذیة  آلة تصویر الوثائق بجهد كهربائي متناوب مقداره - 

.)230V/50Hz(
 -.)3.3V – 5V- 12V-24V( فولتیات مباشرة متعددة
 -.)6kV( فولتیة عالیة

التهيئة )أنظر وأتساءل(

 هل تعد آلات تصویر الوثائق موفرة للطاقة الكهربائیة؟ - 
نعم، لأنها تحتوي برامج، مثل:

أ. برنامح التحكم في مستوى الحبر.
ب. برنامج التحكم في درجة حرارة مصباح التسخین في مجموعة التثبیت.

جـ. برنامج التحكم في فولتیة مصباح مجموعة التعریض، بشدة الإضاءة.

الاستكشاف )أستكشف(

 مهد للدرس. . 1
إشرح الدارة الأولى دارة التغذیة الكهربائیة مركزًا على:. 2

أ- مقدار التغذیة الكهربائیة ونوعها التي تغذي آلة تصویر الوثائق.
ب- كیف یتم تحویل  مصدر التغذیة AC متناوب إلى فولتیة مباشرة DC؟

.DC ج- توزیع فولتیات
د- عناصر الحمایة الكهربائیة الموجودة في دارة التغذیة الكهربائیة.

تابع الطلبة عبر الملاحظة والمناقشة. . 3
اشرح الدارات الكهربائیة على التوالي. . 4
اعرض المهمات الرئیسة لدارات التحكم الرئیسة.. 5

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(
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  1 - اذكر المهمات الرئیسة لدارة التحكم الرئیسة.

أ- استقبال إشارات كهربائیة )أوامر(.
ب- التحكم في جاهزیة المكونات الكهربائیة والمیكانیكیة. 

جـ- تسلُّم الإشارات الرقمیة من المجسات المنتشرة في الآلة.
د- إرسال رسائل نصیة أو رسومات توضیحیة إلى شاشة المستخدم في لوحة المفاتیح.

هـ- مراقبة أداء كل وحدة تعمل داخل آلة تصویر الوثائق.

2 - أكمل الفراغ في ما يأتي:

أ- دارة شحن سلك الكورونا المستخدم في شحن الأسطوانة الحساسة تغُذّى من دارة الجهد العالي.
.)230V/50Hz( ب- تغُذّى آلة تصویر الوثائق بفولتیة مقدارها 

ج- تعد دارة لوحة المفاتیح وسیلة اتصال بین المستخدم وآلة تصویر الوثائق. 

ابحث عن مكونات دارة التغذیة الكهربائیة مستعیناً بكتاب العلوم الصناعیة والتدریب لتخصص صیانة الأجهزة - 
المكتبیة والاتصالات والإلكترونیات.     

كلف الطلبة حل أسئلة الدرس، عبر دفتر خاص بالمادة وقدم لهم التغذیة الراجعة وصحح بعض المفاهیم.- 
یعرض المعلم/ المعلمة الخریطة المفاهیمیة للدرس أمام الطلبة. - 
راجعهم في المفاهیم التي وردت في الدرس عبر توجیه السؤال: ماذا تعلمنا في الدرس؟ - 

الإثراء والتوسُّع

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء - 
 القلم والورقة - 
الملاحظة - 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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أدوات التقويم:
قائمة الرصد   - 
سلم التقدیر - 
سجل وصف سیر التعلم- 

1. كتاب صیانة الآلات المكتبیة )نظري وعملي( – المسار المهني – الفرع الصناعي – وزارة التربیة والتعلیم – فلسطین 
2. صیانة آلات تصویر المستندات في تخصص الأجهزة والآلات المكتبیة  - السعودیة

مصادر إضافية

الأخطاء الشائعة
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التفریق بین آلة تصویر الوثائق الرقمیة والتماثلیة.- 
ف مبدأ عمل وحدة التعریض في آلة التصویر الرقمي. -  تعرُّ
توضیح أهمیة جهاز مزدوج الشحنة CCD ومبدأ عمله.- 
ف وظیفة وحدة اللیزر في آلة تصویر الوثائق الرقمیة.-  تعرُّ
تبیین أهمیة وحدات التخزین.- 
ف مزایا آلات تصویر الوثائق الرقمیة.-  تعرُّ

النتاجات

)CCD(  جهاز مزدوج الشحنة -
Analog-to-( محول تماثلي - رقمي ADC وحدة -

)digital converter
- وحدة اللیزر.

)Memory( الذاكرة -
)Pixel( وحدات بكسل -

)Random Access Memory: RAM( ذاكرة الوصول العشوائي -
القابلة للمسح والبرمجة كهربائیاًّ  - ذاكرة القراءة فقط 

)EEPROM(
)Hard Disk Drive( )HDD( محرك الأقراص الصلبة -
)Solid State Drivers( )SSD( وحدات التخزین الصماء -

)USB(  مَنفذ الناقل التسلسلي العام -
.)Softwares( البرمجیات -

.)Energy Star( نجمة الطاقة -

 ،White Board  الكتاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
السـبورة التفاعلیة

مصادر التعلُّمالمفاهيم والمصطلحات

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

6خامسًا

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق 
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 -)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر.- 
التعلُّم في مجموعات.- 
التفكیر الناقد.- 
التعلم عبر النشاط.- 
حل المشكلات والاستقصاء.- 

 كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة   الفصل الدراسي الثاني – الصف الحادي عشر

الدرس الأول في كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة – الصف الثاني عشر

 ما وظیفة وحدة اللیزر في آلة تصویر الوثائق الرقمیة؟- 
رسْم الصورة الكامنة )الكتابة( على سطح الأسطوانة - 

الحساسه للضوء.

التهيئة )أنظر وأتساءل(

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

 ما الفرق بین آلة تصویر الوثائق الرقمیة وآلة تصویر الوثائق التماثلیة؟- 
من  كثیر  في   )Digital( الرقمیة  الوثائق  تصویر  وآلة    )Analog( التماثلیة  الوثائق   تصویر  آلة  تشترك 
العملیات التي تتم  داخل آلة تصویر الوثائق، لكن الاختلاف الرئیس بینهما یكمن في الطریقة التي تستقبل فیها  

الوثیقة وعكسها على سطح الأسطوانة الحساسة.

الاستكشاف )أستكشف(
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مهد  للدرس. . 1
اعرض على الطلبة مراحل التصویر في آلة التصویر الرقمیة. . 2
اشرح لهم الأجزاء الرئیسة في وحدة التعریض في آلة تصویر الوثائق الرقمیة. . 3
وجههم إلى فقرة )أبحث( الموجودة في الدرس.. 4
اشرح لهم وناقشهم خطوات عملیة المسح الضوئي.. 5
الفت انتباههم إلى حاجة آلة تصویر الوثائق الرقمیة إلى وحدات التخزین.. 6
عدد وحدات التخزین الموجودة في آلات تصویر الوثائق الرقمیة. . 7
اشرح لهم الآتي: . 8

أ( البرمجیات المتوافرة داخل آلة تصویر الوثائق الرقمیة.
ب( توصیل آلة تصویر الوثائق بجهاز الحاسوب.

ج( مزایا آلات تصویر الوثائق الرقمیة.
قدم لهم الدعم والمساندة للطلبة.. 9
راجعهم في المفاهیم التي وردت في الدرس عبر توجیه سؤال:. 10

 ماذا تعلمنا في هذا الدرس؟

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(

على -  وأعرضه  تقریر،  في  أدونها  ثم  الرقمیة،  الوثائق  تصویر  لآلة  إضافیة  مزایا  عن  الإنترنت  في  ابحث 
زملائي.

توجیه الطلبة إلى كیفیة البحث بطریقة صحیحة، واختیار مواقع موثوقة بها.- 
ابحث في مصادر المعرفة المتوافرة في مدرستك عن أجهزة أخرى تستخدم تقنیة جهاز المزوج. - 
من الأجهزة الموجودة الماسح الضوئي – طابعة لیزر ثلاثة في واحد. - 
كلف الطلبة حل أسئلة الدرس.- 

الإثراء والتوسُّع
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 1 - علل ما يأتي: يعد استخدام تقنیة CCD التكنولوجیا الأساسیة المستخدمة في الصور الرقمیة.

ثم ترسل  إشارة كهربائیة،  إلى  الوثیقة   المنعكس من  الضوء   ،)CCD(  الشحنات یحول  جهاز مزدوج 
الإشارة الكهربائیة إلى وحدة ADC محول تماثلي – رقمي )Analog-to-digital converter(، وتبدأ 
بمعالجة الصورة رقمیاًّ وإرسالها إلى وحدة الكتابة اللیزر للوصول إلى صورة كامنة على سطح الأسطوانة 

الحساسة، ولولا وجود CCD لن نتمكن من إتمام عملیة المسح الرقمي للوثیقة.

2 - فسر وجود ذاكرة خاصة في وحدة التعريض في آلة تصوير الوثائق الرقمیة.

تحتاج وحدة التعریض إلى تخزین للوثیقة لیسهل التعامل معها ضمن برمجیات خاصة داخل آلة تصویر 
الوثائق مثل النسخ – القص – تشكیل الصورة – التحكم بالحجم. 

.SSD بوحدات التخزين الصماء HDD 3 - قارن محرك الأقراص الصلبة

.(CCD جهاز - RAM ذاكرة -  USB 4 - ما وظیفة كل مما يأتي: )مَنفذ

مَنفذ USB : تسمح بتوصیل الذاكرة المتنقلة )Flash Memory( لنقل المعلومات بین الآلة والذاكرة، ویعد 
هذا المَنفذ أشهر منافذ توصیل البیانات حتى الآن.

ذاكرة RAM: مهمتها  التجمیع الرقمي، وتخزین البیانات.
جهاز CCD: هي دارة متكاملة حساسة للضوء تلتقط الصور عن طریق تحویل الفوتونات إلى إلكترونات.

(SSD( وحدات التخزين الصماء (HDD( محرك الأقراص الصلبة

لا تحتوي أي محركات أو أجزاءً متحركة.
لا تحتوي أقراصًا ولا شرائط.

لوحة كهربائیة فیها الملایین من خلایا التخزین 
الصغیرة.

داخل  ممغنطة موضوعة  بمادة  مطلیة  معدنیة  أقراص 
علبة محكمة الإغلاق ومفرغة من الهواء.
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5 - عدد مزايا آلات التصوير الرقمیة.

أ-  أصغر حجمًا. 
ب- أكثر  جودة. 

جـ- أقل كلفة.
د- أرخص وأسهل صیانة. 

هـ-  متعددة الوظائف. 
و- تحسن كفاءة العمل.

ز- حائزة على إشارة نجمة الطاقة.

6 - اكتب الأجزاء على الشكل. 

1. كتاب صیانة الآلات المكتبیة )نظري وعملي( – المسار المهني – الفرع الصناعي – وزارة التربیة والتعلیم – فلسطین 
2. صیانة آلات تصویر المستندات في تخصص الأجهزة والآلات المكتبیة  - السعودیة

مصادر إضافية

- یتعامل مع  مزودج الشحنة )CCD( كجهاز، لكنه شریحة )بورد( یحتوي مصفوفة من العناصر الإلكترونیة.

الأخطاء الشائعة
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 -
فك جهاز مزدوج الشحنة )CCD( واستبدالها في آلة تصویر الوثائق الرقمیة بطریقة صحیحة. - 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر( التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

86

الأخطاء الشائعة

1. التدریس المباشر )العمل في الكتاب المدرسي(.  
2. التدریس المباشر )التدریبات والتمارین(. 

3.  التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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1 - اطلب إلى الطلبة  تجهیز متطلبات تنفیذ التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل  وقراءة تعلیمات السلامة العامة داخل المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات.
4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة 

التنوع في اختیار الطلبة.
5 -  ینفذ الطلبة  التمرین مع مراعاة الآتي:

أ – استخدام أدوات دقیقة من مفكات أو ملاقط.
ب- تعرض لوحة CCD الحساسة لأي خدش أو كسر مع توخي الحیطة والحذر في أثناء العمل.

جـ - التأكد من عدم نسیان أي من البراغي أو الأدوات داخل مجموعة التعریض.
د- حاجة الآلة إلى ضبط إعدادات جهاز CCD الجدید، عبر برمجیة موجودة على لوحة التحكم.

6 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي على حل التقویم في 
كراسة التدریب العملي.

7 - اختر أحد الطلبة لشرح ما تم عمله.

إجراءات التنفيذ

التقويم: 

 CCD 1 - علل ما يأتي: يوصي كتیب تشغیل الآلة بعدم استخدام أدوات معدنیة عند تحريك وحدة

بسبب احتواء السبورةة الإلكترونیة CCD عناصر إلكترونیة حساسة ووصلات نحاسیة.
2 - ما وظیفة مفتاح )-، 0، +( في الوحدة؟

CCD ضبط اتجاه العدسة یمیناً وشمالًا، بحیث تأتي مباشرة أمام وحدة
3 - أذكر أخطاء فني الصیانة عند فك وحدة CCD وتركیبها.

أ- للوصول إلى وحدة  CCD نحتاج إلى فك الزجاجة الرئیسة لمجموعة التعریض، فیسبب كسرًا أو خدشًا لزجاجة.
ب - استخدام أدوات وعدد غیر مناسبة في أثناء العمل. 

جـ - الضبط الخطأ لمفتاح المعایرة.
.CCD د  - إدخال إعدادات خاطئة عند ضبط إعدادات

تمارين إضافیة: 
نظف الحساس CCD كما في الشكل الآتي.

.CCD 1 - نفذ الخطوات السابقة ولكن دون لمس السبورة الإلكترونیة
2 - استخدم قطعة قماش نظیفة وامسح العدستین الأمامیة والخلفیة. 

.CCD 3 - مسح بسیط دون تحریك الأجزاء الموجودة في الجسم الخارجي للوحة الإلكترونیة
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 -
فك وحدة حزام النقل  في آلة تصویر الوثائق الملونة وصیانتها. - 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر( التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

96

 آلة تصویر الوثائق الرقمیة أحادیة اللون تحتوي حزام نقل.

الأخطاء الشائعة

1. التدریس المباشر )العمل في الكتاب المدرسي(. 
2. التدریس المباشر )التدریبات والتمارین(.

3.  التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلیهم  تجهیز متطلبات تنفیذ التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل وقراءة تعلیمات السلامة العامة داخل المشغل. 

3 - قسم الطلبة مجموعات عمل وتوزیع الأدوار علیهم.
4 -اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة 

التنوع في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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التقويم: 

1 - متى يمكن استبدال الحزام البولیمیر الأسود لوحدة الحزام في آلة تصوير الوثائق الملونة؟

- الضربات والخدوش على الحزام.

- امتلاء خزان الحبر وسكبه مرة أخرى على الأحزمة.

- اهتراء الحزام.

- تلف شفرة التنظیف. 
2  - هل يمكن تصلیح حزام البولیمیر الأسود بوحدة حزام النقل؟

لا یمكن تصلیحه، ونحتاج إلى أن نستبدل به آخر بالمواصفات نفسها الأصلي الذي كان مثبتاً داخل الآلة.
3 - أوضح الأعطال الممكنة عند ارتخاء حزام بولیمیر الأسود.

ارتخاء الحزام یؤدي إلى ابتعاده عن شفرة التنظیف وعلیه، ظهور نسخ غیر نظیفة ومتسخة.

ارتخاء الحزام یؤدي إلى أعطال في جودة الصورة المنسوخة.

ارتخاء الحزام یؤدي إلى مشكلات في نقل الورق مثل التحشیر.

تمارين إضافیة: 
أدخل إلى  برمجیة الآلة من شاشة اللمس، وصفرّ عداد استخدام الحزام الناقل للآلة.

وجه الطلبة إلى ضرورة الاطلاع على دلیل الاستخدام، أو عبر الإنترنت  والدخول بحسب رقم الآلة ونوعها لاتباع 
الإجراءات بكل سهولة. 

5 - وجههم إلى تنفیذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ -  یعد حزام النقل من الأجزاء الحساسة في آلة تصویر الوثائق الملونة.   
ب- اختیار مكان مناسب لوضع حزام النقل بعد فكه من داخل آلة التصویر.

جـ - تحذیر الطلبة بعدم لمس حزام البولیمر الأسود في أثناء الفك والصیانة والتركیب.
6 - تكلیف الطلبة كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي.

حل التقویم في كراسة التدریب العملي.
7 - اختر أحد الطلبة  لشرح ما تم عمله أمام.
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 -
فك وحدة الكتابة )اللیزر( في آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة وصیانتها .- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر(. التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين
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 - شعاع  اللیزر )الكتابة( یكون واحدًا ولیس أربعة، ولكن الفلاتر عددها أربعة في وحدة الكتابة. 

الأخطاء الشائعة

1. التدریس المباشر )العمل في الكتاب المدرسي( . 
2. التدریس المباشر )التدریبات والتمارین( .

3.  التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلى الطلبة  تجهیز متطلبات تنفیذ التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل  وقراءة تعلیمات السلامة العامة داخل المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل.
4 -اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة التنوع 

في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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التقويم: 

1 - ما سبب وجود مكونات وحدة الكتابة )اللیزر( داخل صندوق أسود محكم الإغلاق؟

یتطلب تهیئة الأسطوانة الحساسة لالتقاط  شعاع اللیزر ومنها منطقة مظلمة لكي تتكون الصورة الكامنة بكل 
تفصیلها على سطح الأسطوانة الحساسة.

2 - ما سبب وجود الستار الأبیض على لوحة التغذية الكهربائیة الرئیسة؟

یعمل الستار الأبیض حاجزًا واقیاً یحمي فني الصیانة ولوحة التغذیة من أي تلامس یؤدي إلى حدوث صاعقة 
كهربائیة تؤثر في فني الصیانة في أثناء الفك والتركیب. 
3  - علل: وجود أربعة مرشحات داخل وحدة الكتابة )اللیزر(.

في آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة نحتاج إلى أربعة ألوان أساسیة )YMCK( الأصفر، الأرجواني، 
السماوي، والأسود عى التوالي وعلیه، نحتاج إلى أربع مرشحات لكل لون. 

تمارين إضافیة: 
فك صندوق وحدة الكتابة )اللیزر( لمعرفة مكوناتها الداخلیة .

بمساعدة دلیل الاستخدام، أو عبر شبكة النت والدخول بحسب رقم الآلة ونوعها یمكن اتباع الإجراءات بكل سهولة. 
ملاحظاً أن المكونات للمرشح الواحد )اللون( هي متكررة لكل لون، أي أنها تحتوي أربعة مكونات، من كل مكون 

تتكون منه وحدة الكتابة.

5 -  وجههم إلى تنفیذ الطلبة  التمرین مع مراعاة الآتي:
العناصر  بعض  تحتفظ  حیث  الكهربائیة،  التغذیة  لوحة  فك  إلى  نحتاج  الكتابة  وحدة  إلى  للوصول   - أ 

بشحنات كهربائیة ممكن أن تسبب صعقة كهربائیة؛وجههم إلى ارتداء سوارة التأریض.   
ب- تحتاج فك الوصلات النحاسیة إلى الانتباه حتى لا تتلف  الدبابیس النحاسیة لكل وصلة.

جـ - سحب وحدة الكتابة بطریقة سلیمة، بعد التأكد من فك البراغي والوصلات المرتبطة بها كلها.
6 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي.

حل التقویم في كراسة التدریب العملي.
7 - اختر أحد الطلبة لشرح ما تم عمله أمام الطلبة.  
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 -
 - .)Format( فك القرص الصلب والذاكرة الموجودة في آلة تصویر الوثائق الرقمیة وإعادة تهیئته

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر(. التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                          
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين
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- عدم التفریق بین القرص الصلب )HDD(  والذاكرة )RAM( في أثناء الفك والتركیب. 

الأخطاء الشائعة

1. التدریس المباشر )العمل في الكتاب المدرسي(.  
2. التدریس المباشر )التدریبات والتمارین(.

3.  التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلى الطلبة  تجهیز متطلبات تنفیذ التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل  وقراءة تعلیمات السلامة العامة داخل المشغل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل.
4 -اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، مع مراعاة التنوع 

في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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التقويم: 

1 - فرّق بین وصلة SATA ووصلة IDE التي تستخدم في توصیل القرص الصلب مع اللوحة الأم.

.IDE أسرع في نقل المعلومات من SATA وصلة -
2 - وضح متى نحتاج إلى تهیئة القرص الصلب فیزيائیاًّ ومنطقیاًّ.

في حالة كان القرص الصلب جدیدًا أو أخذ من أي جهاز آخر، تجُرى له تهیئة فیزیائیة ثم منطقیة.

أما إذا أخذ القرص الصلب من آلة تصویر وثائق أخرى، فتجُرى له تهیئة منطقیة فقط. 
3  - وضح لماذا تلجأ شركات تصنیع آلات تصوير الوثائق إلى عمل قفل على الشاشة دخول المستخدم برقم سري. 

1 – للحفاظ على إعدادات الآلة من العبث أو التغییر.

2 - لوجود القرص الصلب الذي یحتوي معلومات مخزنة وملفات خاصة. 

تمارين إضافیة: 
إضافة ذاكرة إضافیة لآلة تصویر الوثائق الرقمیة. 

بمساعدة دلیل الاستخدام، أو عبر الإنترنت والدخول بحسب رقم الآلة ونوعها، یمكن اتباع الإجراءات بكل سهولة. 

5 -  وجههم إلى تنفیذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ – یوجه المعلم/ المعلمة الطلبة إلى أن القرص الصلب )HDD( الموجود داخل آلة تصویر الوثائق، 

فنجده  أیضًا في أجهزة أخرى مثل الحاسوب واللابتوب.
ب- یستخدم القرص الصلب )HDD( وصلة )SATA( ولونها أحمر.

جـ - یحتاج القرص الصلب )HDD( إلى مدخلین هما: مدخل للمعلومات ومدخل للتغذیة الكهربائیة.   
6 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي في حل التقویم في كراسة 

التدریب العملي.
7 - اختر أحد الطلبة لشرح ما تم عمله أمام الطلبة.  
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إستراتیجیات التقويم
المعتمد على الأداء- 
القلم والورقة- 

أدوات التقويم:
قائمة رصد - 
استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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التفریق بین نوعي المزج اللوني الطرحي والجمعي.- 
ف مبدأ عمل آلات تصویر الوثائق الرقمیة الملونة. -  تعرُّ
توضیح المزایا الرئیسة للآلات متعددة الوظائف.- 

النتاجات

- مزج الألوان  الجمعي. 
- مزج الألوان الطرحي.
- وحدة لوحة المجسات.

- مصفوفة الألیاف البصریة ذاتیة التركیز.
- مصفوفة ثنائیات ضوئیة.

 -)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر.- 
التعلُّم في مجموعات.- 
التفكیر الناقد.- 
التعلم عبر النشاط.- 
حل المشكلات والاستقصاء.- 

 كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة - الوحدة الثانیة - )أساسیات الإلكترونیات(، الفصل 
الدراسي الأول - الصف 11

 ،White Board  الكتاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
السـبورة التفاعلیة.

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

المفاهيم والمصطلحات

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

مصادر التعلُّم

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

3سادسًا

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق 



60

 ما وظائف آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة؟- 
تصویر -  آلة  مع  الملونة  الرقمیة  الوثائق  تصویر  آلة  وظائف  تتشابه 

الرقمیة  الوثائق  تصویر  آلة  أن  إلا  اللون  أحادیة  الرقمیة  الوثائق 
الملونة تنتج نسخًا ملونة، مع إمكانیة اختیار النسخ الملون الكامل أو 

بلونین أو بلون واحد. 

التهيئة )أنظر وأتساءل(

الثانویة؟ كیف تمزج الألوان في آلات تصویر -  كیف نحصل على الألوان؟ ما الألوان الأساسیة وما الألوان 
الوثائق الرقمیة الملونة؟ 

یستخدم الضوء المرسل في إظهار اللون الموجودة في الطبیعة.
.)RGB( الألوان الأساسیة: وتشمل الألوان: الأحمر، والأخضر، والأزرق وتعرف باختصار

الألوان الثانویة: اللون الناتج من خلط لونین من ألوان الجمع الأساسیة.
 ،)C( السماوي  الأزرق  الفعلیة،  الصبغات  خلط  على  تعتمد  التي  الطرحیة  الألوان  مزج  طریقة  تستخدم 

والأرجواني )M(، والأصفر)Y(، بالإضافة إلى الأسود )K ( الذي ینتج من خلطها جمیعًا. 

الاستكشاف )أستكشف(
133

أنظر . . . .
           وأتساءل

    ما وظائف آلة تصوير الوثائق الرقمية الملونة؟ 

النتاجات
يتوقع مني بعد دراسة هذا الدرس أن أكون قادرًا على:

التفريق بين نوعَي المزج اللوني الطرحي والجمعي. • 
ف مبدأ عمل آلات تصوير الوثائق الرقمية الملونة.•  تعرُّ
توضيح المزايا الرئيسة للالآت متعددة الوظائف.• 

سادسًا: آلة تصوير الوثائق الرقمية 
الملونة

ق 
ثائ

لو
ر ا

وي
ص

ت ت
آلا

الوحدة
 Colored Digital Photocopier ا�ولى 

مهد للدرس عبر عرض صورة ملونة منسوخة من آلة تصویر وثائق ملونة وشاشة ملونة )موبایل أو شاشة . 1
حاسوب( )ملاحظة الهدف هو المقارنة بین نوعي المزج اللوني(.

اشرح طرائق مزج الألوان.. 2
قدم معلومة التفاحة الحمراء وامتصاص الألوان.. 3
الملونة، . 4 الرقمیة  الوثائق  التصویر  عملیة  مراحل  قراءة  وكلفهم  متجانسة،  غیر  مجموعات  الطلبة  قسّم 

وتلخیص كل مرحلة من المراحل. 
تابع وناقشهم ضمن مجموعات.. 5
قدم الدعم لهم والمساندة بعد انتهاء المدة الزمنیة المخصصة.. 6
اطلب إلى كل مجموعة عرض الملخص على السبورة، تعبئة أداة التقویم التي تراها مناسبة.. 7
وضح لهم ما هي آلة تصویر متعددة الوظائف.. 8
اشرح لهم المزایا الرئیسة للآلات متعددة الوظائف.. 9

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(
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وآلات تصویر -  المتاثلیة  الوثائق  آلات تصویر  بین  الاختلافات  لعمل جدول لأهم  الطلبة  من  اختر مجموعة 
الوثائق الملونة، وعرضها.

كلف الطلبة حل أسئلة الدرس، عبر دفتر خاص بالمادة وقدم لهم التغذیة الراجعة وصحح بعض المفاهیم.- 
اعرض الخریطة المفاهیمیة للدرس واطلب إلیهم اقتراح عنوان لهذه الخریطة. - 

الإثراء والتوسُّع

ناقشهم في الأمور التي یجب مراعاتها عند اختیار آلة تصویر الوثائق.. 10
راجعهم في المفاهیم التي وردت في الدرس عبر توجیه سؤال:. 11
ماذا تعلمنا في هذا الدرس؟. 12

1 - أفرق بین طريقتي مزج الألوان الجمعي والطرحي 

طریقة مزج الألوان الجمعي: كل الألوان في الطیف المرئي مكون من ثلاثة ألوان أساسیة، هي: الأحمر 
)R(، والأخضر )G(، والأزرق )B(، والمعروفة بألوان )RGB(. عند خلط الألوان الأساسیة ببعضها في 
كمیات مختلفة نحصل على بقیة الألوان. یسُتخدَم هذا النظام في عرض الصور على الشاشات أو أي جهاز 

عرض بخلاف الطباعة.
طریقة مزج الألوان الطرحي تقوم على خلط الصبغات الفعلیة، حیث ارتبطت أحبار الطابعات بهذه الصبغات 
الثلاث، وهي: الأزرق السماوي Cyan، والأورجواني Magenta، والأصفر Yellow، فضلًا عن اللون 

الأسود  Black الذي ینتج من خلطها جمیعًا معًا. 

2 - أعلل ما يأتي:  

أ-  تستخدم آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة طریقتيَ مزج الألون الجمعي والطرحي في عملها.
.)RGB( في مرحلة مسح الوثیقة وحفظها داخل الآلة ومعالجتها تتم عملیة مزج الألوان الجمعیة

.)YMCK( في مرحلة الطباعة واستخراج النسخة تتم عملیة مزج الألوان بطریقة الطرحیة
ب- تسمى آلة تصویر الوثائق الرقمیة الملونة آلة تصویر الوثائق متعددة الوظائف. 

لأنه یمكن أن تنفذ العدید من المهمات المتعلقة بالوثائق في مكان واحد. 
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مثل: 
أ-  تبادل الملفات عبر الإنترنت بدرجة كبیرة من الأمان. 

ب- طباعة تنسیقات الملفات الحدیثة بسرعات مثالیة.

جـ- النسخ والإرسال واستقبال الناسوخ والبرید الإلكتروني.

الكفاءة  المحافظة على  التلقیم الآلي، وقلب الصورة، والفرز والتدبیس والتخریم، مع  الوظائف  د-  توافر 
والإنتاجیة.

آلة  المعد للتصوير في  3 - أشرح باختصار مرحلة نقل الصورة من سطح الأسطوانة الحساسة إلى الورق 
تصوير الوثائق الملونة. 

تنُقلَ الصورة إلى سطح وسیط لبناء الصورة الملونة الكاملة علیه، ثم تنُقلَ الصورة الملونة الكاملة دفعة واحدة 
إلى الورقة، وقد یكون السطح الوسیط أسطوانة أو حزامًا بحسب نوع آلة التصویر، فإذا كان السطح الحساس 

أسطوانة، فإن وسیط النقل یكون حزامًا، وإذا كان السطح الحساس حزامًا، فإن وسیط النقل یكون أسطوانة.

تمتاز طريقة النقل بما يأتي:

- قصر مسار الورق، فیقلل إمكانیة تعثر الورقةـ

- التحكم في المتغیرات الكهروستاتیكیة المتعلقة بنقل الصورة، وتسجیل الألوان المنقولة تسجیلًا دقیقاً.

- زیادة سرعة التصویر. 

1. كتاب صیانة الآلات المكتبیة )نظري وعملي( – المسار المهني – الفرع الصناعي – وزارة التربیة والتعلیم – فلسطین 
2. صیانة آلات تصویر المستندات في تخصص الأجهزة والآلات المكتبیة  - السعودیة

مصادر إضافية

ا لكل لون  - یعتقد بعض الطلبة أن عملیة الطباعة یتم فیها خلط للألوان، لذا أخبرهم أنه یتم طباعة نقاط صغیرة جدًّ
أساسي بصورة منفصلة وعلى مقربة من بعضها، ونتیجة لذلك تبدو الألوان مختلطة تمامًا. 

أخطاء مفاهيمية شائعة
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 -
تجهیز آلة تصویر وثائق ملونة بالمستهلكات الضروریة.- 
صیانة آلة تصویر الوثائق الملونة.- 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر(

تجهیز آلة تصویر الوثائق وتشغلیها.- 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين
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الأخطاء الشائعة

	 إستراتیجیة التدریس المباشر )التدریبات والتمارین( 
	 إستراتیجیة التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز متطلبات  التمرین. 
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل. 

3 - قسمهم مجموعات عمل ووزع الأدوار علیهم.
4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، ملاحظة أن 

یراعى التنوع في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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5 -  نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ – التأكد من مطابقة المواد المستهلكة مع مواصفات المستخدمة لنفس الآلة.

ب- تنفیذ الخطوات بالتتابع الموجود في التمرین العملي.
جـ - توجیه الطلبة إلى متابعة ما یتم عرضه على شاشة لوحة التشغیل في آلة تصویر الوثائق من تعلیمات 

ورسائل تعطى عند تنفیذ كل مهمة.
6 - كلِّف الطلبة كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي،والاستعانة بالكتاب المدرسي.

7 - اطلب إلى الطلبة حل التقویم في كراسة التدریب العملي.

التقويم: 

1 - فرق بین آلة تصوير الوثائق أحادية اللون، والملونة.

آلة تصویر الوثائق أحادیة اللون تستخدم عبوة حبر واحدة اللون الأسود وأسطوانة حساسة واحدة ومظهر 
واحد، أما الملونة، فتستخدم أربعة ألوان ولكل لون وحدة تظهیر وأسطوانة خاصة بكل لون. 

2 - علل: لا يمكن استبدال علبة حبر مكان الأخرى في آلة تصوير الوثائق الملونة.

في آلة تصویر الوثائق الملونة هناك تتابع للألوان )YMCK( ولكل لون مرشحات خاصة به، ومجرد تم 
تركیب وحدة لون مكان الأخرى، تظهر الآلة رسالة ولا تعمل حتى یتم وضع كل عبوة في مكانها. 

3 - اكتب العمر التشغیلي لكل من )الأسطوانة الحساسة – مادة المظهر(.

مراجعة كتیب التشغیلي وكتابة العُمر التشغیلي بناءً على المعلومات المكتوبة. 
تمارين إضافیة: 

عرض الرسالة الموجودة واتباع الإجراءات العملیة الصحیحة لحل المشكلة، ثم اطلب إلى الطلبة كتابة الخطوات.
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 -
إزلة الورق العالق داخل آلة تصویر الوثائق الرقمیة بطریقة صحیحة.- 
  تشغیل آلة تصویر الوثائق الرقمیة بطریقة عملیة صحیحة. - 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر(

تشغیل آلة تصویر الوثائق أحادي اللون. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

136

الأخطاء الشائعة

	 إستراتیجیة التدریس المباشر )التدریبات والتمارین( 
	 إستراتیجیة التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلى الطلبة العمل على تجهیز المتطلبات  الخاصة بالتمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل.

3 - قسمهم الطلبة مجموعات عمل ووزع الأدوار علیهم.
أن  العملیة(، ملاحظة  الخطوات  الزملاء على  تدریب  المعلم على  لمساعدة  الصغیر )طالبان  المعلم  اختر   -  4

یراعى التنوع في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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5 - نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:
أ - توجیه الطلبة إلى ضرورة تهویة ورق التصویر قبل وضعه في أدراج الورق.

ب- إرشاد الطلبة إلى الأماكن المحتملة للتحشیر.
جـ - سحب الورق العالق باتجاه سیر الطباعة داخل آلة تصویر الوثائق. 

د- إخبار الطلبة بإزالة أي مسبب لتعطل الآلة وزوال رسالة التحشیر من شاشة لوحة المفاتیح.
هـ - تبیان أهمیة إعادة تدویر علب الحبر للمحافظة على البیئة.

6 -أعد شرح الخطوات شرحًا سریعًا ومختصرًا.
7 - كلفهم  كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي.

التقويم: 

1 - اذكر الأسباب المحتملة لتحشیر الورق 
- استخدام ورق غیر مطابق للمواصفات.

- تعطل مجموعة سحب الورق داخل الآلة.
- كسر أو تعطل جزء من أجزاء آلة تصویر الوثائق.

2 - لماذا يجب سحب الورق العالق يدوياًّ باتجاه مسار الورقة ولیس العكس؟  
الكهربائیة  والمفاتیح  والأسطوانات  البوابات  من  بمجموعة  الوثائق  تصویر  آلة  داخل  الورقة  مسار  یمر 

والمتحسسات وأي سحب للورقة بطریقة معاكسة یؤدي إلى كسر أو تلف أحد أجزاء المجموعة. 
3 - اذكر الأجزاء التي يتم تحشیر الورق عندها.

أ- أدراج الورق.
ب- جهاز التلقیم الآلي.

جـ - جهاز قلب الصورة.
د- وحدة التثبیت.

 تمارين إضافیة:
 رسالة تحذیریة بوجود انحشار للورق.

قراءة الرسالة التحذریة الموجودة على شاشة لوحة المفاتیح، ثم وجه الطلبة إلى كیفیة استخدام كتیب التشغیل.
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 -
صیانة آلة تصویر الوثائق الرقمیة حسب كتیب تشغیل الآلة.- 
استبدال القطع التي تحتاج إلى استبدال. - 

النتاجات

المادة العملیة لصیانة الأجهزة المكتبیة  )الفصل الثاني  - الصف الحادي عشر(

تشغیل آلة تصویر الوثائق أحادي اللون. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

146

الأخطاء الشائعة

	 التدریس المباشر )التدریبات والتمارین( 
	 التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلى الطلبة تجهیز متطلبات التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل.

3 - قسمهم الطلبة مجموعات عمل ووزع الأدوار علیهم.
4 - اختر المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، ملاحظة   أن 

یرعى التنوع في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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5 - اشرح لهم  الفرق بین الصیانة الوقائیة والعلاجیة.
6 -  نفذ التمرین مع مراعاة الآتي:

أ - توجیه الطلبة إلى ضرورة ربط الصیانة الوقائیة بعداد تشغیل الآلة لكل وحدة أو قطعة تعمل داخل الآلة.
ب- شرح أجزاء الجدول ومتى یتم تنظیف أو فحص أو استبدال القطع.

جـ - تذكیر الطلبة بأهم القطع المطلوب استبدالها عند انتهاء العمر التشغیلي.
7 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، والاستعانة بالكتاب المدرسي. 

التقويم: 

1 - رتب حاجة آلة تصوير الوثائق إلى استبدال المستهلكات بالرجوع إلى عداد آلة تصوير من الأقل إلى الأكثر 
)الأسطوانة الحساسة – علبة الحبر – المظهر –علبة الحبر المستهلك( 
علبة الحبر – المظهر – الأسطوانة الحساسة – علبة الحبر المستهلك  

2 - فرّق بین الصیانة الدورية والعلاجیة لآلة تصوير الوثائق الرقمیة 
الصیانة الدوریة: نوع من أنواع الصیانة نقوم بها دوریا كل شهر ویتم عبرها تفقد أو تنظیف أو استبدال 

للقطع لآلة تصویر الوثائق.
الصیانة العلاجیة: نوع من أنواع الصیانة نلجأ إلیها عند حدوث عطل معین یمنع آلة تصویر الوثائق من 

التصویر ونصلح العطل. 

3 - شارك زملاءك  في الجهود المبذولة لحماية البیئة.
- عبر إعادة تدویر للورق المستخدم.

- ضبط تركیز الحبر في آلة تصویر الوثائق.
- وضع العبوات الفارغة من حبر وحبر مستهلك  في الأماكن المخصصة لكي یتم إعادة تدویرها. 

تمارين إضافیة:
بمساعدة زملائك، صمم بطاقة صیانة دوریة. 

یحتفظ معلم/ معلمة المشغل ببطاقات صیانة للأجهزة الموجودة في المشغل، یمكن الاستدلال وأخذ الأفكار منها 
لتصمیم بطاقة صیانة دوریة.
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 -
ربط آلة تصویر الوثائق الرقمیة بالشبكة باستخدام أكبال )نقل البیانات( وربطها عن بعد. - 

النتاجات

تشغیل آلة تصویر الوثائق أحادي اللون. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الأولى: آلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

156

الأخطاء الشائعة

	 التدریس المباشر )التدریبات والتمارین(. 
	 التعلم في مجموعات.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

1 - اطلب إلى الطلبة  العمل على تجهیز متطلبات تنفیذ  التمرین.
2 - وجههم إلى ارتداء لباس العمل.

3 - قسمهم مجموعات عمل ووزع الأدوار علیهم.
4 - اختیار المعلم الصغیر )طالبان لمساعدة المعلم على تدریب  الزملاء على الخطوات العملیة(، ملاحظة أن 

یراعى التنوع في اختیار الطلبة.

إجراءات التنفيذ
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5 - اشرح طرائق التوصیل بالكبل:
.)Cross Cable( والخط المتقاطع )Straight Cable( الخط المستقیم  

6 - على المعلم/ المعلمة تذكر الأمور الآتیة عند تنفیذ التمرین:
أ – شرح مواصفات الكبل المستخدم في توصیلة آلة تصویر الوثائق.

.)Straight Cable( ب- توجیه الطلاب إلى استخدام توصیلة الخط المستقیم
جـ - الاسترشاد بكتیب التشغیل للدخول على الإعدادات عبر كلمة السر.

د- اعطاء الطلبة فكرة عن الخیارین المتاحین عند الدخول إلى الإعدادات. 
هـ – ربط الآلة عبر WI-FI یتطلب وجود بطاقة تعریفیة )لوحة الإلكترونیة( داخل الآلة؛ لذا یجب التأكد 

من وجودها عبر كتیب التشغیل.
7 - وجه الطلبة إلى تعبئة جدول التقییم الذاتي الموجود نهایة الدرس.

8 - كلفهم كتابة تقریر مفصل في كراسة التدریب العملي، واستخدام الكتاب المدرسي. 
9 -أرشدهم إلى التأكد من إتقانهم التمارین عبر تعبئة التقویم الذاتي.

التقويم: 

1 - علل ما يأتي:  
 (Cross Cable( بدلًا من توصیلة الخط المتقاطع )Straight Cable( تستخدم توصیلة الخط المستقیم

عند توصیل آلة تصوير الوثائق الرقمیة بجهاز راوتر )الموجه(.
المستقیم  الخط  توصیلة  توصل  أن  ویجب  حاسوب  كجهاز  الوثائق  تصویر  آلة  مع  یتعامل  الراوتر  لأن 

)Straight Cable( لأنهما جهازین مختلفین.
2 - متى يدخل عنوان الشبكة يدوياًّ )تلقائیاًّ( في آلة تصوير الوثائق الرقمیة؟  

عند استخدام الراوتر فیتم عبره توزیع العنوانین على الأجهزة المشبوكة فیه آلیاًّ ومنها آلة تصویر الوثائق، 
أما عند استخدام مفتاح )switch(، أو عدم وجود راوتر یتم إدخال العنوان یدویاًّ.

3 - ما الأعطال المحتملة عند توصیل آلة تصوير الوثائق بالإنترنت؟ 
- عدم تعرف آلة تصویر الوثائق على الشبكة.

 .)RJ45( مشكلات في كبل التوصیل من قطع أو تلف -
.)Stand By( ضغط الشبكة، وعلیه، الآلة تدخل في حالة -

تمارين إضافیة: 

الحاسب  أو  الحاسوب  بجهاز  الآلة  لتعریف  ذاكرة  أو  الوثائق،  تصویر  آلة  مرن خاص  استخدام قرص  یتم 
المحمول. 
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إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء - 
القلم والورقة- 
الملاحظة- 

أدوات التقويم:
قائمة الرصد  - 
 سلم التقدیر    - 
سجل وصف سیر التعلم - 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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ل: أضع إشارة )√( إزاء العبارة الصحيحة، وإشارة )X( إزاء العبارة غير الصحيحة في ما يأتي: السؤال الأوَّ

ل الإشارة التي تصل من مصدر المعلومات إلى الشكل المناسب لإرسالها. )   ( 1 - المُستقبلِ هو جهاز يحُوِّ

2 - من مزايا نمط الاتصال المُزدوَج أنَّه يتيح للطرفين الإرسال والاستقبال في الوقت نفسه.      )   (

3 - التضمين هو من أهم العمليات في تقنية الاتصالات، ويعَُدُّ عصب الاتصالات القديمة فقط.    )   (

4 - تضمين الإزاحة الطورية الرباعية يسُتخدَم كثيرًا في مجال الاتصالات ونقل المعلومات.      )   (

نة هو عملية عكسية لتضمين الإشارة، تسُتخرَج فيها الإشارة المحمولة  من  5 - كشف الإشارة المُضمَّ
الإشارة المُضمَّنة.                                                                                           )   (

6 - التشويش هو الطاقة العشوائية غير المرغوب فيها التي تؤُثِّر في مختلف عناصر أنظمة الاتصالات. )   (

7 - تعريف نسبة الإشارة إلى التشويش )SNR( يسُتخدَم كثيرًا في قياس أداء أنظمة الاتصالات فقط.  )   (

د المنخفض،  8 - التضمين هو عملية تركيب موجتين كهربائيتين؛ إحداهما الموجة الحاملة ذات التردُّ
د العالي.                                                         )   ( والأخُرى الموجة المحمولة ذات التردُّ

)   (   .) LPF( تكُشَف عن طريق مُرشِّح إمرار منخفض )PAM( 9 - إشارة تضمين اتساع النبضة

10 - من مزايا التضمين الرقمي أنَّه مُعقَّد أكثر من الأنظمة التماثلية.                                   )   (

السؤال الثاني: أختار رمز الإجابة الصحيحة في كلٍّ ممّا يأتي:

نات نظام الاتصال الأساسية:                                           1 - إحدى الآتية ليست من مُكوِّ

أ- مصدر المعلومات.                                  ب- قناة الاتصال.

ج- المُرسِل.                                             د- التغذية الراجعة.

2 - من أنواع تضمين الإشارة التماثلية:  

.)PAM( ب- تضمين اتساع النبضة                                . )FM( د أ- تضمين التردُّ

.)ASK( د- تضمين إزاحة الاتساع                    .)PSK( ج- تضمين إزاحة الطور

د: 3 - إحدى الآتية ليست من الدارات والطرائق التي تسُتخدَم في كشف تضمين التردُّ

أ- كاشف النسبة.                                       ب- حلقة الطور المغلقة.

ج- كشف تضمين إزاحة الاتساع.                  د- المُميِّز من نوع فوستر سيلي.

أسئلة الوحدة

ل: السؤال الأوَّ

- اختر رمز الإجابة الصحیحة لكل فقرة من الفقرات الآتیة:

1 - الصینیة التي تستخدم في تزوید الآلة بورق تصویر حجم خاص مثل الشفافیات الحراریة والمغلفات والكرتون، هي:

2- هي أسطوانة مصنوعة من الألمنیوم تغطي سطحها مادة حساسة للضوء:

3 - یسُتخدَم في شحن الأسطوانة الحساسة عن بعد بشحنات كهربائیة أحادیة: 

4- ثنائي حساس للضوء یتحسس شدة الضوء الصادر من مصباح التعریض الموجود في مجموعة التعریض.

5 - لإتمام عملیة نقل الصورة الحبریة المتكونة على سطح الأسطوانة الحساسة إلى ورق التصویر، لابد من أن تكون: 

أ- قطبیة الشحنات على السطح الخلفي للورقة معاكسة لقطبیة حبیبات الحبر المكونة للصورة
ب- قطبیة الشحنات على السطح الخلفي للورقة مشابهة لقطبیة حبیبات الحبر المكونة للصورة
جـ  قطبیة الشحنات على السطح الأمامي لورقة معاكسة لقطبیة حبیبات الحبر المكونة للصورة
د- قطبیة الشحنات على السطح الأمامي للورقة مشابهة لقطبیة حبیبات الحبر المكونة للصورة

أ- صینیة جهاز التلقیم الآلي 

جـ - حافظة الورق 

أ- أسطوانة المظهر 

)Drum( جـ -الأسطوانة الحساسة

أ- سلك وحدة الشحن 

جـ - وحدة الشحن السفلیة 

أ- جهاز مزدوج الشحنة 

جـ - مجس موضع الماسح الضوئي 

ب- صینیة التلقیم الیدوي 

د- الدرج ذو السعة العالیة 

ب- الأسطوانة العلویة في وحدة الثبیت 

د-الأسطوانة المغناطیسیة 

ب-أسطوانة الشحن 

د- مصباح الهولوجین 

ب-مجس كثافة الصورة 

د-مجس التعریض 
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6 - أسطوانة مجوفة تحتوي مصباحًا هالوجینیاًّ، ووظیفتها إذابة ذرات الحبر مع ألیاف الورقة:

7 - لتحقیق نظام التزامن في نقل الورقة داخل آلة تصویر الوثائق، نستخدم: 

8 - الدارة الكهربائیة المسؤولة عن تزوید وحدة الشحن في آلة تصویر الوثائق هي:

إشارة  إلى  الوثیقة  المنعكس من  الضوء  ل  الرقمیة، یحوِّ الوثائق  آلة تصویر  التعریض في  أحد مكونات مجموعة   -  9
كهربائیة: 

10 - وظیفة شفرة التسویة )Doctor Blade( في وحدة المظهر: 

     أ- تنظیم توزیع مزیج المظهر والحبر على سطح الأسطوانة الحساسة 

ب- خلط مزیج المظهر
جـ - تزوید وحدة التظهیر بكمیة الحبر اللازم

د- فصل الحبر عن المظهر

أ- أسطوانة الضغط 

جـ - الأسطوانة الحساسة 

أ- أسطوانة السحب

جـ - أسطوانات النقل 

أ- دارة التغذیة الكهربائیة 

جـ - دارة التحكم الرئیسة 

CCD أ- جهاز مزدوج الشحنة

 )A / D( جـ - المحول التماثلي - الرقمي

ب-أسطوانة التسخین 

د-أسطوانة النقل 

ب-أسطوانة قلب الصورة

د-أسطوانة التسجیل

ب- دارة الجهد العالي 

د- دارة لوحة المفاتیح 

ب- وحدة اللیزر

د-دارة التحكم 
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11 - الهدف الرئیس من أستخدام آلیات سحب الورق هو: 

12 - أحد وسائط التخزین في آلة تصویر الوثائق الرقمیة، ویتكون من قرص معدني مطلي بمادة ممغنطة:

:)YMCK( 13 - تعتمد علي خلط الصبغات الفعلیة، وهي:الأصفر، والأرجواني، والأزرق السماوي،والأسود

14- في آلیة المسح الضوئي الرقمي المباشر یتم استخدام:

السؤال الثاني

    أجب بـ )نعم( أو )لا(

1 - من الأمور التي یجب مراعاتها عند اختیار آلة تصویر وثائق رقمیة اسم الشركة المصنعة.) لا (    

2 - تعدّل أسطوانة التسجیل في آلة تصویر الوثائق أي انحراف قد یحدث للورقة في أثناء عملیة التغذیة. ) نعم ( 

3 - تعتمد موصلیة أشباه الموصلات على كثافة الإشعاع الضوئي الساقط على سطح المادة شبه الموصلة.) نعم ( 

4 - تحوّل وحدة التظهیر الصورة الكامنة الموجودة على سطح الأسطوانة إلى صورة حبریة. ) نعم (  

5 - تمحو مرحلة المحو Erasing الصورة الكامنة على سطح الأسطوانة الحساسة. ) لا ( 

السؤال الثالث

    اذكر وظیفة كل مما يأتي:

أ. مصباح التعریض في مجموعة التعریض.

هو مصباح هالوجیني مثبتّ على الماسح الضوئي المتحرك، یصدر منه شعاع قوي لیتم مسح الوثیقة المراد 
نسخها بكامل تفاصیلها  في أثناء عملیة التصویر.

أ-معرفة حجم الورق المستخدم بالتصویر

جـ -سحب ورقة واحدة فقط بطریقة صحیحة

RAM أ- ذاكرة الوصول العشوائي

HDD جـ - محرك القرص الصلب

أ- مزج الألوان الجمعي

جـ - مزج الألوان الثانویة

أ- وحدة مزدوج الشحنة CCD فقط

CCD جـ - عدة مرایا وعدسة ثابتة بالإضافة لوحدة

ب- قلب الورقة في أثناء تصویر الوثیقة

ه الورقة إلى وحدة التثبیت د-توجُّ

ب- ذاكرة القراءة فقط القابلة للمسح

SSD د-وحدة التخزین

ب-مزج الألوان الطرحي

د-مزج الألوان الطیفي

ب-نظام بصري مكون من عدسة ومرایا 

CCD د-مصفوفة ألیاف بصریة ذاتیة التركیز مع وحدة
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ب. منظم الحرارة في وحدة التثبیت.

یتحسّس درجة حرارة أسطوانة التسخین ، بالتالي الحصول باستمرار على درجة حرارة المطلوبة  لإذابة 
الحبر على الورق المعد للتصویر .

جـ. أسطوانة الالتقاط في مجموعة الأسطوانة العكسیة.

تحجز الورقة الثانیة  داخل درج الورق حتى تنتهي الورقة الأولى المسحوبة  من دورتها داخل الآلة.

د.أسطوانة التسجیل في نظام نقل الورقة. تحقق التزامن المطلوب حیث  تقوم بالتالي :

لنقل  جاهزة  الحساسة  الأسطوانة  فیها  تكون  التي  اللحظة  الحساسةلافي  الأسطوانة  إلى  الورقة  تلقیم   ) أ 
الصورة إلى الورقة.

ب ( تعمل على تعدیل أي انحراف قد یحدث للورقة في أثناء عملیة التغذیة والنقل .

هـ. العدسة في آلة تصویر الوثائق.

 تقوم بتجمیع الأشعة وتركیزها قبل إسقاطها على سطح الأسطوانة الحسّاسة

السؤال الرابع

- عدّد التجهیزات )المستلزامات( المطلوب توفرها عند شراء آلة تصویر وثائق ملونة.

1. ورق تصویر .
) YMCK ( ) 2. عبوات حبر عدد 4 ) الأصفر – الأرجواني – السماوي – الأسود

) YMCK ( ) 3. عبوات  مظهر عدد 4 ) الأصفر – الأرجواني – السماوي – الأسود
4. أسطوانة حساسة عدد 4

السؤال الخامس

- صنف الأسطوانة الحساسة من حیث المادة الحساسة للضوء.

 أ- الأسطوانات غیر العضویة .
 ب - الأسطوانات العضویة  ،  تستخدم في آلات تصویر الوثائق الحدیثة .

السؤال السادس

- ما الآمور الواجب مراعاتها عند اختیار آلة تصویر الوثائق؟

1. حجم العمل المطلوب 
2. سرعة الطباعة

3. دقة الطباعة
4. حجم الذاكرة .
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السؤال السابع

- اشرح مع الرسم كیفیة تحویل الصورة التماثلیة إلى إشارة رقمیة.

تأخذ القیمة 5 فولت في النظام التماثلي القیمة 1 في النظام الرقمي ، وصفر فولت في التماثلي القیمة 0 في 
النظام الرقمي ، یقوم متحسس ضوئي بتحسس المناطق البیضاء والمناطق السوداء في الوثیقة ، وبالتالي 

وحسب الشكل نحصل على معلومة الرقمیة . 

السؤال الثامن

- اشرح خطوات عملیة المسح الضوئي في آلة تصویر الوثائق الرقمیة المبینة في الشكل المجاور.

1. توضع الوثیقة الأصلیة على اللوح الزجاجي في آلة تصویر الوثائق. 
2. یسُتخدَم مصباح بغرض إضاءة المستند المراد تصویره محل المسح.

3. یقوم رأس الماسح الضوئي المكون من مرایا وفلتر، وعدسة، 
مزدوج الشحنة بعملیة المسح الضوئي. 

مرة  الوثیقة  أسفل  بطیئاً  كًا  تحرُّ الضوئي  الماسح  رأس  یتحرك   .4
واحدة وبصورة مكتملة عن طریق حزام موصول بمحرك خطوة.

5. تركز العدسة صورة الوثیقة عبر مرشح )Filter( على جهاز 
الشحنة المزدوجة.

لها إلى إشارة رقمیة. 6. یعالج جهاز مزدوج الشحنة صورة الوثیقة ویحوَّ
7. ترُسَل الإشارة الرقمیة بعدئذٍ إلى معالجة الصورة.

8. ترُسَل الإشارة الكهربائیه إلى وحدة اللیزر )الكتابة(  . 
 )Drum( الحساسة  الأسطوانة  نحو  شعاعًا  اللیزر  یرسل    .9
الحساسة،  الوثیقة على كامل سطح الأسطوانة  وتنسخ صورة 

ثم تكمل عملیة نقل الصورة على الورق المعد للتصویر.
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 العدسة في آلة تصوير الوثائق.. 5

  تجميع الأشعة وتركيزها قبل إسقاطها على سطح الأسطوانة الحسّاسةتقوم ب 
 
 أعدّد التجهيزات )المستلزامات( المطلوب توفرها عند شراء آلة تصوير وثائق ملونة. -4

 ور  تصوير . -1

 ( YMCKالأسود ( )  –السماو   –الأرجواني  –) الأصفر  4عبوات حبر عدد  -2
 ( YMCKالأسود ( )  –السماو   –الأرجواني  –) الأصفر  4عبوات  مظهر عدد  -3
 4أسطوانة حساسة عدد  -4

 أصنف الأسطوانة الحساسة من حيث المادة الحساسة للضوء. -5 
 . الأسطوانات غير العضوية -أ

 . تستخدم في آلات تصوير الوثائق الحديثة ،   العضوية الأسطوانات -ب 
 ما الآمور الواجب مراعاتها عند اختيار آلة تصوير الوثائق؟ -6
 حجم العمل المطلوب  -1
 سرعة الطباعة. 2
 دقة الطباعة. 3
 . حجم الذاكرة. 4
 أشرح مع الرسم كيفية تحويل الصورة التماثلية إلى إشارة رقمية. -7

 
 
 

فولت في النظام التماثلي  5تأخذ القيمة 
في النظام الرقمي ، وصفر فولت  1القيمة 

في النظام الرقمي ، يقوم متحسس ضوئي بتحسس المناطق البيضاء والمناطق السوداء في  0في التماثلي القيمة 
 الوثيقة ، وبالتالي وحسب الشكل نحصل على معلومة الرقمية . 

 
ح الضوئي في آلة تصوير الوثائق الرقمية أشرح خطوات عملية المس -8

 المبينة في الشكل المجاور.
 على اللوح الزجاجي في آلة تصوير الوثائق. الأصلية وضع الوثيقة ت.1
 

 .م مصباح بغرض إضاءة المستند المراد تصويره محل المسح ستخدَ .يُ 2
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174

الوحدات الملحقة بآلات 
تصوير الوثائق

   لماذا نحتاج إلى وحدات ملحقة بآلات تصوير الوثائق؟
  هل تتوقف آلات تصوير الوثائق عن التصوير دون الوحدات الملحقة بها؟

الوحدة 
الثانية

Units Attached to Photocopiers

نظرة عامة على الوحدة:

بآلة  ملحقة  وحدات  الوحدة  هذه  في  الطلبة  ف  سیتعرَّ  
تصوير الوثائق لزيادة كفاءة استخدام آلات تصوير الوثائق 

وسهولتها. 

حیث تبحث هذه الوحدة في الوحدات الملحقة بآلة تصوير 
الرئیسة لها  الوثائق، وأنواعها، وآلیة عملها، والمكونات 
ووظیفة كل منها، وكذلك الأعطال الشائعة في هذه الوحدات 

وكیفیة تشخیصها وصیانتها.

 تأمل الصورة 
	 لماذا نحتاج إلى وحدات ملحقة بآلات تصویر الوثائق؟

	 هل تتوقف آلات تصویر الوثائق عن تصویر الوثائق دون 
الوحدات الملحقة بها؟

واكتب  فیها،  وناقشهم  جمیعها،  الطلبة  لإجابات  استمع 
الصحیح منها على السبورة 

لماذا نحتاج إلى وحدات ملحقة بآلات تصویر الوثائق؟ 
لكن  الوثائق،  تصویر  هي  الآلات  لهذه  الرئیسة  الوظیفة 
یلُحق بها وحدات إضافیة لقلب وتلقیم وفرز الوثائق تسمى 
الوحدات الملحقة بآلات تصویر الوثائق لزیادة كفاءة آلات 
التصویر وتوفیر الوقت والجهد على المستخدم، ولا تتوقف 
الوحدات  دون  الوثائق  تصویر  عن  الوثائق  تصویر  آلات 

الملحقة بها.
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تعرّف أهمیة وحدة التلقیم الآلي ومبدأ عملها.- 
فكّ مكونات وحدة التلقیم الآلي وإعادة تركیبها.- 
تشخیص أعطال وحدة  التلقیم الآلي وتصلیحها.- 
إجراء الصیانة الوقائیة لوحدة تلقیم.- 

النتاجات

التلقیم، وحدة تلقیم الوثائق الآلیة العكسیة، وحدة تلقیم 
الوثائق الآلیة المزدوجة، مؤشر دخول الوثائق، دلیلا 
خروج  مؤشر  الوثائق،  إدخال  درج  الوثائق،  دخول 
الوثائق، السطح الزجاجي، المسطرة الزجاجیة، مسار 
المرحلة  مجس  الفصل،  بكرة  الالتقاط،  بكرة  الوثیقة، 

والفاصل الزمني، مجس عكس الاتجاه.

 -.)5E,s( إستراتیجیة
التدریس المباشر )المحاضرة، الأسئلة والإجابات، التدریبات والتمارین(.- 
التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة(.- 

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر الوحدة الأولى.

	 أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص -صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول( 
	 نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر - تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني( 

 ،White Board الكتـاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
الوسـائل التعلیمیـة، جهـاز الحاسـوب، جهـاز العرض، 
الإنترنـت، مكتبـة المدرسـة، تجهیـزات مشـغل صیانـة 

المكتبیة. الأجهـزة 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

المفاهيم والمصطلحات

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

مصادر التعلُّم

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

6أولً

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق 
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یبیّن الشكل كیف تتم عملیة تصویر الوثائق في آلة تصویر - 
الوثائق القدیمة التي لا تحوي وحدة تلقیم الورق الآلیة 

مهد وهیئ للدرس ووظف معلومات الطلبة السابقة وطرح - 
الأسئلة الآتیة، وفتح باب النقاش أمامهم للتحاور في إجابات 

هذه الأسئلة.
مهد للموضوع بمراجعة سریعة لمعلومات سابقة تتعلق بالدرس.- 
ل الشكل الوارد في بند )أنظر وتساءل (، ثم الإجابة عن السؤال.-  اطلب إلیهم تأمُّ
كیف تمكنت الشركات الحدیثة من حل مشكلة ضیاع الوقت في رفع الغطاء العلوي لآلة تصویر الوثائق لوضع - 

الوثیقة المراد تصویرها على الغطاء الزجاجي وضبطها، والانتظار لتتم عملیة المسح الضوئي للوثیقة. ومن 
ثم رفع الغطاء وقلب الوثیقة لتصویر الوجه الآخر للوثیقة؟

هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا.-  تجول بین الطلبة مُوجِّ
مناقشة الطلبة في الإجابات، ثم اطلب إلیهم تدوین الإجابة الصحیحة. - 
اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.- 

إجابة أنظر وأتساءل: 
كان لا بد من التفكیر في طریقة لتصویر وقلب الوثیقة المراد تصویرها آلیاًّ، فتم ابتكار وحدة تدعى )وحدة - 

تلقیم الورق الآلیة( لیتم إلحاقها بآلات تصویر الوثائق المستخدمة في الشركات الكبیرة التي تحتاج إلى تصویر 
كمیات كبیرة من الوثائق، وذلك لتحقیق الفوائد الآتیة:

زیادة كفاءة الآلة.- 
 تجنب الأخطاء الناجمة عن تلقیم الورق الیدوي للوثائق المراد تصویرها.- 
توفیر الوقت والجهد على هذه الشركات وموظفیها.- 

التهيئة )أنظر وأتساءل(

اطلب إلى الطلبة الإجابة عن السؤال الوارد في بند )أستكشف(. - 
هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا. -  ل بین الطلبة مُوجِّ تجوَّ
ناقش الطلبة في الإجابات، ثم اطلب إلیهم تدوین الإجابة الصحیحة. - 
اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة- 
هل یوجد أنواع معینة لوحدات تلقیم الوثائق الآلیة. ما هذه الأنواع، وبماذا یختلف كل نوع عن الآخر؟- 

1. أنواع وحدات تلقیم الوثائق الآلیة: 

الاستكشاف )أستكشف(
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في آلات تصویر الوثائق الحدیثة تختلف وحدات تلقیم الوثائق الآلیة تبعا لطریقة المسح الضوئي للوثیقة، ویمكن - 
تصنیفها الى نوعین رئیسین:  

أ. وحدة تلقیم الوثائق الآلیة العكسیة.
ب. وحدة تلقیم الوثائق الآلیة المزدوجة.

استخدم إستراتیجیة التدریس: التعلم في مجموعات /التعلم عبر النشاط.. 1
اشرح أنواع وحدات تلقیم الوثائق الآلیة واعمل مقارنة بین هذه الأنواع.. 2
اشرح أجزاء وحدة تلقیم الوثائق ووظائفها المذكورة في الدرس وبیان أهمیة كل جزء.  . 3
استعن بالصور التوضیحیة للعناصر مبدئیاًّ قبل أن یتعامل معها الطالب في المشغل. فقد لا تتوافر جمیع . 4

العناصر المشروحة نظریاًّ في المشغل. 
قدّم لهم عرضًا توضیحیاًّ یشرح مبدأ عمل وحدة تلقیم الوثائق. . 5
)القیاس . 6 بند  في  الواردة  الأسئلة  حل  الأولى  المجموعة  أفراد  إلى  واطلب  مجموعات  أربع  الطلبة  قسم 

والتقویم(، ثم ناقشه - في الإجابات، ثم اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(

إجابة اختبر معلومات:

1. ضع إشارة )√(  إزاء العبارة الصحیحة وإشارة )Х( إزاء العبارة غیر الصحیحة في ما يأتي:  

أ.  (Х)  تسمى وحدة التلقیم الآلي العكسي وحدة التلقیم أحادیة المرور.
ب. (Х)  أعطال وحدة التلقیم الآلي المزدوج أكثر بسبب مسار الورق الأطول، وكثرة الأجزاء المیكانیكیة.

جـ. )√( یومض مؤشر خروج الوثائق مدة معینة بعد انتهاء إخراج الوثائق، لتنبیه المستخدم.

2. اختر رمز الإجابة الصحیحة لكل فقرة من الفقرات الآتیة:

أ.  من الوحدات الملحقة بآلة تصویر الوثائق:                                        4 - وحدة تلقیم الوثائق 
ب - عدد مراحل عملیة تصویر وجهي الوثیقة في وحدة التلقیم:                  2 - ثلاث مراحل 

الإجابة:

الإجابة:
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▪ الأجهزة الملحقة بآلات تصویر الوثائق للصف الثاني ثانوي الصناعي، فلسطین، وزارة التربیة والتعلیم، 
ناصر درویش، أمجد شحادة 

▪ ورشة صیانة آلات تصویر الوثائق، المؤسسة العامة للتعلیم الفني والتدریب المهني، السعودیة.
▪ منصة )درسك( الإلكترونیة، وزارة التربیة والتعلیم. 

▪ منصة )تدریبك( الإلكترونیة، هیئة تنمیة وتطویر المهارات المهنیة والتقنیة.

مصادر إضافية

- عدم التفریق بین جهاز التلقیم الآلي وفتحة التلقیم الیدویة الجانبیة وعدم التفریق بین وظیفة كل منهما.

أخطاء مفاهيمية شائعة

3. اكتب وظیفة كل جزء من الأجزاء الآتیة: 

المسح  عملیة  لتتم  یدویاًّ  الزجاجي  السطح  هذا  على  تصویرها  المراد  الوثیقة  توضع  الزجاجي:  السطح  أ. 
الضوئي للوثیقة. 

ب. دلیلا دخول الوثائق: حاجزان متحركان یحصران ویضبطان عرض الوثائق الموجودة في درج الإدخال 
للمحافظة على استقامة الوثائق لتدخل إلى وحدة تلقیم الوثائق دون انحراف.

جـ. بكرة الفصل: هي بكرة مغلفة بغلاف مطاطي خشن متصلة مع بكرة الالتقاط بمسننات تجعلها تدور بعكس 
اتجاه بكرة الالتقاط ووظیفتها منع دخول أكثر من وثیقة في آن واحد.  

4. الفرق بین وحدة التلقیم الآلي العكسي والمزدوج من حیث:

أ.الكلفة       ب. سرعة تلقیم الوثیقة
وحدة تلقیم الوثائق الآلیة العكسیة أقل كلفة، وتستغرق بعض الوقت مقارنة بنظیرتها، لأن المسار الذي تمر به 
الوثیقة منذ دخولها وحدة التلقیم حتى خروجها إلى مكان خروج الوثائق أطول، في حین تكلفة وحدة تلقیم الوثائق 

الآلیة المزدوجة كبیرة نسبیاًّ ولكنها أسرع لأن مسار الوثیقة أقصر بنسبة ٪70 تقریباً من مسار نظیرتها.

إستراتیجیات التقويم
التواصل )الملاحظة، التقویم المعتمد على الأداء، الأسئلة والإجابات(.- 
التقویم المعتمد على الأداء.- 
الورقة والقلم )الاختبارات(. - 

أدوات التقويم:
سُلَّم التقدیر العددي، سجل العلامات، سُلَّم التقدیر اللفظي، استمارة التقویم الأدائي.- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
فك وحدة التلقیم.- 
إعادة تجمیع وحدة التلقیم.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر

معرفة أنواع نواقل الحركة وأجهزة وقطع التحكم الكهربائي )كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة 11 ف2(- 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

16

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في في أثناء تنفیذ التمرین. - 
التأكد من فولتیة -  من الأخطاء الشائعة عند تشغیل أي جهاز جدید أن یتم شبكه على الكهرباء مباشرة، دون 

التشغیل المناسبة أو الحمل المناسب. من المهم قراءة ورقة المعلومات أو دلیل التشغیل جیدًا قبل تشغیل أي 
أیضًا ألا  المناسبة. ویمكن  القیمة  إلى  الجهد  لتحویل فرق  إلى محول كهربائي  الممكن أن نحتاج  جهاز. من 

یتناسب الجهاز مثل المحرك مع الحمل المطلوب. ویترتب على ذلك تلف الجهاز.
تعریة بعض الطلبة الأسلاك بالمشرط ما یسُبِّب الأذى لهم.- 
عدم استخدام كاوي لحام مناسب، ودرجة حرارة مناسبة وقصدیر ذي نوعیة جیدة في أثناء عملیة اللحام.- 

الأخطاء الشائعة

.)5E,s( إستراتیجیة 	
	 التدریس المباشر )المحاضرة، الأسئلة والإجابات، التدریبات والتمارین (.

	 التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة(.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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مهِّد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.  .1
اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.  .2
قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.    .3

4. اعرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
5. اعرض الطریقة الصحیحة لتنفیذ التمرین وتقوم كل مجموعة بإعادة التمرین بإشراف المعلم ورصد الملاحظات. 

وفرّ العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.  .6
نظِّم نقاشًا عن نتائج العملیات المُنفَّذة.  .7

ناقشهم في نتائج التمرین مع الطلاب واكتب تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8
اختیار  یشتمل على:  الذي  الأداء  أسلوب  تراعي  التي  للتمارین عن طریق الإجراءات  النهائي  الأداء  تقویم 

أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

التقويم: 

- كیف تتم معايرة جهاز التلقیم وضبطه مع الطاولة الزجاجیة للماسح الضوئي؟
لكل شركة طریقة معاییرة خاصة موجودة في دلیل استخدام الآلة: وكلها تتمحور حول وضع جهاز التلقیم 

مع الطاولة الزجاجیة على استقامة واحدة وشد البراغي بحسب تطابقهم.

إستراتیجیات التقويم
التواصل )الملاحظة، التقویم المعتمد على الأداء، الأسئلة والإجابات. - 

أدوات التقويم:
 استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة )تقاریر التدریب العملي(، سُلَّم التقدیر العددي.- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
فك بكرات وحدة التلقیم- 
تبدیل الغلاف المطاطي التالف للبكرات - 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر

معرفة أنواع نواقل الحركة وأجهزة وقطع التحكم الكهربائي )كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة 11 ف2(- 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

26

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في في أثناء تنفیذ التمرین. - 
من الأخطاء الشائعة: خدش أو قطع الغلاف المطاطي الجدید عند تبدیله.- 

الأخطاء الشائعة

.)5E,s( إستراتیجیة 	
	 التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة(.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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مهِّد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.  .1
اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.  .2
قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.    .3

4. اعرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
5. اعرض الطریقة الصحیحة لتنفیذ التمرین وتقوم كل مجموعة بإعادة التمرین بإشراف المعلم ورصد الملاحظات. 

وفرّ العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.  .6
نظِّم نقاشًا عن نتائج العملیات المُنفَّذة.  .7

ناقشهم في نتائج التمرین مع الطلاب وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8
اختیار  یشتمل على:  الذي  الأداء  أسلوب  تراعي  التي  للتمارین عن طریق الإجراءات  النهائي  الأداء  تقویم 

أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

التقويم: 

أ. كیف أتحقق من تلف غلاف البكرة المطاطي؟
عن طریق الملمس، فإذا كان الغلاف ناعمًا ومتآكلًا فهو تالف.

ب. سألاحظ في أثناء تطبیق التمرين أن وضع بكرات وحدة التلقیم تختلف في ترتیبها من آلة تصوير إلى 
أخرى. أفسر ذلك.

یكون  من  الشركات  هذه  فمن  الحركة   نواقل  وترتیب  آلاتها  تصمیم  في  خصوصیة  مصنعة  شركة  لكل 
التصمیم المیكانیكي للآلة معقد من حیث الصیانة ومنها مایكون تصمیمها أبسط.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
الورقة والقلم )الاختبارات(.  - 

أداة التقويم:
 استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة )تقاریر التدریب العملي(، سُلَّم التقدیر العددي.- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
تنظیف بكرات وحدة التلقیم وصیانتها.- 
تنظیف السطح الزجاجي وصیانته والمسطرة الزجاجیة لوحدة التلقیم.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر.

معرفة أنواع نواقل الحركة وأجهزة وقطع التحكم الكهربائي )كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة 11 ف2(.- 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

36

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في في أثناء تنفیذ التمرین. - 
التلقیم یجب استخدام قطع قماش ناعمة؛ -  الزجاجیة لوحدة  الزجاجي والمسطرة  عند تنظیف وصیانة السطح 

تجنباً لخدش الزجاج واستخدام سائل خاص لتنظیف الزجاج.

الأخطاء الشائعة

	 التعلُّم في مجموعات التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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مهِّد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.  .1
2. اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.
3. قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.  

4. اعرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
5. اعرض الطریقة الصحیحة لتنفیذ التمرین وتقوم كل مجموعة بإعادة التمرین بإشراف المعلم ورصد الملاحظات. 

وفرّ العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.  .6
نظِّم نقاشًا عن نتائج العملیات المُنفَّذة.  .7

ناقشهم في نتائج التمرین مع الطلاب واكتب تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8
اختیار  یشتمل على:  الذي  الأداء  أسلوب  تراعي  التي  للتمارین عن طریق الإجراءات  النهائي  الأداء  تقویم 

أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

التقويم: 

أ. ذكر العمر التشغیلي لأجزاء وحدة التلقیم التي يجب استبدالها بحسب كتیب التشغیل.
یعتمد على كتیب التشغیل الخاص بكل شركة مصنعة، فأحیاناً یجب تغییر غلاف البكرة المطاطي كل 6 

أشهر وكذلك البكرات.
ب. وضح الإجراءات السلیمة للصیانة الوقائیة لأجزاء وحدة التلقیم الكهربائیة.

صیانة الاجزاء الكهربائیة تكون بمسح هذه الأجزاء وتنظیفها بالسائل الخاص بالتلامسات الكهربائیة الذي 
یزیل الصدأ والأكسدة. 

إستراتیجیات التقويم
الملاحظة- 
التقویم المعتمد على الأداء  - 

أدوات التقويم:
 استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة )تقاریر التدریب العملي(، سُلَّم التقدیر العددي.- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
تشخیص أعطال وحدة التلقیم وتصلیحها- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر.

معرفة أنواع نواقل الحركة وأجهزة وقطع التحكم الكهربائي )كتاب صیانة الأجهزة المكتبیة 11 ف2(.- 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

46

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في في أثناء تنفیذ التمرین. - 
التشخیص غیر الصحیح لأعطال وحدة التلقیم، أو عدم ضبط عیار بكرة الفصل.- 

الأخطاء الشائعة

	 التعلُّم في مجموعات التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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1. مهد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع
2.اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.
3. قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.  

4. عرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
ورصد  المعلم  بإشراف  التمرین  بإعادة  مجموعة  كل  وتقوم  التمرین،  لتنفیذ  الصحیحة  الطریقة  اعرض   .5

الملاحظات. 
6. وفر العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.

7. تنظیم نقاش عن نتائج العملیات المُنفَّذة.
8. ناقشهم في نتائج التمرین مع الطلاب وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.

اختیار  یشتمل على:  الذي  الأداء  أسلوب  تراعي  التي  للتمارین عن طریق الإجراءات  النهائي  الأداء  تقویم 
أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

التقويم: 

أ. كیف تتجنب تعلیق )تحشیر( الوثائق وتكدسها في وحدة التلقیم؟
عن طریق تجنب استخدام ورق تصویر رطب ومخالف لمواصفات الشركة الصانعة 

ب. ما أعطال وحدة التلقیم الأكثر شیوعًا؟ وما أسبابها المحتملة؟
التحشیر وأهم أسبابه استخدام ورق تصویر رطب

جـ . ما الإجراءات الواجب تنفیذها عند توقف وحدة التلقیم نهائیاًّ عن العمل؟
	 تفقد الوصلات الكهربائیة الموصولة بالسبورة الإلكترونیة في آلة التصویر.

	 تشغل آلة التصویر، والنظر إلى مبینات جهاز التلقیم، مُتحقِّقاً من عدم إضاءتها.
	 فصل التیار الكهربائي عن الآلة.

	 فحص القواطع والمصهرات، وأستبدل التالف منها.
	 إعادة تشغیل الآلة ووحدة التلقیم، مُتحقِّقاً من زوال العطل.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
الورقة والقلم الاختبارات- 

أدوات التقويم:
 استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة )تقاریر التدریب العملي(، سُلَّم التقدیر العددي.- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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تعرّف اهمیة وحدة قلب الصورة.- 
ذكر أنواع وحدة قلب الصورة.- 
تحدید وظیفة كل مكوّن من مكونات وحدة قلب الصورة.- 
تبیان آلیة عمل وحدة قلب الصورة- 
فك مكونات وحدة قلب الصورة  وإعادة تركیبها.- 
تشخیص أعطال وحدة قلب الصورة  وتصلیحها.- 
القیام بعمل الصیانة الوقائیة لوحدة قلب الصورة- 
تعرّف اهمیة ومبدأ عمل حافظة الورق عالیة السعة.- 
تشخیص أعطال حافظات الورق عالیة السعة وتصلیحها.- 
إجراء الصیانة الوقائیة  لحافظات الورق عالیة السعة.- 

النتاجات

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         

	 أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر - تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(. 
	 نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر - تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(.

التعلُّم القبلي

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

9ثانياً

 وحـدة قلـب الصـورة، البكـرات بأنواعهـا، المجسـات 
بأنواعهـا، مؤشـر تفریـغ الـورق، قشـاط نقـل الـورق، 

محـرك صیانـة الـورق.

 ،White Board الكتـاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
الوسـائل التعلیمیـة، جهـاز الحاسـوب، جهـاز العرض، 
الإنترنـت، مكتبـة المدرسـة، تجهیـزات مشـغل صیانـة 

المكتبیة. الأجهـزة 

مصادر التعلُّمالمفاهيم والمصطلحات
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الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

 	.)5E,s( استراتیجیة

التدریس المباشر )المحاضرة، الأسئلة والأجوبة، التدریبات والتمارین(.	 

التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة(. 	 

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس:

1. مهدّ وهیئ للدرس ووظف معلومات الطلبة السابقة واطرح الأسئلة الآتیة، وافتح باب النقاش أمامهم للتحاور 
في إجابات هذه الأسئلة.

- مهدّ للموضوع بمراجعة سریعة لمعلومات سابقة تتعلق بالدرس.
ل الشكل الوارد في بند )أنظر وأتساءل(، ثم الإجابة عن السؤال. - اطلب إلى الطلبة تأمُّ

یعد الاستغلال الكامل لورق التصویر وذلك بالتصویر على وجهي 
ا سعت إلیه الشركات الرائدة في صناعة آلات  الورقة هدفاً مهمًّ
تصویر الوثائق، فهو یؤدي إلى خفض استهلاك الورق الخام في 
التصویر إلى ما یقارب النصف، وعلیه، خفض كلفة التصویر. 

كیف یمكن تحقیق ذلك؟
هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا. ل بین الطلبة مُوجِّ - تجوَّ

- ناقش الطلبة في الإجابات، ثم اطلب إلیهم تدوین الإجابة الصحیحة. 
- اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة

إجابة )أنظر وأتساءل(  .2
لاستغلال وجهي ورقة التصویر، ولوقف هدر الورق في عملیة التصویر، وللتوفیر في وقت الشركات وموظفیها 
وجهدهم ولتبسیط استخدام آلة التصویر، طُّوِر جهاز ملحق بآلة تصویر الوثائق یعمل على قلب الصورة آلیاً، 

وهو ما یسمى وحدة قلب الصورة.

التهيئة )أنظر وأتساءل(



92

اطلب إلى الطلبة الإجابة عن السؤال الوارد في بند )أستكشف(.
هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا. ل بین الطلبة مُوجِّ - تجوَّ

- ناقش الطلبة في الإجابات، ثم اطلب إلیهم تدوین الإجابة الصحیحة. 
- اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.

ما أنواع وحدات قلب الصورة؟ وما أوجه الشبه والاختلاف في هذه الوحدات؟
تتشابه وحدات قلب الصورة في تركیبها ومبدأ عملها، ولكنها تختلف من حیث مكان تركیبها في آلة تصویر 

الوثائق وبعض المزایا الأخرى، وتبعًا لذلك تصنَّف وحدات قلب الصورة إلى الأنواع الآتیة: 
1. وحدة قلب الصورة ضمن آلة تصوير: 

 وتعد جزءًا من آلة التصویر ولیست ملحقاً بها أو إضافیة، وتستخدم في آلات تصویر الوثائق السریعة. 
ومن سلبیاتها هي صعوبة الوصول إلیها وفكها لأعمال الصیانة وتصلیح الأعطال.

2. وحدة قلب الصورة على شكل دُرج: 
إلیها،  والوصول  الاستعمال  وسهولة  التركیب  وبساطة  التكلفة  بقلة  تمتاز  التي  الحدیثة  الأنواع  من  هي 

وتركب على سكة مثلها مثل أدراج )حافظات( الورق
3. وحدة قلب الصورة الجانبیة: 

ترُكّب في الجزء الداخلي لبوابة إزالة الورق العالق، على جانب الآلة، وتمتاز بتركیبها البسیط وسهولة 
الوصول إلیها ولا تشغل حیزًا كبیرًا في آلة التصویر.

 :(L( 4. وحدة قلب الصورة
تركیبها وسهولة  ببساطة  وتمتاز  الورق،  تغذیة  الوحدة مجموعة  هذه  وتحوي  الآلة،  جانب  على  ترُكّب 

صیانتها وبدمج مجموعة التغذیة معها تكون قد أسهمت في تقلیص حجم آلة التصویر.

الاستكشاف )أستكشف(

1. استخدم إستراتیجیة التدریس: التعلم في مجموعات/ التعلم عبر النشاط.

2. اشرح أنواع أنواع وحدات قلب الصورة وحافظات الورق عالیة السعة واعمل مقارنة بین هذه الأنواع.

3. اشرح أجزاء وحدة قلب الصورة وحافظات الورق عالیة السعة ووظائفها المذكورة في الدرس وبیان أهمیة 
كل جزء.  

4. استعن بالصور التوضیحیة للعناصر مبدئیاًّ قبل أن یتعامل معها الطالب في المشغل. فقد لا تتوافر جمیع 
العناصر المشروحة نظریاًّ في المشغل. 

5. قدم عرضًا توضیحیاًّ أو فیدیو توضیحیاًّ من الإنترنت حین یشرح مبدأ عمل وحدة قلب الصورة وحافظات 
الورق عالیة السعة.

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(
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ع( بكل -  بند )الإثراء والتوسُّ المختلفة، والإنترنت، عمّا ورد في  العلمیة  المراجع  البحث في  إلى  الطلبة  وجّه 
درس؛ لمناقشته في الحصة اللاحقة.

وظِّف الخرائط المفاهیمیة في ترسیخ بعض المفاهیم للطلبة.- 

الإثراء والتوسُّع

1. ضع إشارة )√( إزاء العبارة الصحیحة وإشارة )Х( إزاء العبارة غیر الصحیحة في ما يأتي:  

أ. )Х( تتشابه وحدات قلب الصورة من حیث مكان تركیبها في آلة تصویر الوثائق.
ب. )√( تحوي وحدة قلب الصورة )L( مجموعة تغذیة الورق.

جـ. )√( خلال عملیة التصویر یكون مجس صینیة الورق في حافظة الورق عالیة السعة مفتوحًا للدلالة على 
توافر الورق في صینیة الورق.

2. اختر رمز الإجابة الصحیحة لكل فقرة من الفقرات الآتیة:

الصورة  قلب  العالق، الإجابة: وحدة  الورق  إزالة  لبوابة  الداخلي  الجزء  ترُكّب في  التي  الصورة  قلب  أ. وحدة 
الجانبیة.

ب. لا بد لإتمام تصویر وجهي الورقة في وحدة قلب الصورة من دوران الورقة في آلة التصویر: الإجابة : 
مرتین.

ج. تتسع حافظات الورق عالیة السعة لما یزید على: الإجابة 3500 ورقة. 

3. بینّ وظیفة كل جزء من الأجزاء الآتیة: 

أ. بوابة التحویل في وحدة قلب الصورة: هي قطعة بلاستیكیة متأرجحة تفتح بعد إشارة مجس التحویل لفتح 
المجال للصورة من المرور من طرفها السفلي باتجاه جهاز قلب الصورة.

ب. مجس عكس الاتجاه في وحدة قلب الصورة: یقوم بعكس حركة دوران بكرتي إخراج وعكس اتجاه الوثیقة 
لإدخال الصورة مقلوبة الوجه الأول داخل وحدة قلب الصورة لیتم التصویر على وجهها الآخر.

ج. بكرة التقاط الورق في الحافظة: التقاط الورق من صینیة الورق ودفعه باتجاه بكرة تغذیة الورق. 
د - المجس السفلي في الحافظة: یبینّ أدنى مستوى لصینیة الورق، لیتم إیقاف المحرك

6.  قسم الطلبة أربع مجموعات. اطلب إلى أفراد المجموعة الأولى حل الأسئلة الواردة في بند )القیاس والتقویم(، 
ثم ناقشهم في الإجابات، ثم اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.
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4. اشرح مرحلة رفع صینیة الورق حافظات الورق عالیة السعة:

- خلال عملیة التصویر یكون مجس صینیة الورق مفتوحًا للدلالة على توافر الورق في صینیة الورق، ویبدأ 
محرك صینیة الورق بالدوران مع ناقل الحركة )القشاط( لتبدأ صینیة الورق بما تحویه من ورق بالصعود 

إلى الأعلى كما في الشكل )39(.
- تستمر الصینیة بالصعود حتى یصل سطح الورق إلى مجس التقاط الورق الذي یستشعر الارتفاع المناسب 

لالتقاط الورق.
- عندها یفتح الملف اللولبي لیقوم بإنزال بكرة التقاط الورق لتلامس الورق وتسحبه إلى داخل آلة التصویر.

- یستمر المحرك برفع صینیة الورق حتى یغلق مجس التقاط الورق، عندها یبدأ المحرك بالدوران بالاتجاه 
المعاكس لإنزال صینیة الورق 

- یعود المحرك لعكس اتجاهه لرفع الصینیة مرة أخرى حتى یغلق مجس التقاط الورق وتتكرر هذه العملیة 
طالما أن آلة التصویر مستمرة في العمل وذلك لإبقاء حافظة الورق قریبة من بكرة التقاط الورق لا أعلى 

منها ولا أسفل.

5. اذكر أنواع أجهزة قلب الصورة تبعًا لمكان تركیبها في آلة تصوير الوثائق:

.)L( وحدة قلب الصورة )1
2( وحدة قلب الصورة الجانبیة

3( وحدة قلب الصورة على شكل دُرج
4( وحدة قلب الصورة ضمن آلة تصویر

6. يبیَّن الشكل الأجزاء الداخلیة الأساسیة لحافظة الورق عالیة السعة المستقلة، اذكر الأجزاء المشار إلیها 
بالأرقام من )1-6):

الأجزاء الداخلیة الأساسیة لحافظة الورق 

1 - مجس صینیة الورق
2 - مجس التقاط الورق 
3 -محرك صینیة الورق

4 - قشاط نقل الحركة
5 - بكرة التقاط الورق

6 - بكرة تغذیة وفصل الورق
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▪ الأجهزة الملحقة بآلات تصویر الوثائق للصف الثاني ثانوي الصناعي، فلسطین، وزارة التربیة والتعلیم، 
ناصر درویش، أمجد شحادة.

▪ ورشة صیانة آلات تصویر الوثائق، المؤسسة العامة للتعلیم الفني والتدریب المهني، السعودیة.
▪ منصة درسك الإلكترونیة، وزارة التربیة والتعلیم  منصة تدریبك الإلكترونیة، هیئة تنمیة وتطویر المهارات 

المهنیة والتقنیة

مصادر إضافية

- من الأمثلة على أخطاء الطلبة الشائعة:
- عدم التفریق بین جهاز قلب الصورة وجهاز التلقیم الآلي وعدم التفریق بین وظیفة كل منهما

 - افتراض حافظة الورق المزدوجة الآلیة أنها حافظة ورق عادیة.

أخطاء مفاهيمية شائعة

إستراتیجیات التقويم
التواصل )الملاحظة، التقویم المعتمد على الأداء، الأسئلة والإجابات(- 
التقویم المعتمد على الأداء- 
الورقة والقلم )الاختبارات(  - 

أدوات التقويم:
سُلَّم التقدیر العددي، سجل العلامات، سُلَّم التقدیر اللفظي،، استمارة التقویم الأدائي- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
فك وتفقد الأجزاء الرئیسة لوحدة قلب الصورة.- 
استبدال الأجزاء التالفة لوحدة قلب الصورة.- 
إعادة تركیب وحدة قلب الصورة.- 
تشخیص أعطال وحدة قلب الصورة وتصلیحها.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر

أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(. - 
نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(.- 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

1
12

2

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في أثناء تنفیذ التمرین - 
إضاعة البراغي والدسر والقطع التي تم فكها من عن آلة وعدم الاحتفاظ بها في مكان آمن.- 

الأخطاء الشائعة

	 التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة(.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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1. مهد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.
2. اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.
3. قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.  

4. اعرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
5.  اعرض الطریقة الصحیحة لتنفیذ التمرین، وتقوم كل مجموعة بإعادة التمرین بإشراف المعلم ورصد الملاحظات. 

6. توفیر العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.
7. نظم نقاش عن نتائج العملیات المُنفَّذة.

8. ناقشهم في نتائج التمرین مع الطلاب وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.
9. تقویم الأداء النهائي للتمارین عن طریق الإجراءات التي تراعي أسلوب الأداء الذي یشتمل على: اختیار 

أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

حل تقويم التمارين:

التمرين )1( فك الأجزاء الرئیسة لوحدة قلب الصورة ضمن آلة التصوير  

دًا صلاحیتها. أ. وضح كیفیة فحص المجسات مُحدِّ
تفحص بالأفومیتر عن طریق فحص مقاومتها، فإذا أظهرت القراءة ما لانهایة، فالمجس معطوب.

دًا صلاحیته. ب. تتبع خطوات فحص محرك قلب الصور مُحدِّ
أ. افتح الباب الأمامي لآلة التصویر، وأخرج وحدة قلب الصورة.

ب. أفك براغي الغطاء الأمامي لوحدة قلب الصورة ]A[ بالمفك المناسب.
أفك براغي تثبیت المحرك ]B[، وأفصل الوصلة الكهربائیة الواصلة بهذه المحرك.

ج. افحص المحرك وأستبدله إذا كان معطلًا.
التمرين )2( تشخیص أعطال وحدة قلب الصورة وتصلیحها

أ. كیف أتجنب تعلیق )تحشیر( الوثائق وتكدسها في وحدة قلب الصورة؟

لمواصفات  ومخالف  تصویر رطب  ورق  استخدام  تجنب  الآلي: عن طریق  التلقیم  وحدة  تمرین  في  كما 
الشركة الصانعة.

ب. ما أعطال وحدة قلب الصورة الأكثر شیوعًا؟ وما أسبابها المحتملة؟

كما في تمرین وحدة التلقیم الآلي: التحشیر وأهم أسبابه استخدام ورق تصویر رطب.

ج. ما الإجراءات المطلوب تنفیذها عند توقف وحدة قلب الصورة نهائیاًّ عن العمل؟

- تفقد الوصلات الكهربائیة الموصولة بالسبورة الإلكترونیة في آلة التصویر.
- شغل آلة التصویر، وأنظر إلى مبینات وحدة قلب الصورة، مُتحقِّقاً من عدم إضاءتها.
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- فصل التیار الكهربائي عن الآلة.
- فحص القواطع والمصهرات، وأستبدل التالف منها.

- إعادة تشغیل الآلة وحدة قلب الصورة، مُتحقِّقاً من زوال العطل.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
الملاحظة- 

أدوات التقويم:
استمارة تقویم الأداء- 
الورقة والقلم )الاختبارات(- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
فك الأجزاء الرئیسیة لحافظة الورق عالیة السعة.- 
استبدال الأجزاء التالفة.- 
إعادة تركیب الأجزاء التالفة.- 
تشخیص أعطال حافظة الورق عالیة السعة.- 
إصلاح أعطال حافظة الورق عالیة السعة.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر

أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(. - 
نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الإضافية الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

3
12

4

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في أثناء تنفیذ التمرین.- 
التشخیص غیر الصحیح لأعطال وحدة قلب الصورة وأعطال حافظة الورق عالیة السعة.- 

الأخطاء الشائعة

	 التعلُّم في مجموعات، التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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1. مهد للتمرین بصورة مناسبة، ناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.
2. اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.

3. قسمهم مجموعات على طاولات المشغل.  
4. اعرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 

5. اعرض الطریقة الصحیحة لتنفیذ التمرین، وتقوم كل مجموعة بإعادة التمرین بإشراف المعلم ورصد الملاحظات. 
وفر العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین المتوافرة في المشغل.  .6

نظم نقاش عن نتائج العملیات المُنفَّذة.  .7
ناقش نتائج التمرین مع الطلاب وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8

تقویم الأداء النهائي للتمارین عن طریق الإجراءات التي تراعي أسلوب الأداء الذي یشتمل على: اختیار   .9
أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

حل تقويم التمارين:

التمرين )3( فك الأجزاء الرئیسة لحافظة الورق عالیة السعة

أ. أشرح طريقة فحص مجس التقاط الورق وكشف صلاحیته.
كما ذكر في التمرین السابق یفحص بالأفومیتر عن طریق فحص مقاومتها، فإذا أظهرت القراءة ما لانهایة 

فالمجس معطوب.
ب. أشرح طريقة فحص محرك صینیة الورق وكشف صلاحیته.

یفحص بالأفومیتر عن طریق فحص ملفاته، فإذا أظهرت القراءة ما لانهایة، فالملفات فیها قطع.
التمرين )4( تشخیص أعطال حافظة الورق عالیة السعة وتصلیحها

أ. كیف أتجنب تعلیق )تحشیر( الوثائق وتكدسها في حافظة الورق؟

كما ذكر في التمارین السابقة: عن طریق تجنب استخدام ورق تصویر رطب ومخالف لمواصفات الشركة الصانعة.
ب. كیف أعرف أن ورق التصوير جاف أو رطب؟

عن طریق اللمس، علمًا أنه توجد أجهزة لقیاس الرطوبة.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
الملاحظة- 

أدوات التقويم:
استمارة تقویم الأداء / الورقة والقلم )الاختبارات(- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
إجراء الصیانة الوقائیة لوحدة قلب الصورة.- 
إجراء الصیانة الوقائیة لحافظة الورق عالیة السعة.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر.

أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(. - 
نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

5
12

6

عدم التقیدّ بإجراءات السلامة والصحة المهنیة في أثناء تنفیذ التمرین. - 
استخدام الشحم أو مواد سائلة موصلة للتیار الكهربائي في مسح وتنظیف الملامسات الكهربائیة بدل السائل - 

الخاص بذلك.

الأخطاء الشائعة

	 التدریس المباشر) المحاضرة، الأسئلة والإجابات، التدریبات والتمارین (.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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1. مهد للتمرین بصورة مناسبة، ناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.
2. اشرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.

3. قسمهم مجموعات على طاولات المشغل.  
4. اعرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 

ورصد  المعلم  بإشراف  التمرین  بإعادة  مجموعة  كل  وتقوم  التمرین،  لتنفیذ  الصحیحة  الطریقة  اعرض   .5
الملاحظات. 

وفر العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین المتوافرة في المشغل.  .6
نظم نقاش عن نتائج العملیات المُنفَّذة.  .7

ناقش نتائج التمرین مع الطلاب وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8
تقویم الأداء النهائي للتمارین عن طریق الإجراءات التي تراعي أسلوب الأداء الذي یشتمل على: اختیار   .9

أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

حل تقويم التمارين:

التمرين )5( عمل الصیانة الوقائیة لوحدة قلب الصورة  

أسمي العمر التشغیلي لأجزاء وحدة قلب الصورة التي یجب استبدالها بعد انقضاء عمرها التشغیلي بحسب 
كتیب التشغیل.

 مثل البكرات أو الغلف المطاطیة.
التمرين )6( عمل الصیانة الوقائیة لحافظة الورق عالیة السعة  

أسمي الأجزاء التي یجب استبدالها في الحافظة بعد انقضاء عمرها التشغیلي بحسب كتیب التشغیل.
 مثل البكرات أو الغلف المطاطیة.

إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
الملاحظة- 

أدوات التقويم:
استمارة تقویم الأداء- 
الورقة والقلم )الاختبارات(- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته



103

تعرّف وظیفة وحدات الفرز وأنواعها وآلیة عملها.- 
تعرّف الأعطال الشائعة في وحدة الفرز ومسبباتها وكیفیة تصلیحها.- 
فك المكونات الرئیسة لوحدة الفرز وإعادة تجمیعها وضبطها.- 
إجراء الصیانة الوقائیة لوحدة الفرز.- 
تشخیص أعطال وحدة الفرز وتصلیحها.- 

النتاجات

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         

	 أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(.
	 نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(. 

التعلُّم القبلي

عدد الحصصاسم الدرسرقم الدرس

6ثالثاً

وحـدة الفـرز، اللافـرز، مجموعـة التدبیـس، مجموعـة 
التثقیـب، مجموعـة طـي الرسـائل، مجموعـة صوانـي 
البریـد، آلیـة الفـرز بإزاحـة النسـخ، مجموعـة التثقیب، 
مجموعـة نقـل النسـخ، الصوانـي بأنواعهـا، المقابض، 
قـرص إزالـة الـورق العالـق، كابسـة ورق )دباّسـة(، 

مخـزن الدبابیـس.

 ،White Board الكتـاب المدرسـي، السـبورة وأقـلام
الوسـائل التعلیمیـة، جهـاز الحاسـوب، جهـاز العرض، 
الإنترنـت، مكتبـة المدرسـة، تجهیـزات مشـغل صیانـة 

المكتبیة. الأجهـزة 

مصادر التعلُّمالمفاهيم والمصطلحات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر.

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي
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 	)5E,s(.استراتیجیة

التدریس المباشر )المحاضرة، الأسئلة والأجوبة، التدریبات والتمارین(	 

التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة( 	 

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس:

1.  مهد وهیئ للدرس وتوظیف معلومات الطلبة السابقة وطرح الأسئلة التالیة، وفتح باب النقاش أمام الطلبة 
للتحاور في إجابات هذه الأسئلة.

- مهدّ للموضوع بمراجعة سریعة لمعلومات سابقة تتعلق بالدرس.
ل الشكل الوارد في بند )أنظر وأتساءل(، ثم الإجابة عن السؤال. - اطلب إلى الطلبة تأمُّ

وفرز  وتصنیف  ترتیب  من  التصویر  بعد  ما  عملیة  تقل  لا   -
نفسها، حیث  التصویر  أهمیة عن عملیة  المصورة  النسخ 
تستهلك عملیة فرز النسخ یدویاًّ الكثیر من الوقت والجهد 
تبعًا  مجموعات  في  وترتیبها  المصورة  النسخ  فرز  في 

لطبیعة العمل، كیف یمكن تحقیق ذلك؟
هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا. ل بینهم مُوجِّ - تجوَّ

- ناقشهم في الإجابات، ثم اطلب إلیهم تدوین الإجابة الصحیحة. 
- اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة

إجابة )أنظر وتساءل(:  .2  
أنتجت الشركات المصنعّة للأجهزة المكتبیة جهازًا بات لا غنى عنه في آلات تصویر الوثائق السریعة، ألا وهو  
)وحدة الفرز(، حیث یفرز النسخ المصورة بحسب رغبة المستهلك بطریقة مرتبة ومكبوسة أحیاناً ومثقبة في 

بعض الأحیان.

التهيئة )أنظر وأتساءل(

اطلب إلى الطلبة الإجابة عن السؤال الوارد في بند )أستكشف(.
هاً ومُساعِدًا ومُرشِدًا.  ل بین الطلبة مُوجِّ - تجوَّ

- ناقشهم في الإجابات، ثم اطلب إلیهم تدوین الإجابة الصحیحة. 
- اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.

ما أشكال أو طرائق الفرز المستخدمة في وحدة الفرز وهل یقتصر عمل وحدة الفرز على فرز النسخ المصورة؟

الاستكشاف )أستكشف(
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استخدم إستراتیجیة التدریس: التعلم في مجموعات/ التعلم عبر النشاط.  .1

اشرح أنواع طرائق الفرز واعمل مقارنة بین هذه الطرائق.  .2

اشرح أنواع وحدات الفرز من حیث مبدأ العمل، ویفضل تقدیم عرض توضیحي للدرس عند شرح مبدأ عمل   .3
الأنواع المختلفة من وحدات الفرز، ویمكن الاستعانة بالفیدیوهات المتوافرة على الإنترنت. 

اشرح مكونات جهاز الفرز ووظائفها المذكورة في الدرس وبیان أهمیة كل جزء.    .4

الاستعانة بالصور التوضیحیة للعناصر مبدئیاًّ قبل أن یتعامل معها الطالب في المشغل. فقد لا تتوافر جمیع   .5
العناصر المشروحة نظریاًّ في المشغل. 

قسم الطلبة أربع مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي( واطلب إلى أفراد المجموعة الأولى حل الأسئلة الواردة 
في بند )القیاس والتقویم(، ثم ناقشهم في الإجابات، ثم اكتب الإجابة الصحیحة على السبورة.

الشرح والتفسير )أقرأ وتعلمّ(

یمكن تقسیم طرائق فرز النسخ المصورة بحسب توزیعها في صواني الفرز بطرائق متنوعة، ومن أهمها:
:)Non-Sort mode( أ. لا فرز

لتوضیح عملیات الفرز سنعرض الوضع العادي لإخراج الصور إلى صینیة الاستقبال، حیث تتكدس الصور في 
صینیة واحدة دون فرزها

:)sorting mode( ب.الفرز التسلسلي
ویتم هنا إرسال صوره من الصفحة الأولى إلى كل صینیة من الأعلى إلى السفل، ثم یتم إرسال الصورة الثانیة 

إلى كل صینیة من الأسفل إلى الأعلى وهكذا حتى الانتهاء من التصویر والفرز.
جـ. الفرز التجمیعي )إلى مجموعات( )grouping mode(: في هذه الحالة یتم إرسال جمیع الصور للورقة 

الأولى إلى الصینیة الأولى، وإرسال جمیع الصور للورقة الثانیة إلى الصینیة الثانیة، وهكذا.
هل یقتصر عمل وحدة الفرز على فرز النسخ المصورة؟

ویمكن أن تقوم وحدة الفرز بما یأتي:
- تدبیس مجموعات الورق التي تم فرزها. 

.)g/M2 121(  وبكتل مختلفة للورق تصل إلى ، )A4-A3( تثقیب المجموعات المفروزة بقیاس -
)Z( . طي الورق على شكل حرف -

- استقبال رسائل الفاكس والبرید الإلكتروني.
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ع( بكل درس؛ -  وجّه الطلبة إلى البحث في المراجع العلمیة المختلفة، الإنترنت، عمّا ورد في بند )الإثراء والتوسُّ
للمناقشة فیه في الحصة اللاحقة.

وظِّف الخرائط المفاهیمیة في ترسیخ بعض المفاهیم للطلبة.- 

الإثراء والتوسُّع

1. ضع إشارة )√( إزاء العبارة الصحیحة وإشارة )Х( إزاء العبارة غیر الصحیحة في ما يأتي:  

أ. )√( تستخدم وحدة الفرز ذات الصواني الثابتة في آلات التصویر التناظریة.

ب. )Х( في الفرز التسلسلي یتم إرسال جمیع الصور للورقة الأولى إلى الصینیة الأولى, وإرسال جمیع الصور 
للورقة الثانیة إلى الصینیة الثانیة، وهكذا.

2. اختر رمز الإجابة الصحیحة لكل فقرة من الفقرات الآتیة:

أ. من وظائف وحدة الفرز: الإجابة  1( الفرز إلى مجموعات.

ب. الصینیة العلویة في وحدة الفرز تسمى أیضًا صینیة: الإجابة  2( عدم الفرز. 

3. اكتب حالة الفرز أمام الشكل:

الفرز التسلسلي

الفرز التجمیعي )إلى مجموعات(
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4. ما وظیفة الأجزاء الآتیة في وحدة الفرز؟

أ.  صینیة إخراج المطویات: تسُتخدم في إخراج النسخ المصورة المطلوب طیها أو تدبیسها من المنتصف
ب. المقبض الخارجي: یستخدم في فتح البوابة وإغلاقها؛ للوصول إلى المكونات الداخلیة لوحدة الفرز.

جـ. مخزن الدبابیس: هي الحاویة التي تحوي دبابیس التثقیب. یتم سحبها عند إزالة انحشار الدبابیس أو 
استبدالها في حال فراغها.  

5. أذكر ثلاثة من المكوّنات الإضافیة التي يمكن إضافتها إلى وحدة الفرز لزيادة كفاءتها؟

1 - مجموعة التدبیس.
2 - مجموعة التثقیب.

3 - مجموعة طي الرسائل. 
4 - مجموعة صواني البرید.

▪ الأجهزة الملحقة بآلات تصویر الوثائق للصف الثاني ثانوي الصناعي، فلسطین، وزارة التربیة والتعلیم، 
ناصر درویش، أمجد شحادة .

▪ ورشة صیانة آلات تصویر الوثائق، المؤسسة العامة للتعلیم الفني والتدریب المهني، السعودیة.
▪ منصة درسك الإلكترونیة، وزارة التربیة والتعلیم. 

▪ منصة تدریبك الإلكترونیة، هیئة تنمیة وتطویر المهارات المهنیة والتقنیة.

مصادر إضافية

	 من الأمثلة على أخطاء الطلبة الشائعة: عدم التفریق بین طرائق الفرز

أخطاء مفاهيمية شائعة

إستراتیجیات التقويم
التواصل )الملاحظة، التقویم المعتمد على الأداء، الأسئلة والإجابات(.- 
التقویم المعتمد على الأداء.- 
الورقة والقلم )الاختبارات(.  - 

أدوات التقويم:
سُلَّم التقدیر العددي، سجل العلامات، سُلَّم التقدیر اللفظي،، استمارة التقویم الأدائي.- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته
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 -
فك أغطیة وحدة الفرز وأبوابها وإعادة تركیبها.- 
فك صینیة الفرز وإعادة تركیبها.- 
فك مجموعة نقل النسخ/ ومجموعة الإزاحة.- 
فك الأسطوانة الاسفنجیة واستبدالها.- 
إعادة تركیب مجموعة نقل النسخ/ ومجموعة الإزاحة.- 
فك مجموعة التدبیس.- 
إعادة تركیب مجموعة التدبیس.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر.

أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(. - 
نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

1

12 2

3

التعامل بخشونة في فك أجزاء وحدة الفرز، فیؤدي إلى كسر بعض الأجزاء أو اختلال عیاراتها.- 

الأخطاء الشائعة
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	 التدریس المباشر )المحاضرة(
	 الأسئلة والإجابات

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس

مهد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.  .1
2.ا شرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.
قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.    .3

4.ا عرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
ورصد  المعلم  بإشراف  التمرین  بإعادة  مجموعة  كل  وتقوم  التمرین  لتنفیذ  الصحیحة  الطریقة  5.اعرض 

الملاحظات. 
وفر العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.  .6

7.ناقشهم عن نتائج العملیات المُنفَّذة.
مناقشة الطلبة في نتائج التمرین، وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8

تقویم الأداء النهائي للتمارین عن طریق الإجراءات التي تراعي أسلوب الأداء الذي یشتمل على: اختیار   .9
أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

حل تقويم التمارين:

التمرين )1( فك صینیة الفرز وأغطیة وأبواب وحدة الفرز

أ. ما وظیفة الأغطیة والأبواب الخارجیة؟

تفتح لإزالة النسخ العالقة ولحمایة وحدة الفرز من الأتربة والغبار والملوثات الخارجیة. 
دًا وظیفة كل منها. ب. عدّد المجسات الخاصة بالصینیة العلوية مُحدِّ

مجس تحسس وجود الورق: یتحسس وجود الورق أو نفاده لیتحكم بحركة المحرك.
مجس تحشر الورق الورق: یتحسس تحشیر الورق لإیقاف الآلة عن العمل.

التمرين )2( فك مجموعتي نقل النسخ والإزاحة وتركیبها

أ. ما وظیفة مجموعة نقل النسخ؟

المجموعة الرئیسة في وحدة الفرز التي تحتوي الأجزاء المیكانیكیة المسؤولة عن نقل النسخ من آلة التصویر 
لفرزها وتوزیعها على صواني وحدة الفرز.

ب. ما وظیفة مجموعة الإزاحة؟

فتحرك الصینیة من طرف إلى طرف، وهذا یسهل عملیة الفرز والتكدیس الذي یعني وضع مجموعتین من 
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إستراتیجیات التقويم
التقویم المعتمد على الأداء- 
الورقة والقلم )الاختبارات(- 

أدوات التقويم:
 استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة )تقاریر التدریب العملي(، سُلَّم التقدیر العددي- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته

الصور الواحدة بجانب الأخرى. وتوفر الحركة من طرف الآخر إمكانیة فصل مجموعات الصور، بتبدیل 
موضع الصینیة لكل مجموعة.

التمرين )3( فك مجموعة التدبیس وتركیبها

أ. عدّد أشكال خراطیش التدبیس.

بحسب الشكل الهندسي لها، فمنها المستطیلة والمربعة. 
وبحسب أنواع الدبابیس وحجمها، منها العمیقة والدبابیس الصغیرة.

المشغل،  في  المتوافرة  الفرز  بوحدة  الخاص  التدبیس  لمجموعة  الوقائیة  الصیانة  تنفیذ  خطوات  اذكر  ب. 
مُستعیناً بكتیب الصیانة وأدلة التشغیل.

 بحسب كتیب الشركة الصانعة، أهمها إفراغها من الدبابیس العالقة ومعایرتها وتنظیفها.
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 -
تشخیص أعطال وحدة الفرز.- 
تصلیح أعطال وحدة الفرز.- 
إجراء الصیانة الوقائیة لوحدة الفرز.- 

النتاجات

الأجهزة  صیانة  لتخصص  العملي  والتدریب  الخاصة  الصناعیة  العلوم  كتاب 
المكتبیة للصف الحادي عشر

أساسیات الكهرباء والإلكترونیات )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الأول(. - 
نواقل الحركة وأجهزة التحكم )الصف الحادي عشر تخصص صیانة الأجهزة المكتبیة الفصل الثاني(. - 

التكامل الرأسي

التكامل الأفقي

التعلُّم القبلي

الوحدة الثانیة: الوحدات الإضافية الملحقة بآلات تصوير الوثائق                                         
التمارين العملية

عدد الحصصاسم التمرينرقم التمرين

4
12

5

عدم التقید بإجراء الصیانة الوقائیة لأجهزة الفرز. - 

الأخطاء الشائعة

	 التعلُّم في مجموعات )التعلُّم التعاوني الجماعي، المناقشة(.

إستراتيجيات التدريس الخاصة بالدرس
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مهد للتمرین بصورة مناسبة، وناقش الطلبة في معلوماتهم السابقة عن الموضوع.  .1
2.ا شرح المعلومات الأساسیة المُرتبطة بالتمرین.
قسمهم في مجموعات على طاولات المشغل.    .3

4.ا عرض العدد والأدوات اللازمة لتطبیق التمرین. 
ورصد  المعلم  بإشراف  التمرین  بإعادة  مجموعة  كل  وتقوم  التمرین  لتنفیذ  الصحیحة  الطریقة  5.اعرض 

الملاحظات. 
وفر العدد الكافیة للطلبة المتعلقة بالتمرین والمتوافرة في المشغل.  .6

7.ناقشهم عن نتائج العملیات المُنفَّذة.
مناقشة الطلبة في نتائج التمرین، وكتابة تقریر مفصل للتمرین یبُیِّن جمیع خطوات العمل المُنفَّذة.  .8

تقویم الأداء النهائي للتمارین عن طریق الإجراءات التي تراعي أسلوب الأداء الذي یشتمل على: اختیار   .9
أدوات العمل واستخدامها بصورة سلیمة، وكذلك تقویم شامل للتمرین والزمن المستغرق في الأداء.

إجراءات التنفيذ

التقويم:

التمرين )4( تشخیص أعطال وحدة الفرز وتصلیحها

أ- اذكر أهم أسباب تعلیق الورق في وحدة الفرز.

استخدام ورق رطب أو غیر مطابق للمواصفات، وكذلك عدم تنظیف صواني وحدة الفرز، فیؤدي إلى وجود 
عوائق وأوساخ على سكك الصواني. 

ب. ما أعطال وحدة الفرز الأكثر شیوعًا؟ وما أسبابها المحتملة؟

كما في تمرین وحدة التلقیم الآلي: التحشیر، وأهم أسبابه استخدام ورق تصویر رطب

ج. ما الإجراءات المطلوب تنفیذها عند توقف وحدة الفرز نهائیاًّ عن العمل؟

- تفقد الوصلات الكهربائیة الموصولة بالسبورة الإلكترونیة في آلة التصویر.
- شغل آلة التصویر، وأنظر إلى مبینات وحدة الفرز، مُتحقِّقاً من عدم إضاءتها.

- فصل التیار الكهربائي عن الآلة.
- فحص القواطع والمصهرات، وأستبدال التالف منها.

- إعادة تشغیل الآلة وحدة الفرز، مُتحقِّقاً من زوال العطل.
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إستراتیجیات التقويم:
التقویم المعتمد على الأداء- 
الورقة والقلم )الاختبارات(- 

أدوات التقويم:
 استمارة تقویم أداء الطلبة للمهارات العملیة )تقاریر التدریب العملي(، سُلَّم التقدیر العددي- 

إستراتيجيات التقويم وأدواته

التمرين )5( عمل الصیانة الوقائیة لوحدة الفرز  

سمِّ الأجزاء التي يجب استبدالها في الحافظة بعد انقضاء عمرها التشغیلي بحسب كتیب التشغیل. 

مثل البكرات والمسننات والغلف المطاطیة التي تتراوح من 6 أشهر إلى سنة أو غیر ذلك.
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ل: أضع إشارة )√( إزاء العبارة الصحيحة، وإشارة )X( إزاء العبارة غير الصحيحة في ما يأتي: السؤال الأوَّ

ل الإشارة التي تصل من مصدر المعلومات إلى الشكل المناسب لإرسالها. )   ( 1 - المُستقبلِ هو جهاز يحُوِّ

2 - من مزايا نمط الاتصال المُزدوَج أنَّه يتيح للطرفين الإرسال والاستقبال في الوقت نفسه.      )   (

3 - التضمين هو من أهم العمليات في تقنية الاتصالات، ويعَُدُّ عصب الاتصالات القديمة فقط.    )   (

4 - تضمين الإزاحة الطورية الرباعية يسُتخدَم كثيرًا في مجال الاتصالات ونقل المعلومات.      )   (

نة هو عملية عكسية لتضمين الإشارة، تسُتخرَج فيها الإشارة المحمولة  من  5 - كشف الإشارة المُضمَّ
الإشارة المُضمَّنة.                                                                                           )   (

6 - التشويش هو الطاقة العشوائية غير المرغوب فيها التي تؤُثِّر في مختلف عناصر أنظمة الاتصالات. )   (

7 - تعريف نسبة الإشارة إلى التشويش )SNR( يسُتخدَم كثيرًا في قياس أداء أنظمة الاتصالات فقط.  )   (

د المنخفض،  8 - التضمين هو عملية تركيب موجتين كهربائيتين؛ إحداهما الموجة الحاملة ذات التردُّ
د العالي.                                                         )   ( والأخُرى الموجة المحمولة ذات التردُّ

)   (   .) LPF( تكُشَف عن طريق مُرشِّح إمرار منخفض )PAM( 9 - إشارة تضمين اتساع النبضة

10 - من مزايا التضمين الرقمي أنَّه مُعقَّد أكثر من الأنظمة التماثلية.                                   )   (

السؤال الثاني: أختار رمز الإجابة الصحيحة في كلٍّ ممّا يأتي:

نات نظام الاتصال الأساسية:                                           1 - إحدى الآتية ليست من مُكوِّ

أ- مصدر المعلومات.                                  ب- قناة الاتصال.

ج- المُرسِل.                                             د- التغذية الراجعة.

2 - من أنواع تضمين الإشارة التماثلية:  

.)PAM( ب- تضمين اتساع النبضة                                . )FM( د أ- تضمين التردُّ

.)ASK( د- تضمين إزاحة الاتساع                    .)PSK( ج- تضمين إزاحة الطور

د: 3 - إحدى الآتية ليست من الدارات والطرائق التي تسُتخدَم في كشف تضمين التردُّ

أ- كاشف النسبة.                                       ب- حلقة الطور المغلقة.

ج- كشف تضمين إزاحة الاتساع.                  د- المُميِّز من نوع فوستر سيلي.

أسئلة الوحدة

1. ضع إشارة )√( إزاء العبارة الصحیحة وإشارة )Х( إزاء العبارة غیر الصحیحة في ما يأتي:  

أ. )√( تستخدم وحدة الفرز ذات الصواني الثابتة في آلات التصویر التناظریة.

ب. )Х( في الفرز التسلسلي یتم إرسال جمیع الصور للورقة الأولى إلى الصینیة الأولى, وإرسال جمیع الصور 
للورقة الثانیة إلى الصینیة الثانیة، وهكذا.

2. اختر رمز الإجابة الصحیحة لكل فقرة من الفقرات الآتیة:

أ. من وظائف وحدة الفرز: الإجابة  1( الفرز إلى مجموعات.

ب. الصینیة العلویة في وحدة الفرز تسمى أیضًا صینیة: الإجابة  2( عدم الفرز. 

3. اكتب حالة الفرز أمام الشكل:

الفرز التسلسلي

الفرز التجمیعي )إلى مجموعات(
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4. ما وظیفة الأجزاء الآتیة في وحدة الفرز؟

أ.  صینیة إخراج المطویات: تسُتخدم في إخراج النسخ المصورة المطلوب طیها أو تدبیسها من المنتصف.
ب. المقبض الخارجي: یستخدم في فتح البوابة وإغلاقها؛ للوصول إلى المكونات الداخلیة لوحدة الفرز.

جـ. مخزن الدبابیس: هي الحاویة التي تحوي دبابیس التثقیب. یتم سحبها عند إزالة انحشار الدبابیس أو 
استبدالها في حال فراغها.  

5. أذكر ثلاثة من المكوّنات الإضافیة التي يمكن إضافتها إلى وحدة الفرز لزيادة كفاءتها؟

1 - مجموعة التدبیس
2 - مجموعة التثقیب

3 - مجموعة طي الرسائل 
4 - مجموعة صواني البرید

6.يبیَّن الشكل أدناه الأجزاء الأساسیة لجهاز الفرز. اذكر الاجزاء المشار إلیها بالأرقام من )1-3):

اسم الجزء الرقم

الغطاء العلوي 1

مجموعة التثقیب 2

مجموعة نقل النسخ  3
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الملاحق
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ص: )12(.      الزمن: من      /     /  202 م      إلى      /     /202
ص

صفحات: 81 .      عدد الح
صویر الوثائق.      ال

ت ت
ت الملحقة بآلا

عنوان الوحدة: الوحدا

صلية المُقترَحة
طة الف

لخ

ف:  الثاني عشر 
ص

صةال
صناعية الخا

م ال
ث العلو

لمبح
صل الدراسي: الأول للعام- 202/ - 202م

الف
صیانة الأجهزة المكتبیة.                                      

ص:
ص

التخ

النتاجات العامة
صادر 

المواد والتجهیزات )م
التعلم(

إستراتیجیات 
س

التدري
التقويـم

أنشطة مرافقة
التأمل الذاتي 

للوحدة
الإستراتیجیات

الأدوات

 -
وحدة تلقیم 

عمل 
مبدأ 

ف  
تعرّ

- الوثائق.
ت وحدة تلقیم الوثائق 

فك مكونا
- وتعید تركیبها.

تلقیم 
وحدة 

أعطال 
ص 

تشخی
صلیحها.

- الوثائق وت
صیانة الوقائیة لوحدة 

إجراء ال
- تلقیم.

صورة.
ب ال

ف أهمیة وحدة قل
تعرّ

صورة.
ب ال

- تعداد أنواع وحدة قل
من 

مكوّن 
كل 

وظیفة 
تحدید 

صورة.
ب ال

ت وحدة قل
- مكونا

صورة
ب ال

- تبیین آلیة عمل وحدة قل
صورة 

ب ال
ت وحدة قل

فك مكونا
وإعادة تركیبها.

س المباشر/ 
- التدری

ف الذهني/ التعلم في 
ص

الع
ت/ التعلم عبر 

مجموعا
ضیحي

ض التو
النشاط/ العر

- العمل الجماعي 
والتعاوني: عمل الطلبة في 

ت، وتوزیع الأدوار 
مجموعا

بین أفراد كل مجموعة، 
وتنفیذ كل مجموعة نشاطًا 

مُعینًا
- التفاعل والتشارك 

ت لتحقیق 
بین المجموعا

ف المنشودة.
الأهدا

م النشط: ابتكار الطلبة  - التعلُّ
م أنشطة ذهنیة  ف المُعلِّ

بإشرا
صول 

وحركیة تسُهِم في الو
ضوع.

إلى فهم المو

س 
- التدری

المباشر/ 
ف 

ص
الع

الذهني/ التعلم 
في مجموعات/ 

التعلم عبر 
ض 

النشاط/ العر
ضیحي

التو
- العمل 

الجماعي 
والتعاوني: 

عمل الطلبة في 
مجموعات، 

وتوزیع الأدوار 
بین أفراد كل 

مجموعة، وتنفیذ 
كل مجموعة 
نشاطاً مُعیناً

- التقویم 
المعتمد على 

الأداء،
- أسئلة 
ت

وإجابا
- الملاحظة 

التلقائیة
ف 

- مل
ب

الطال
- التقویم 

الذاتي
- التقویم 

المعتمد على 
- الأداء

- قائمة 
صد السجل 

الر
صي

ص
الق

- استمارة 
التقویم الأدائي

- دفتر 
ت

العلاما
صد

- قوائم الر
ت 

- الامتحانا
م التقدیر  - سُلَّ

اللفظي
- السجل 
صي

ص
الق

- المقابلة

ض لأنواع 
- عر

ت 
متعددة من الآلا
ت 

- استخدام آلا
متعددة الانواع 

والاشكال 
- افتعال عدة اعطال 
ب 

ب من الطلا
والطل

تحدید هذه الاعطال 
صلیحها

وت
- تنفیذ مشاریع 

مختلفة.
ث وكتابة 

- البح
تقاریر من شبكة

ت، أو من
- الإنترن

 -
ضا عن:

أشعر بالر
.....................
.....................

- تعاون الطلبة 
ت. 

- في المجموعا
ت التــي 

التحدیــا
واجهتهــا:

.....................
..................... -

ت 
مقترحــا
التحسین:

.....................
.....................
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النتاجات العامة
صادر 

المواد والتجهیزات )م
التعلم(

إستراتیجیات 
س

التدري
التقويـم

أنشطة مرافقة
التأمل الذاتي 

للوحدة
الإستراتیجیات

الأدوات

 -
صورة  

ب ال
ص أعطال وحدة قل

تشخی
صلیحها.

- وت
ب 

صیانة الوقائیة لوحدة قل
إجراء ال
صورة

- ال
الفرز 

ت 
وحدا

وظیفة 
ف 

تعرّ
- وأنواعها وآلیة عملها.

ف الأعطال الشائعة في وحدة 
تعرّ

صلیحها.
- الفرز ومسبباتها وكیفیة ت

ت الرئیسة لوحدة الفرز 
فك المكونا

ضبطها.
- وإعادة تجمیعها و

صیانة الوقائیة لوحدة الفرز.
- إجراء ال

الفرز 
وحدة 

أعطال 
ص 

تشخی
صلحها.

- وت
عالیة 

حافظة الورق 
ف أهمیة 

تعرّ
- السعة ومبدأ عملها.

ت الورق 
حافظا

ص أعطال 
تشخی

صلیحها.
- عالیة السعة وت

ت 
صیانة الوقائیة لحافظا

إجراء ال
الورق عالیة السعة.

ب 
ت الحاسو

ف تقنیا
- توظی

ض المختلفة 
وأجهزة العر

ض المادة العلمیة 
في عر

ف
ص

وإدارة ال
م الذاتي - التعلُّ

صادر مختلفة 
- توفیر م

ت، 
للتعلم، مثل: الإنترن

والمراجع المختلفة، والمواد 
العلمیة 

م عن بعُد عن طریق  - التعلُّ
صل المتوافرة.

وسائل التوا

- التفاعل 
والتشارك بین 

المجموعات 
ف 

لتحقیق الأهدا
المنشودة.

م النشط:  - التعلُّ
ابتكار الطلبة 

م  ف المُعلِّ
بإشرا

أنشطة ذهنیة 
وحركیة تسُهِم 

صول إلى 
في الو

ضوع.
فهم المو

م البنائي:  - التعلُّ
توجیه أنشطة 

الطلبة بناءً على 
ف السابقة 

المعار
لدیهم، واستخدام 
ف 

ص
تقنیات الع

الذهني وبناء 
الخریطة الذهنیة 

لتحقیق ذلك.

- الورقة 
والقلم

- الملاحظة
صل

- التوا
- مراجعة 

ت
الذا

- السؤال 
والإجابة

ف 
ص

- سجل و
م سیر التعلُّ

- المكتبة المدرسیة.
ض 

- زیارة بع
المشاغل داخل

- المدرسة وخارجها
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النتاجات العامة
المواد والتجهیزات 

صادر التعلم(
)م

إستراتیجیات 
س

التدري
التقويـم

أنشطة مرافقة
التأمل الذاتي 

للوحدة
الإستراتیجیات

الأدوات

ف تقنیات 
- توظی

الحاسوب وأجهزة 
ض المختلفة في 

العر
ض المادة العلمیة 

عر
ف

ص
وإدارة ال

م الذاتي - التعلُّ
صادر مختلفة 

- توفیر م
للتعلم، مثل: الإنترنت، 

والمراجع المختلفة، 
والمواد العلمیة 

م عن بعُد عن  - التعلُّ
صل 

طریق وسائل التوا
المتوافرة.

ت عامة عن الطلبة: .....................................................................             
   معلوما

م:                                                                                      مدیر المدرسة /  الاسم والتوقیع:                  التاریخ:  -- /--/  ----       إعداد المُعلِّ
ف التربوي/ الاسم والتوقیع:               التاریخ:  -- /--/  ----

Form                                                                      المشر
#Q

F71-1-47 rev.a
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المفردات والمفاهیم 
صطلحات

والم
الحقائق والأفكار 

والتعمیمات
القیم والاتجاهات

المهارات
صور 

الرسوم وال
ضیحیة

والأشكال التو
الأنشطة والأسئلة 
ضايا المناقشة

وق

التلقیم، وحدة تلقیم 
الوثائق الآلیة العكسیة، 

وحدة تلقیم الوثائق 
الآلیة المزدوجة، 

مؤشر دخول الوثائق، 
دلیلا دخول الوثائق، 
درج إدخال الوثائق، 

مؤشر خروج الوثائق، 
السطح الزجاجي، 

المسطرة الزجاجیة، 
مسار الوثیقة، بكرة 

صل، 
الالتقاط، بكرة الف

س المرحلة 
مج

صل الزمني، 
والفا

س الاتجاه.
س عك

مج

- أهمیة وحدة تلقیم الوثائق
في زیادة كفاءة الة 

صویر والتوفیر في 
الت

ت والجهد . 
الوق

- مبدأ عمل وحدة تلقیم 
ف تعمل نواقل 

الوثائق: كی
ف تتحكم 

الحركة؟ وكی
أجهزة التحكم في عمل هذه 

الوحدة؟ 
 - تمییز بعدة أنواع 

ص أعطالها 
- یمكن تشخی

صیانة 
صلیحها وإجراء 

ثم ت
صیانة 

لها عبر نظام 
وتحدید الأعطال.

- التزام اللوائح 
والقوانین 

س الأمن 
- مراعاة مقایی

والسلامة 
- العمل بروح الفریق 

- النظافة
- الدقة 

- التعاون 
- احترام الرأي الآخر  

 -
ث 

ت البح
مهارا

ت 
ث أن

صال: ابح
والات

ت 
وزملاؤك في الإنترن

عن أنواع حدیثة 
ت تلقیم الوثائق 

- لوحدا
ص 

ت تشخی
مهارا

الأعطال: تطبیق 
ص 

ت تشخی
مخططا

الأعطال وتعلم 
ت تتیع آلیة 

خوارزمیا
العمل لتحدید الأعطال 

المكونات الخارجیة لوحدة 
 تلقیم الوثائق

مخطط یظهر المكونات 
الداخلیة لوحدة تلقیم 

الوثائق ومسار الوثائق 
 داخل وحدة التلقیم

ت التلقیم الحدیثة 
تستخدم وحدا

ت التیار المستمر 
محركا

ت التشفیر
المزودة ببكرا

 D
C m

otors w
ith(

encoder w(، لنقل 
heels

الحركة والتحكم بحركة الوثائق 
س الوثائق داخل 

بدقة ومنع تكدّ
وحدة التلقیم. بالاستعانة بمكتبة 
صادر 

ت وم
المدرسة والإنترن

ت الاخرى المتوافرة 
المعلوما

ث مزایا استخدام 
لدیك، ابح

ت وطرق عملها 
هذه المحركا

وقارنها بمحرك الخطوة. 

صفحات: 81 .            الزمن: من      /     /  202 م      إلى      /     /202
صوير الوثائق                   ال

عنوان الوحدة: الوحدات الملحقة بآلآت ت

ى
تحليل المحتو

ف:  الثاني عشر 
ص

صةال
صناعية الخا

م ال
ث العلو

لمبح
صل الدراسي: الأول للعام- 202/ - 202م

الف
صیانة الأجهزة المكتبیة .                                      

ص: 
ص

التخ
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صة
النتاجات الخا

المواد والأدوات 
والتجهیزات

م( صادر التعلُّ
)م

إستراتیجیات 
س

التدري

التقويـم
الإجـــراءات

الزمن
الإستراتیجیات

الأدوات

 -
ف أهمیة 

تعر
وحدة تلقیم 

- الوثائق.
تمییز أنواع وحدة 

- تلقیم الوثائق.
تعرفُّ مبدأ 

عمل وحدة تلقیم 
- الوثائق.

ت وحدة 
فك مكونا

تلقیم الوثائق 
وتعید تركیبها.

ب المدرسي
الكتا

- السبورة وأقلام 
W

hite B
oard

- جهاز الأفومیتر 
الرقمي

ف وثائق
- آلة إتلا

صندوق العدة
 -

صیانة 
- دلیلا ال
والتشغیل

- وثائق ورقیة
- مواد أولیة 

ت، شحمة، 
)زی

ش 
كحول، قما

قطني(.
ف

فرشاة تنظی

س المباشر/ 
التدری

ف الذهني /
ص

الع
ت 

التعلم في مجموعا
/التعلم عبر النشاط / 
ضیحي

ض التو
العر

الملاحظة، 
التقویم 

المعتمد على 
الأداء، أسئلة 

ت
وإجابا

سلم التقدیر 
اللفظي، 

صد 
قائمة الر
السجل 

صي، 
ص

الق
استمارة 
التقویم 
الأدائي

ت 
ف معلوما

وتوظی
س 

والتهیئة للدر
التمهید 

الطلبة السابقة وطرح الأسئلة الآتیة، وفتح 
ت 

ش أمام الطلبة للتحاور في إجابا
ب النقا

با
هذه الأسئلة.

ما أهمیة وحدة تلقیم الوثائق؟ 
ت وحدة تلقیم الوثائق؟

ما مكونا
ما مبدأ عمل وحدة تلقیم الوثائق؟

ت الجدیدة في 
صطلحا

شرح المفاهیم والم
 -

صر
س وبیان أهمیة كل عن

الدر
ف 

ضیحي لمختل
ض تو

- مساندة الشرح بعر
صر المطلوبة

العنا
ت أو 

- تقییم الطلبة عن طریق الأسئلة والإجابا
صة 

صة أو بدایة الح
قلم وورقه في نهایة الح

القادمة.

6 ساعات

س
طة در

 خ
صویر الوثائق                 

ت ت
ت الملحقة بآلا

ب العملي.          عنوان الوحدة: الوحدا
صناعة والتدری

ث: علم ال
صل الدراسي: الأول.      المبح

ف: الثاني عشر. الف
ص

 ال
ص: )6(                                                          التاریخ: من--  / --   إلى: --/-- 

ص
س: وحدة التلقیم الآلي                              عدد الح

عنوان الدر
ف 

ص
صناعیة الأجهزة المكتبیة لل

ب العلوم ال
صویر الوثائق                                                       التكامل الأفقي: كتا

م القبلي: معرفة مبدأ عمل آلة ت التعلُّ
ف الثاني عشر  

ص
صویر الوثائق لل

ت ت
الحادي عشر     والوحدة الأولى: آلا
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صة
النتاجات الخا

المواد والأدوات 
والتجهیزات

م( صادر التعلُّ
)م

إستراتیجیات 
س

التدري

التقويـم
الإجـــراءات

الزمن
الإستراتیجیات

الأدوات

 -
ص أعطال 

تشخ
وحدة تلقیم الوثائق 

صلحها.
- وت

صیانة 
تجري ال

الوقائیة لوحدة 
تلقیم.

صة 
التأمل الذاتي:  یدون بعد الانتهاء من الح

صیل المقاومات.
ضا عن: تفاعل الطلبة، واستفساراتهم عن طرائق تو

أشعر بالر
ِّرة. ض المقاومات المُتغی

صعوبة توفیر بع
التحديات التي واجهتها: 

مُقترَحات للتحسین: استخدام برامج محاكاة بواسطة جهاز الحاسوب لتنفیذ التمارین 
العملیة. 

(جدول المتابعة الیومي)

الیوم والتاریخ
الشعبة

صة
الح

قة النتاجات المُتحقِّ
الواجب البیتي

1-6
3 ،2 ،1

حل أسئلة
صیل 

بحث عن تو
المقاومات

س.     
ت التقویم التي استخدمتها في تنفیذ الدر

ف )حقیبة( للأنشطة جمیعها وأوراق العمل وأدوا
   *ملاحظة: احتفظ بمل

مدیر المدرسة:.............. التاریخ:..../...../......م
ف التربوي:............ التاریخ:..../..../......م

المشر
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الوحدة: الأولى )..................(.
اسم التمرين أو التطبیق:................................... .

ة العمل: محطة العمل: مشغل. مكان التنفیذ/ محطَّ
تاريخ بدء المهارة: -----    --   / -- /202-م.

تاريخ انتهاء المهارة: -----    --   / --  /202-م.

اسم المُعلِّم وتوقیعه:                                                                رئیس الشعبة:            
مدیر المدرسة:                                                                                                                                    

عناصر الأداء

لبة أسمَاء الطَّ

وزارة التربیة والتعلیم
إدارة التعلیم المهني والإنتاج

مدیریة التعلیم المهني 
قسم التعلیم الصناعي

المدیریة: ---------.                 المدرسة: ---------------------.                             الفصل: الأول.    
التخصص:  

استمارة تقويم أداء الطلبة للمهارات العملیة، نموذج )4).

الرقم
خطوات الأداء أو 
عنصر التقويم

معیار الأداء

   
ة  

لام
الع

صة
ص

مخ
العلامة المستحقةال

1

2

3

4

5

المجموع العام:
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س الشعبة:            
م وتوقیعه:                                                                رئی اسم المُعلِّ

مدیر المدرسة:                                                                                                                                    

الرقم
اسم الطالب

ف به
 العمل الذي كُلِّ
الطالب

درجة الإتقان
العلامة المستحقة

مكان العمل
تاريخ بدء العمل

تاريخ انتهاء العمل

123456

صیانة
استمارة تقويم الطلبة للمهارات الإنتاجیة وال

المدیریة:.................................
المدرسة:................................

ف: الثاني عشر
ص

ال
ص:               

ص
التخ
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عناصر الأداء

صة
ص

مخ
 ال

مة
علا

ال

لبة أسمَاء الطَّ

5أولًا: خطوات أداء المهارة.

5

5

5

5

ثانیاً: معاییر الأداء الأخُرى:

2.5 السرعة ودقَّة الإنجاز:

2.5الاستخدام السلیم للمعدات والأجهزة:

30مجموع العلامات:

استمارة فحص المهارة العملیة لمبحث التدريب العملي
وزارة التربیة والتعلیم

التخصص: ........................               المدیریـة:...................                

اسم المهارة:.............                                                                             العلامة: )    (
(.          التاریخ: --/--/----م  الزمـن: )  الفصل: الأول.   المدرسـة:.................            

المُعلِّم الفاحص:

الاسم والتوقیع:
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 تاريخ إجراءالرقم
الصیانة

نوع الصیانة
 الجهة المُنفِّذةالتكلفةوصف أعمال الصیانة

والتوقیع
 حالة

الجهاز علاجیةوقائیة

1
2
3
4
5
6
7

استمارة بطاقة صیانة الأجهزة والمعدات
المدیریـة:............                                           
المدرسة:............ .                        

التخصص: صیانة الأجهزة المكتبیة                                                                       الفصل: الأول
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الامتحان النهائي لمبحث العلوم الصناعیة الخاصة لطلبة الصف الثاني عشر
التخصص:  صیانة الأجهزة المكتبیة

المدیریة:                                                                                 الفصل: الأول.  العام الدراسي:       م.
المدرسة:                                                                              زمن الامتحان: ساعة ونصف.     

الیوم والتاریخ:                                                                                               العلامة: )100( علامة. 
ملحوظة:  أجب عن الأسئلة الآتیة جمیعها وعددها )40(، علمًا بأن عدد الصفحات )5). 

  
اختر رمز الإجابة الصحیحة في كلٍّ ممّا يأتي:                                                            )100( علامة

1 - تعتمد عملیة التصوير في آلة تصوير الوثائق في نقل الحبر الجاف على الورق المعد للتصوير على:
أ- الظاهرة الكهروستاتیة ومُستقبلِاتٍ ضوئیة حساسة للضوء.

ب- الظاهرة  الكهرومغناطیسیة ومُستقبلِاتٍ ضوئیة حساسة للضوء.
ج- ظاهرة الكهروستاتیة فقط. 

 د- مُستقبلِاتٍ ضوئیة حساسة للضوء فقط.
2 - تعتمد موصلیة أشباه الموصلات المصنعة منها الأسطوانة الحساسة في آلة تصوير الوثائق على:

كثافة الإشعاع الضوئي  أ- جحم  الأسطوانة الحساسة.                            ب- 
ج- سماكة الأسطوانة الحساسة                                     د- تراكم الشحنات على سطح الأسطوانة الحساسة 

3 - واحدة مما يأتي تعُدّ من المكونات الخارجیة لآلة تصوير الوثائق، ما عدا:  
د- صینیة التلقیم الیدوي  أ- لوحة التشغیل والتحكم       ب -أدراج الورق     ج- علبة الحبر    

4 - من أهم میزات لوحة التحكم والتشغیل في آلة التصوير الوثائق الرقمي أنها:
أ- تغذي دارات الآلة في الفولتیات المناسبة                   ب- تحول صورة الوثیقة إلى إشارة رقمیة 

ج- تمسح صورة الوثیقة                                         د- تحتوي شاشة لمس سهلة الاستخدام 
5 - من المكونات الداخلیة لآلة تصوير الوثائق الرقمیة التي تمرر الضوء عبرها عند مسح الوثیقة الأصلیة 

AFD عند استخدام وحدة تغذية الوثائق التلقائیة
 أ- زجاجة المسح الجانبیة                                        ب- زجاجة المسح الرئیسة  

ج-  مجموعة المرایا                                              د-  عدسة آلة تصویر الوثائق  
 6 - الشكل المجاور لإشارة تحذيرية موجودة في آلة تصوير الوثائق وتدل على:  

 أ- حاجة الآلة إلى الصیانة                                      ب- تحشیر الورق داخل الآلة 
 ج- نفاد الحبر                                                     د- نفاد الورق المعد للتصویر 

 يتبع الصفحة الثانیة........
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7 - مادة تستخدم في آلة تصوير الوثائق ومكونة من بوردة مصنعة من مادة الحديد، ممغنطة ومغلفة داخل 
علبة بلاستیكیة:

 أ- مادة الحبر الجاف     ب- الأسطوانة الحساسة      ج-  مادة المظهر      د-  مادة الحبر المستهلك 
التي تكون علیها صورة طبق الأصل عن  العملیات  الوثائق ومحور  آلة تصوير  الرئیس في  8 - تعد الجزء 

الوثیقة الأصلیة:
 أ- مادة الحبر الجاف     ب- مادة الحبر المستهلك     ج-  مادة المظهر     د-  الأسطوانة الحساسة 

9 - من مراحل التصوير في آلة تصوير الوثائق، ويشُحَن فیها سطح الأسطوانة الحساسة بشِحنات أحادية 
القطبیة وبمستوًى عالٍ من الشحنات:

  أ- مرحلة الشحن        ب- مرحلة التعریض            ج-  مرحلة التظهیر         د- مرحلة النقل    
10 - من مكونات مجموعة  التعريض في آلة تصوير الوثائق، حیث تسُتخدَم في تجمیع الأشعة وتركیزها قبل 

إسقاطها على سطح الأسطوانة الحسّاسة:
 أ- مجموعة المرایا        ب- العدسة          ج-  زجاجة المسح الرئیسة        د-  زجاجة المسح الجانبیة    

11 -   تنظم وتوزع مزيج الحبر والمظهر على سطح الأسطوانة الممغنطة في مرحلة التظهیر في آلة تصوير 
الوثائق:

 أ- مجس تركیز الحبر                   ب- أسطوانة خلط المظهر    
 ج-  شفرة تنظیم المظهر                 د- الأسطوانة المغناطیسیة     

12 - تستخدم كمساندة لوحدة الشحن عند فصل الورق المعد للطباعة عن سطح الأسطوانة الحساسة في أثناء 
عملیة التصوير:   

 أ- أسطوانة التسجیل       ب- سلك الكورونا        ج-  حزام النقل         د-  مجموعة أظافر الفصل  
13 - أسطوانة مصنوعة من الألمنیوم مجوفة، داخلها مصباح هالوجیني، وظیفتها إذابة الحبر لیندمج بألیاف 

الورق المعد للطباعة:  
  أ- أسطوانة التسخین العلویة                                  ب- أسطوانة الضغط السفلیة 

 ج-  الأسطوانة الحساسة                                       د- أسطوانة الالتقاط 
14 - واحدة مما يأتي من طرائق تنظیف الأسطوانة الحساسة من بقايا الحبر الزائد بعد إتمام عملیة النسخ، ما عدا:

  أ-  شفرة التنظیف        ب-  مصباح التهیئة        ج-  فرشاة التنظیف       د- الأسطوانة الممغنطة 
15 -  يتم عبره استشعار عدم وجود ورق داخل حافظة الورق، ويرسل إشارة كهربائیة إلى وحدة المعالجة 

المركزية في آلة تصوير الوثائق:
 أ- مجس تركیز الحبر                                           ب- أدلة ضبط حجم الورق   

ج- مجس قیاس حجم الورق                                    د- مجس نفاد الورق
16 - تلقم الورقة إلى الأسطوانة الحساسة في اللحظة التي تكون فیها الأسطوانة الحساسة جاهزة لنقل الصورة 

إلى الورقة في آلة تصوير الوثائق:
 أ- أسطونات التسجیل        ب-  أسطوانات الالتقاط        ج-  الأسطوانة العكسیة        د-  أسطوانات التغذیة

الصفحة الثانیة

يتبع الصفحة الثالثة........
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17 - الدارة التي يتم عبرها تغذية دارة شحن سلك الكورونا المستخدم في شحن الأسطوانة الحساسة وشحن 
الورقة المعدة للتصوير هي:

  أ- دارة التغذیة الرئیسة       ب- دارة الجهد العالي       ج-  دارة التحكم الرئیسة         د-  دارة لوحة المفاتیح
18 - الدارة الإلكترونیة التي تحوّل الإشارات الكهربیة التماثلیة إلى رقمیة في مجموعة التعريض لآلة تصوير 

وثائق رقمیة هي:
 )CCD( أ- دارة التحكم                                                    ب- جهاز مزدوج الشحن 

ج- المحول التماثلي الرقمي )A/D(                          د- حزام البیانات
19 -  ترسم الصورة الكامنه )الكتابة( على سطح الأسطوانة الحساسه للضوء بدقة شديدة: 

 )CCD( أ- دارة التحكم                                                    ب- جهاز مزدوج الشحن 
ج- وحدة الشحن                                                  د-  وحدة اللیزر 

20 - واحدة مما يأتي تستخدم في آلات تصوير الوثائق الرقمیة، ومن مهماتها التجمیع الرقمي، ومسح الوثائق 
متعددة الصفحات، وهي ذات سَعَة تخزين قصیرة المدى:

      )RAM( أ- ذاكرة الوصول العشوائي
 )EEPROM( ًّب- ذاكرة القراءة فقط القابلة للمسح والبرمجة كهربائیا

 )HDD( ج- محرك الأقراص الصلبة
)SSD( د- وحدات التخزین الصماء

21 - هي أقراص معدنیة مطلیة بمادة ممغنطة موضوعة داخل علبة محكمة الإغلاق ومفرغة من الهواء، 
ن المعلومات فیه تخزيناً دائمًا مع إمكانیة حذفها أو إعادة تخزينها فیه: تخزَّ

    )RAM( أ- ذاكرة الوصول العشوائي
)EEPROM( ًّب- ذاكرة القراءة فقط القابلة للمسح والبرمجة كهربائیا

)HDD( ج-  محرك الأقراص الصلبة
)SSD( د-  وحدات التخزین الصماء

22 - واحد من البرامج الآتیة يتم عبره فحص صلاحیة أجزاء مختلفة في آلة تصوير الوثائق الرقمیة، مثل: 
مصباحَي التعريض والتسخین، والقوابض، والمحركات، والمجسات:

 أ- برنامج ضبط الإعدادات                                   ب- برنامج ضبط المصنع  
ج- برنامج تصفیر العدادات                                   د- برنامج الفحص الذاتي 

23 - واحد من الأنظمة الآتیة يسُتخدَم في عرض الصور الملونة على شاشات الحاسوب، ويتكون من ثلاثة 
:(RGB( ألوان أساسیة

 أ- نظام الألوان الجمعي    ب-  نظام الألوان الطرحي     ج-  نظام المزدوج       د-  نظام الألوان ثلاثي الأبعاد
24 - المسح الضوئي الذي يتم في آلة تصوير الوثائق الرقمیة الملونة، وتسُتخدَم فیها مصفوفة من ألیاف 

بصرية ذاتیة التركیز مع وحدة CCD مثبتتین معًا في آلة المسح الضوئي هي:
 أ- المسح الضوئي الرقمي بالعدسات والمرایا              ب- المسح الضوئي الرقمي المباشر  

 ج-  المسح الضوئي الرقمي غیر المباشر                   د- المسح الضوئي التماثلي 

الصفحة الثالثة

يتبع الصفحة الرابعة........
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25 - من مراحل التصوير في آلة تصوير الوثائق الرقمیة الملونة، تعُرض الأسطوانة الحساسة لمصفوفة من 
الثنائیات الضوئیة، حتى يصل مقدار الشحنات على سطح الأسطوانة )0V(؛ استعدادًا لدورة طباعة جديدة:

  أ- مرحلة التعریض         ب- مرحلة الشحن         ج- مرحلة التنظیف          د- مرحلة المحو 
26 - تعُدّ من أنواع الطابعات، ويمكنها تنفیذ العديد من المهمات والاتصال بالشبكات، وتحتوي وحدات: التلقیم 

الآلي، وقلب الصورة، وفرز النسخ وتجمیعها:
أ- ألة تصویر الوثائق التماثلیة                                    ب-  آلة تصویر الوثائق الرقمیة أحادیة اللون 

ج-  آلة تصویر الوثائق متعددة الوظائف                       د-  الماسح الضوئي  
27 - الوحدة التي تغذي الوثائق آلیاًّ في آلة تصوير الوثائق وعكسها لتصوير وجهَي الوثیقة هي: 

 أ- وحدة التلقیم الآلیة العكسیة                                    ب- وحدة التلقیم الآلیة الأمامیة
ج- وحدة التلقیم الآلیة المزدوجة                                 د- وحدة قلب الصورة

28 - وظیفة دلیليَ دخول الوثائق في وحدة التلقیم الآلیة هي:
 أ- تحریر الوثیقة العالقة في وحدة التلقیم                       ب- ضبط الورق والمحافظة على استقامته
ج- تغذیة الوثیقة إلى داخل وحدة التلقیم                         د- استقبال الوثیقة بعد تصویرها وضبطها

29 – وظیفة وحدة التلقیم الآلیة المزدوجة في آلة تصوير الوثائق هي: 
   أ- تغذیة الوثائق آلیاًّ، ثم قلب الوثیقة بعد تصویر الوجه الأول لتتم عملیة تصویر الوجه الثاني للوثیقة.

  ب- تغذیة ورق التصویر آلیاًّ داخل آلة التصویر. 
  ج- سحب الوثائق وثیقة تلو الأخرى إلى داخل الوحدة وإخراجها إلى صینیة استقبال الوثیقة.

  د- مسح كلا وجهيَ الصفحة في وقت واحد دون الحاجة إلى عكس الصفحة.
30 - البكرة التي تحتك بالوثیقة لإدخالها وحدة التلقیم الآلیة هي بكرة:

د- تلقیم الوثیقة أ- عكس الاتجاه             ب- إخراج الوثیقة    ج- الالتقاط  
31 - وظیفة السطح الزجاجي في وحدة التلقیم الآلیة: 

 أ- استقبال الوثیقة بعد تصویرها.   
 ب- توضع علیه الوثائق المراد تغذیتها آلیاًّ داخل وحدة التلقیم لتصویرها.

ج- المسح الضوئي وقراءة بیانات الوثیقة.   
د- توضع علیه الوثائق المراد تصویرها یدویاًّ لمسحها ضوئیاًّ.

32 - المجس الذي يستشعر انتهاء المسح الضوئي في وحدة تلقیم الوثائق الآلیة هو مجس: 
د- الفاصل الزمني ب- الإخراج              ج- المرحلة   أ- التلقیم   

33 - يطلق على وحدة تلقیم الوثائق الآلیة العكسیة وحدة: 
   أ- أحادیة المرور                     ب- إخراج الوثیقة المعكوسة

  ج- تلقیم الأصل وقلبه          د- مسح الوثیقة 
34 - تكون وحدة قلب الصورة التي تعدّ من أجزاء آلة التصوير ولیست ملحقة بها:  

د- أفقیة ج- رأسیة               أ- على شكل جارور            ب- في آلة تصویر الوثائق     

الصفحة الرابعة

يتبع الصفحة الخامسة........



131

35 - من الوحدات الملحقة بآلة تصوير الوثائق:
أ- وحدة تخفیض نسبة الأوزون المنبعثة من الآلة                         ب- وحدة الماسح الضوئي

ج- وحدة تشخیص الأعطال                                                  د- وحدة قلب الصورة  
36 - تثبت وحدة قلب الصورة على شكل درج في آلة تصوير الوثائق:

ب- أسفل الآلة    أ- على سكة مثل الحافظات     
  ج- في الجزء الداخلي لبوابة إزالة الورق العالق             د- على جانب الآلة 

37 - تتشابه أجهزة قلب الصورة في تركیبها ولكنها تختلف في: 
   أ- نسبة التوفیر في الورق الخام المستخدم في التصوي               ب- مبدأ عملها

  ج- مكان تركیبها في آلة تصویر الوثائق            د- استخداماتها  
38 - تمتاز وحدة قلب الصورة )L( بأنها: 

ب- رخیصة الثمن    أ- جزء من الآلة   
   ج- سهولة الوصول إلیها                        د- تقلص حجم الآلة

39 - وظیفة بوابة التحويل في وحدة قلب الصورة هي: 
   أ- ضغط الصورة وتوجیهها إلى داخل الآلة.   

   ب- توجیه الصورة إلى خارج آلة التصویر.
   ج- تمكین الصورة من المرور بطرفها السفلي تجاه وحدة قلب الصورة.    

   د- توجیه الصورة المقلوبة إلى صینیة إعادة الصور.
40 - وحدة قلب الصورة التي يصعب الوصول إلیها لإجراء الصیانة هي:

د- على شكل درج   أ- الجانبیة   ب- ضمن آلة تصویر الوثائق  ج- على شكل قاعدة مستقلة      
 

انتهت الأسئلة

الصفحة الخامسة
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الإجابات النموذجیة 
للامتحان النهائي لمبحث العلوم الصناعیة الخاصة بطلبة الصف الثاني عشر

الفصل: الأول/ العام الدراسي:       
التخصص: صیانة الأجهزة المكتبیة 

رمز الإجابة رقم الفقرة رمز الإجابة رقم الفقرة رمز الإجابة رقم الفقرة رمز الإجابة رقم الفقرة

د 31 ج 21 ج 11 أ 1

ب 32 د 22 د 12 ب 2

ج 33 أ 23 أ 13 ج 3

ب 34 ب 24 ب 14 د 4

د 35 د 25 د 15 أ 5

أ 36 ج 26 أ 16 ب 6

ج 37 أ 27 ب 17 ج 7

د 38 ب 28 ج 18 د 8

ج 39 د 29 د 19 أ 9

ب 40 ج 30 أ 20 ب 10
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 جدول المواصفات
المدرسة: .................................. .

المبحث: العلوم الصناعیة الخاصة لتخصص صیانة الأجهزة المكتبیة             العام الدراسي: ---20م/ ---20م.
الصف: الحادي عشر. الفصل الدراسي: الأول.

مُعلِّم المادة:

الوحدةالرقم
عدد 

النتاجات

وزن الوحدة
= عدد نتاجات الوحدة/ 

مجموع نتاجات 
الوحدة= %

علامات الوحدة
= وزن الوحدة× 
علامة الامتحان 

الكلیة

القدرات العقلیة

معرفة

50%

تطبیق

30%

مهارات 

تفكیر علیا

20%

1

الوحدة 
الأولى: 

آلات تصوير 
الوثائق

765 %65332012

2

الوحدة 
الثانیة: 
الوحدات 
الملحقة 
بآلات 

تصوير 
الوثائق

436 %3518116

100513118%11100المجموع:
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 1. Patrick, Dale R. & Fardo Stephen W., Electricity & Electronics Fundamentals, Fairmont 

Press, Second Edition, USA,  2008. 

 2. Harold A. Rothbart, Cam Design Handbook, McGRAW-HILL, 2004.

 3. Richard G. Budynas and K. Keith Nisbett, Mechanical Engineering Design,10th. ed., 

McGRAW-HILL, 2015.

كتیبات الصیانة والتشغیل:
 1.  Product instruction manual   A4 Pouch Laminating System Peak neat - PN230 

 2. Aurora A4 hot laminator  operating instruction  LM4221

أولًا: المراجع العربیة
- عاصم الجعبة، صیانة الآلات المكتبیة )1ث صناعي(، وزارة التربیة والتعلیم العالي، فلسطین، 2007.

- روبرت آرنولد، تكنولوجیا )1ث، 2ث صناعي(، المؤسسة العامة للتعلیم الفني، السعودیة.
العامة  المؤسسة  )1ث صناعي(،  المكتبیة  الوحدات والآلات  المناهج، صیانة  لتصمیم وتطویر  العامة  الإدارة   -

للتعلیم الفني والتدریب المهني، السعودیة. 
- توما بني كرش، وحدات نقل الحركة، العراق، 2015.

- محمد محمد، الموسوعة الكهربائیة المبسطة )تركیب وتشغیل وصیانة المحركات الحثیة(. 

ثانیاً: المراجع الأجنبیة

قائمة المصادر والمراجع




